Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

modositassal egységes szerkezetben

Az Alaptorveny 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan Berkesd, Bogad,
Ellend, Pereked, Romonya és Szildgy kdzségek az Gnkormanyzat miikédésére, valamint a
polgarmester és a jegyz& feladat-és hataskérébe tartozé lgyek dontésre vald elGkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kdzés dnkormanyzati hivatalt alakitottak
és tartanak fenn.

A hivatal Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatanak tartalmi elemeit az Allamhéztartasrél szél6
tdrvény végrehajtasarodl kiadott 368/2011.(X1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

A képviseld-testiiletek a Bogadi Kézos Onkormanyzati Hivatalt a hataskérébe tartozd
dnkormanyzat mikddésére, valamint a polgdrmester és a jegyz§ feladat-és hataskérébe
tartoz¢é lgyek dontésre vald elfkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
eliatasdra kdzos dnkormanyzati hivatait alakitottak ki és tartanak fenn.

(1) A hivatal székhely elnevezése:
Bogadi Kbzés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Bogadi KOH )

Székhely cime: 7742 Bogad, Virdg utca 10.

{2} A hivatal kirendeltségének elnevezése:
Bogadiai K&20s Onkormanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége

Kirendeltség cime: 7664 Berkesd, Alkotmany utca 40.

{3) A Bogadi KOH jelz8szamai:

Torzsszam: 810672



Addszam: 15810678-1-02
Szamlaszam: 50300075-15000587
KSH szamijel: 0224855

KSH statisztikai szamjel: 15810678-8411-325-02

{4) A Bogadi KOH-t az 1. szamu meléklet szerinti alapitd okirattal és a 2. szami melléklet szerinti
megalapodassal hoztak [étre.

{5) A Bogadi KOH illetékességi terlilete: Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya és Szildgy
kfrzségek kozigazgatdsi teriilete.

{6) A Bogadi KOH fenntartéi:

Berkesd Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Bogad Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete

Ellend Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Pereked Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Romonya Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testillete

Szildgy Kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete

{7} A Bogadi XOH irdnyitd szerve:

Bogad Kozség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete

(8) A hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti besoroldsa
011130 Onkormanyzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkotd és 3ltalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszégos és helyi nemzetiségi onkormadnyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatds

016010 Orszaggy(ilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel@valasztasokhoz kapesolodd
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocidlis szolgaitatasok igazgatdsa

2. A kozds hivatal miikodése

2.8



(1) A Bogddi KOH &nalidan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

{2} A Bogadi KOH mitkddési kdltségét az allam — az adott év kdzponti koltségvetésérdl szold
térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal elldtott feladataikkal aranyban -
finanszirozza, melyet a székhely telepiilésnek utalja. Ezen tdimenden a KOH mikodési kdltségeihez az
érdekelt dnkormanyzatok lakossdgszam-ardnyosan jarulnak hozza, a kéltségvetési évet megeldz6
janudr 1. napjan irdnyadé lakossdgszdm alapjan. A hozzdjarulds adott havi dsszegét az egyes
dnkorményzatok minden ho 5. napjdig a KOH bankszamlajara utalja.

3) A fizetési kitelezettség nem teljesitése esetén a KOH-re irdnyuld Megallapodas VI, fejezetének
3.} pontjdban meghatarozottak az iranyaddk.

{4) A Bogddi KOH fenntartoi egyiittes tlésen déntenek:
a.) a Bogadi KOH alapité okiratardl, annak médositasardl
b.) a Bogadi KOH kiltségvetésérdl és zdrszdmadasard!

¢.) a Bogadi KOH SZMSZ-énak elfogadésarol

d.) a Bogadi KOH-re irdnyuld Megallapodas modositasaro!

(5) A Bogadi KOH koltségvetését és zarszamadasat a Bogadi KOH székhelye késziti el az Aht. és mas
vonatkozo jogszabdlyokban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Bogadi KOH altalanos feladata
3.5

(1) A KOH alaptevékenységének besoroldsa, karmanyzati funkcid szerint:
011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és ltaldnos igazgatasi tevékenysége
(011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztiasokhoz kapcsolédé
tevékenysegek

016020 Orszagos es helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

{2) A KOH vallalkozési tevékenységet nem folytat.

(3} A képviselG-testiiletek vonatkozadsaban:

a.} déntésre eldkesziti az dltala meghatdrozott Gnkormanyzati feladatokat

b.} végrehajtja dontéseit



c.} szervezési, Ugyviteli, nylvantartdsi, informacios és propaganda, illetve egyéb adminisztraciés

teendbket végez

d.} ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket jogszabaly, a képvisel§-testitletek, a polgdrmesterek
meghataroznak

.} Bogad Kbzség, Pereked Kozség, Romonya Kizség Képviseld-testiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyzd, Berkesd Kdzség, Ellend Kozség, Szildgy Kdzség Képviseld-testiletével kapcsolatos feladatokat
az aljegyzd latja el

{4) Kbzigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a dontés elfkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv. , és a
felhatalmazas alapjan kiadott egyéb jogszabdlyok a helyi nkormanyzatok és szerveik részére feladat-
és hataskdroket allapitanak meg.

{5} A koztisztviselfk az Ggyintézés soran a kdvetkez§ dltaldnos kdvetelményeket kitelesek betartani:
a.} az iigyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat
b.) alapvetS kdvetelmény a gyorsasag, a szakszer{iség, a blirokracia mentesség, a hatdriddk betartdsa

c.) a térvényesség szeemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kdtelességeket, az tgyfelek
érdekében méltanyosan kell eljarni

d.} elsddieges cél: az nkormanyzati érdekek feitarasa és érvényre juttatasa

e.) az Ugyintéz6k kotelesek munkajuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikédni és az igyfelek
részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvildgositast és tajékoztatast megadni

f.) a Bogadi KOH koztisztviselSi a tudomdasdra jutott dHami és Gzleti {magédn) titok tekintetében
titoktartasi kotelezettség terheli.

(6) a Bogadi KOH kéztisztviselSinek munkakéri leirdsait- jelen szabalyzatban meghatarozott
feladatokkal oOsszhangban- a székhely koztisztviselSi tekintetében a jegyzd, a kirendeltség
koztisztviselSi tekintetében az aljegyzd késziti el. Az egyes munkakdrokhoz tartozd feladatokat a 3.
szamu meliéklet tartalmazza.

4. A Bogadi KOH szervezeti felépitése, létszama
45

(1) A Bogadi KOH belss szervezeti egységei:
a.} Hivatali székhely Bogad, Virag utca 10. a jegyzd kdzvetlen vezetésével

b.) Berkesdi kirendeltség Berkesd, altkotmany utca 40. az aljegyzd vezetésével



55§

{(1)Székhely telepiilésen:

a.) munkarend:
hétfgtdl-cstitdrtokig: 7:30-14:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) tigyfélfogadas:

kedd, csitortok: 7:00-15:30

jegyz6: csitbrtdk: 7:00-15:30

{2} Kirendeltség telepiilésen:

a.) munkarend:

hétfétdl-csttdrtbkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) tpyfelfogadas:

hétfé-kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-18:00

péntek: 8:00-12:00

aljegyz8: kedd: 8:00-15:30
igyfélfogadas a székhely és kirendeltség kivali telepilésen:
Ellend telepiilésen: szerda: 13:00-15:45

Szilagy teleptilésen: kedd: 13:00-15:45

6.§%

{1} AkHzos dnkormanyzati hivatal tétszdama: 10 18

a.} székhely telepilésen:



jegyzd: 118
zarzdalkoddsi €5 pénzigyi elfadd: 2 16

altaldnos igazgatasi elado: 2 16

h.} kirendeitség telepiilésen:
aljegyzd: 1 16

gazdalkoddsi €s pénziigyi elfads: 2 f6
dltaldnos igazgatasi el8ado: 2 6

(2) A képzettségi pétlékra jogositd munkakodr: |. besoroldst pénzigyi el6addi munkakor. Képzettség:
jogi szakokleveles kbzgazdasz. ii. besoroldsd pénziigyi eléaddi munkakdr, OKJ pénziigyi szakiigyintézdi
végzetiseg.

A hivatal szervezeti abrajat a 4. szdmud melléklet tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat ataddsdra, nyilvantartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat elGtti meghallgatdsra vonatkozé szabalyokrdl 52616 szabdlyzatot az 5.
szam melléklet tartalmazza.

5. Pénziigyi, szamviteli rend
7.5

A Bogadi KOH pénziigyi ~szamviteli rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

6. Belsd ellendrzés
8.§
A Kozos Onkormanyzati Mivatal belsé ellendrzésének a megszervezéséért a jegyzd a felelds.
A belss ellendrzés feladatkdre magdban foglalja a K6z6s Onkormiényzati Hivatalban folyo:
- szakmaitevékenységet és
- gazdélkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellenbrzési feladatokat.

A Bogadi KOH belsé elienérzését megallapodas alapjan Pécs M. J. Varos Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Elten&rzési Osztdlya latja el.



6. Ugyiratkezelési szabalyai
9.5

A Bogddi KOH iktatdsi és irattarozasi rendjét killon szabalyzat tartaimazza.

A Bogddi KOM selejtezési, leltdrozdsi, munka-tlz-balesetvédelmi és mas jogterileteket érinté
rendelkezéseit killon szabalyzatok tartalmazzak.

7. Kiadmanyozas rendje
10.§

Ajegyzbtilletd kiadmanyozasi jogkort a jegyz8 kiilon szabdlyzat szerint hatdrozza meg.

8. Helyettesités rendje
11.§

{1) A jegyz8t az aljegyzd helyettesiti.

(2) A koztisztviselSk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymdst.

9. Szabadsag engedélyerése
12.5

A szabadsag engedélyezése a jegyz{ tekintetében a székhely telepiilés polgdrmestere, az aljegyzé
tekintetében a jegyz6, a székhely telepiilés koztisztviselSi tekintetében a jegyzd, a kirendeltség
koztisztviseldi tekintetében az aljegyz$ hataskorébe tartozik.

10.
Vagyonnyilatkozat dtadasdra, nyilvantartdsara, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé szabalyok

A wvagyonnyilatkozat  3tadasdra, nyilvantartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat el6tti meghaligatasra vonatkozo szabélyokrdl sz616 szabdlyzatot az 5.
szami melléklet tartabmazza.



11. Osszeférhetetienséggel kapcsolatos eljaras

13.5
Osszeférhetetlenség a kizszolgalati tisztviselSkrdl sz616 térvény alapjan

A koztisztvisel8 a kdzszolgdlati tisztviselSkrdl szolo torvény alapjan gyakorolhaté tevékenység
végzésére iranyuld jogviszonyt, valamint a kdzérdek( Onkéntes tevékenység végzésére iranyuld
jogviszonyt kiteles irasban bejelenteni a jegyz&nek annak létesitését megeldzden.

A koztisztviseld — a kozszolgalati tisztviselGkrd! szold tdrvény alapjan gyakorolhatd tevékenység
tovdbba a kézérdekd dnkéntes tevékenység kivételével — csak a munkaitatoi jogkor gyakoriojanak
elbzetes engedélyével létesithet jogviszonyt. Az elfzetes engedély irdnti kérelmet a jogviszony
létesitését megelGzden irasban kell benyijtani a jegyz6hédz. A kérelem tartalmazza a létesiteni
tervezett jogviszony megjeldlését, a jogviszony keretében végzett konkrét tevékenységet és a
jogviszony idGtartamat. A jegyzd a jogviszony létesitését megtagadia, ha az annak keretében végzett
tevékenység a koztisztviseld hivatalahoz méltatlan, a partatlan, befolyastol mentes tevékenységét
veszélyezteti, vagy a kbztisztviseldt munkakorének ellatasaban akadalyozza.

A kozszolgalati tisztviselBkrd! sz616 torvény alapjan gyakorolhatd tevékenység, tovabbd a kdzérdekdi
tnkéntes tevékenység végzésére irdnyuld jogviszony is csak a jegyz$ elGzetes engedélye alapidn
Iétesithetd, ha a munkavégzés id6tartama részben azonos a kdztisztviseld munkaidejével.

A koztisztviseld koteles haladéktalanul irasban bejelenteni a jegyzd részére, ha vele szemben
torvényben meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok merdl fel, vagy Osszeférhetetien helyzetbe keril.
A jegyzd haladéktalanul irdsban felszélitja a kdztisztvisel§ az Gsszeférhetetlenség megsziintetésére,
Amennyiben a koztisztvisel§ az dsszeférhetetlenséget a feiszdlitas kézbesitésétdl szamitott harming
napon beldl nem szinteti meg, a jegyzd haladéktalanul intézkedik a kdzszolgdlati jogviszony
megsziintetése érdekében,

Fenti elSirdsok vonatkoznak a jegyzdre is azzal az eltéréssel, hogy a jegyz6§ az Gsszeférhetetienssgét
Bogad Onkormanyzata polgdrmesterének koteles bejelenteni, és a jegyzdvel szemben fenti
jogkaroket a polgarmester gyakorolja.

14.§
Az altalinos kizigazgatasi rendtartdsrol szélé térvény alapjan fennallé kizarasi ok
bejelentése



A koztisztvisel§ kbteles haladéktalanul bejelenteni a jegyz8 részére, ha vele szemben az altaldnos
kbzigazgatdsi rendtartdsrdl szolo tdrvény alapjan kizdrdsi ok ail fenn,

A kizards targyaban a jegyzd dont. Amennyiben a kizardsi ok megalapozott, a jegyz6 mésik ligyintéz&t
jeld! ki, és arrdl is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljdrasi cselekményeket, amelyekben a
kizart Ggyintézd jart el.

Ma a kizardsi okot az Ogyfél jelentette be, a kizdrasrol a jegyzd végzésben dént, és azt az Ggyféllel is
kozhi.

Ha a kizardsi ok a jegyz8vel szemben merul fel, a jegyzd haladéktalanul megkeresi a Baranya Megyei
Korményhivatalt masik azonos hatask&rii hatdsag kijelolése céljghsl.

15.§
A pazdilkodisi tevékenységekkel kapcesolatban felmeriild kizarasi ok bejelentése

Kotelezettségvdllalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités igazolasara
irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgédri Torvénykdnyy
szerinti kbzelt hozzatartozdja, vagy maga javara 1atna el

A kbtelezettségvallaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult szemely haladéktalanul kiteles bejelenteni a pénziigyi osztalyvezetd részére,
ha vele szemben dsszeférhetetienségi ok meril fel.

Amennyiben az 0sszeférhetetlenség a polgarmester tekintetében meril fel, a polgdrmester
gondoskodik a kdtelezettségvallalast, teljesitésigazolast, utalvdnyozast végzd személy kijeldlesérdl.
Amennyiben az 6sszeférhetetlenség koztisztviesld tekintetében meriil fel, a pénziigyi osztalyvezets,
amennyiben a pénziigyi osztalyvezetdvel szemben meril fel, 3 jegyz6 gondoskodik a
kotelezettsegvallaldst, pénzigyi ellenjegyzést, érvényesitést, utalvanyozast vagy teljesités igazolast
elvégzd személy kijeldlésérdl.

16.Zaro rendelkezések
16l§



A Bogédi KOH Szervezeti és M{kddési Szabalyzatdt az dnkormanyzatok képvisel§-testileteinek
jovahagydsédval a kihirdetés napjan léptetik hatalyba, de rendelkezéseit 2020. februar 28. napjaval
kell alkalmazni.

Zaradék:

SzMSz elfogaddsa:
Berkesd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 16/2016. (1.03.) sz. hatdrozatdval
Bogad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 4/2016. (11.03.) sz. hatdrozataval
Ellend Kézség Onkormanyzat KépviselS-testillete a 4/2016. {11.03.) sz. hatdrozataval
Pereked Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 4/2016. {11.03.) sz. hatarozataval
Romonya K6zség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 8/2016. {11.03.) sz. hatdrozatdval
Szilagy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete a 7/2016. {11.03.) sz. hatdrozatdval
jévahagyta.

Modositas elfogadasa:

Berkesd Kozség Onkormdanyzat KépviselS-testiilete a 48/2020. (11.28.) sz. hatdrozataval
Bogéd Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 27/2020. (11.28.) sz. hatdrozataval
Ellend Kozség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete a 24/2020. (11.28.) sz. hatdrozataval
Pereked Kézség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 8/2020. (11.28.) sz. hatirozatival
Romonya Kozség Onkormanyzat Képviselg-testiilete a 38/2020. {11.28.} sz. hatdrozataval
Szilagy Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete a 16/2020. {11.28.) sz. hatdrozataval

jovahagyta.
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Okirat szama: 4/2015.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya és Sziligy Kozségek Onkormanyzatinak
képviseld-testiiletef az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a
Bogadi Koz6s Onkorményzati Hivatal alapito okiratit a kovetkezGk szerint adja ki:

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1.  Akdltségvetési szerv
1.1.1. - megnevezése: Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal

LZ. Akditségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 7742 Bogad, Virag utca 10.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal 7664 Berkesd, Alkotmany utca 40.
Berkesdi Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak dituma: 2013.03.01.

2.2. A kéltsépvetési szerv alapitasara, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye

1 | Berkesd Kozségi Onkormanyzat 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40,

2 _| Bogad Kozség Onkormanyzata 7742 Bogad, Kossuth u. B6.

3 | Ellend Kozségi Onkormanyzat 7744 Ellend, Petéfi u. 37.

4 i Pereked Kézség Onkormanyzata 7664 Pereked, Fé u. 28.

5 | Romonya Kézség Onkorminyzata 7743 Romonya, Béke u. S1.

6 | Szilagy Kozségi Onkormanyzat 7664 Szilagy, Pécsvaradiu. 2.

2.3. A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye B
Berkesd-Szilagy-Ellend Kazségek 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.

Korjegyzisége




et

2 | Romonyai Kérjegyzfség 7743 Romonya, Béke u. 28. j
3. A koltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete
3.1. A kbltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Bogad Kézség Onkermanyzatinak képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 7742 Bogad, Kossuth u. 86.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. Akoltségvetési szerv kozfeladata:
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! sz61é 2011, évi CLXXXIX, térvény (tovabbiakban:
Motv.) B4. § (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal latja el az dnkormanyzat mikodésével,
valamint a polgdrmester vagy jegyzd feladat és hatiskorébe tartozé dgyek dontésre valo
eldkészitésével és végrehajtisdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremitkédik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd egy(ttmikodésének
gsszehangolasaban,
4.2. A kdltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakigazat szdma | szakdgazat megnevezése B
1 | 841105 Helyt dnkormanyzatok és tirsuldsok igazeatisi tevékenysége
4.3.  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A kozos hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabdlyokban a szamdira
meghatirozott feladatokat Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya, Szildgy telepiilések
vonatkozdsdban. A kozos hivatal feladatait részletesen a  tarsult telepiiiések
dnkormdnyzatai 4ltal jovahagyott, a kozos hivatal mikédtetésére és fenntartdsira 1étrejott
megallapodas tartalmazza. A kirendeltség - Berkesd, Ellend, Sziligy telepiilések
vonatkozasdban - ellitja a képviselS-testilletek miikodésével kapcsolatos feladatokat,
szocialis, és egyéb igazgatdssal kapcsolatos feladatokat.
4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelslése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
" 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos
igazgatdsi besorolisa
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi bnkorméanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011220 Adé-, vém és jovedéki igazpatas
4 016010 Orszaggyftilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselGvilasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek
5 [ 016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
6 | 105010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatisa ]

FA



4.5. A kbltségvetés] szerv {letékessége, miiksdési teriilere:
Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya, Sziligy kbzségek kdzigazgatisi terfilete

5. A kﬁ!tsé_gvetési szerv ﬁéwezete“és mitkédése

5.1 A kbltséguetds szerv vezetSjének megbizési rendje: o B

A Jegyzb kinevezése a Mtv. B2-83, §-al, valamint a kbzstolghlati tisztviselSkrél sz8l6

- 2011 évi CXCIX. tdrvény rendelkezésel szerint torténik, Az rintett telepiilések -

- polgirmesterei - pilydzat alapjsn, hatérozatlan jdSre - nevezi ki @ jegyr6t. A jegyzs
kinevezéshez az érintett tele pillések lakossdgszém-ardnyos tobbségi dantése sxlikséges,

5.2. _A kbltségvetés! szervnél alkalmazéshan 4116 személyek jogviszonya:

{oglalRoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabilyozs fogszabdly
1 kazszolgiiati jogviszony kbzszolgdlati tisztviselSkrdl szdl6 2011, &vi CXCIX.
thrvény _

6. Z4ard rendelkezés

jelen alapité okiratot a 2016, fanudr 1. napjété! kell alkalmazni, exzel egyldejliieg a kisltségvetési
szerv 2013, Janudr 25. napjan kelt alapité oldratot visszavonom.

Romopnya, 2015. november 30,

P. H.
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MEGALLAPODAS
Kozos Onkorminyzati Hivatal létrehozasarsl és fenntartasarél

egységes szerkezetben

Berkesd Kozségi Onkormanyzatanak képviseld-testiilete (7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.,
képviseli: Kapitany Zoltanné polgarmester)

Bogad Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete (7742 Bogad, Kossuth u. 86., képviseh:
Pfeffer Jozsef polgarmester)

Ellend Kozségi Onkormanyzatanak képviselé-testiiletet (7744 Ellend, Petdfi u. 37., képviseli :
Ott Mihalyne polgarmester)

Pereked Kézség Onkormdnyzatanak képviselé-testiilete (7664 Percked. Fé u. 28., képviseli:
Naj Jozsef polgarmester)

Romonya Ko6zség Onkorményzatinak képviselo-testiilete (7743 Romonya, Béke u. 51..
képviseli: Herman Jézsef polgarmester)

Szilagy Kozségi Onkormdnyzatanak képvisclé-testiilete (7664 Szilagy, Pécsvaradi u. 2.,
képviseli: Papp Ferencné polgarmester)

egyiitt; Onkormanyzatok kozott
I. Altalanos rendelkezések

1.} Az onkorméanyzatok megallapodnak abban, hogy az allamhaztartasrol sz61é 201 1. évi
CXCV. wrvény 8. § (1) bekezdés b) pontja alapjan Kézés Onkormanyzati Hivatalt
alapitanak ¢s tartanak fenn 2013. marcius 1. napjatdl, amely megallapodast 2016.
januar 1. napjatél moédositjak, és egységes szerkezetben adjak ki az alabbi feltételek
szerint:

2.) A K628s Onkormdanyzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Bogadi K6z8s Onkormanyzati Hivatal

3.) A Bogadi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Székhelve:
7742 Bogad, Virag u. 10.
Kirendeltsége:
7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.

4.) Az Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy 2016. januar 1. napjatol Bogadi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Berkesd kozségben a Berkesd, Alkotméany u. 40. szam
alatt allando jelleggel ..Bogadi Koz8s Onkormanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége”
elnevezéssel kirendeltséget miikadtetnek Berkesd, Ellend és Szilagy telepiilések



vonatkozdsaban, az dnkormanyzatainak miikodésével, a polgarmesterek vagy a jegyzé
teladat- ¢s hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtasa céljabol.

5.) A székhely kozvetleniil a jegyz6, a kirendeltség az aljegyz6 vezetése alatt all.

I1. A megiilapodis létrehozisanak, médositasanak, megsziintetésének modja
A megallapodas 1étrehozasa

- 1.} A megallapodas létrehozasardl az érintett képviselO-testilletek egyiittes {ilésén,
mindsitett szotdbbséggel hozott hatarozattal ddntenck. A dontés az egyes képviseld-
testiiletek at nem ruhazhatd hataskorébe tartozik.

2.) A megallapodds jov6beli, tovabbi mikodtetésérél az  altalanos Snkormanyzati
vilasztasok napjat kdvetd 60 napon beliil allapodhatnak meg az érintett képviselé-
testiiletek mindsitett t6bbséggel hozott dontéssel.

A megillapodas médositisa

1.) A megallapodas modositasat kezdeményezheti a székhely dnkorményzat, illetve
barmely képviselS-testiilet a székhely dnkormanyzat irasbeli megkeresésével.

2.} A székhely bnkormanyzat kdteles a modositasi javaslatot 15 napon beliil a részivevd
onkormdnyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel.
A modositast javaslatot az onkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil kételesek
érdemben megtargyalni, ¢s a dontés meghozatalarél 15 napon beliil kételesek
értesiteni a tobbi résztvevé dnkormanyzatot.

3.) A megallapodas médositasanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabalyok értelmében csak az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd
60 napon beltil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmet érdemben meg kell targyalnia
minden résztvevd képviselo-testiletnek oly iddpontban, hogy az az esetleges
csatlakozast a jogszabdlyi hatdridében lehetdvé tegye. Csatlakozdsra kizardlag akkor
keriilhet sor, ha a jelen megallapodas emiatt sziikkséges modositasat valamennyi, a
Jelen megallapodast megkotd dnkormanyzat képviseld-testiilete mindsitett t8bbséggel
elfogadta.

4.) A megallapodds modositasanak mindsild kizérdsra csak az dltalanos dnkormdnyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon beliil van lehetdség. A kizarast barmely
dnkormanyzat kezdeményezheti barmely masik énkormanyzattal szemben.

5.) Kizarasi oknak mindsiil, ha valamely tarsulé fél stlyosan megsérti a megallapodast,
kiilonds tekintettel az egylittmikodési és a fizetési kotelezetiségek teljesitésére. A
sulyos megséri¢s fogalma a tarsulas céljanak és miikodoképességének szempontjabél
¢ériékelendo.

A megallapodas salyos megsértése  tényének megdllapitasarél  az  érintett
dnkormanyzaton kiviil minden résztvevé dnkorméanyzat mindsitett t8bbséggel hozott



6.)

7.)

1)

2)

3)

4.)

5.)

dontése sziikséges, a kizdrasi eljarast csak ezt kivetden lehet lefolytatni, A kizdras a
déntésnek az érintett Snkorméanyzatokkal torténd kozlést koveté 10. napon hatdlyosul.

A megéllapodas modositasanak minésiildé kivalasra csak az altalanos dnkorméanyzati
valasztasok napjat koveté 60 napon beliil van lehetdség. A kivalas egyoldald irasbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast megkst6 t6bbi dnkormanyzat
hozzajaruldsa. A kivalds a dontésnek az érintett dnkormanyzatokkal torténd kodzlést
kovetd 15, napon hatalyosul. A kivalasrol szold dontést legkésébb az altaldnos
Onkorményzati valasztasok napjat kovetd 40. napig kell kozdlni.

A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az Osszes érintett dnkormanyzattal
irdsban kozolték azt. Amennyiben az érintett Snkormanyzatokkal nem azonos napon
kozolték a dontést, a déntés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kozlés
megtoriént.

A megillapodas megsziintetése

A megillapodas megsziintetésérd!l kézos megegyezéssel az érintett képviseld-
testitletek az altalanos onkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon beliil
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl sz0ld hatarozatban (illetbleg az
annak mellékletét képezd kOzOs megegyezést rogzitd megallapodas-tervezetben)
foglaltakat a megdllapodast megkoté  dnkorményzatok  képviseld-testiiletei a
hatdrozatro] készilt jegyzikonyvi kivonat kézhezvételét koveté 15 napon beliil meg
kell, hogy targyaljak.

Amennyiben a kdz0s megegyezés nem jin létre, Ggy a kizaras szabalyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivand dnkormanyzatoknak.

A megsziinteté dintés meghozatalara egyebekben a I.1. pontban meghatarozott
szabalyok irdanyaddék azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyiittes {ilés tartdsa, a
dontéseket kiilon tilésen 1s meg lehet hozni.

A kozos hivatal megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyl ¢és vagyoni elszamoldsrol. A kdzos Hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapoddas megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzajarulas
aranyaban - palyazat esetében a vallalt sajat eré ardnyaban — kell megosztani. Ha ¢z
nem allapithatd meg, a vagvont — az altaldnos Onkormanyzati valasztasok évének
januar 1-jei lakossdgszama aranyaban kell megosztani.

Amennyiben a jegyzd, illetve a kozds hivatal tovabb nem foglalkoztatott
koztisztviselinek jogviszonyanak felmentéssel t6rténd megsziintetésére keriil sor,
valamelyik — a kdzos hivatalt 1étrehozd, ahhoz csatlakozd — onkormanyzat kivalasa
kovetkeztében a koézszolgdlati  jogviszony megsziintetésébdl eredd fizetési
kotelezetiségek, €s az 0 hivatal {elallitasdval kapcsolatos miiszaki, technikai kéltségek
teljes egészében azt az Onkorményzatot terhelik, amelyik kivalasaval a felmentést
eldidézte.



HI.A kizés onkormanyzati hivatal szervezete

1.} A kozés onkormanyzati hivatal irdnyitasa:
A létrejott kozds hivatal irdnyité szerve az allamhdztartasrol szolo  tdrvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 1. meliéklet L. fejezet 1/b)
pontja értelmében Bogad Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete és annak vezetdije,
a polgérmester, a kovetkez6 pontokban meghatdrozott kiegészitésekkel.

2) A jelen megallapodast megkdtd oOnkorméanyzatok képviseld-testilletei a Hivatal
bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett 1étszamardl — a koltségvetési rendeletiiket
targyalo képviseld-testiileti lilés el6tt — egyiittes testiileti {ilésen déntenek.

3.) A Hivatal éves koltségvetése Bogad Kozség Onkormanyzat koltségvetésének részét
képezi.

4) A Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal végzi a kozds onkorményzati hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi feladatait.

IV A tiarsuld kizségeket megilletd jogosultsigok

- ajegyzd, aljegyzd kinevezése soran a polgdrmesterek jogkorét a Moty 83. § b)
pontja biztositja

- az aljegyz0 személyére a jegyz0 tesz javaslatot

- Berkesd, Ellend, Szilagy telepiilés polgarmestereinek egyetértése sziikséges a
kirendeltség  koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazasahoz.

- Romonya, Bogad, Pereked telepiilés polgarmestereinek egyetértése szitkséges a
székhely  koztisztviseldje, alkalmazottja  kinevezéséhez, bérezéséhez,
telmentéséhez, jutalmazasahoz.

V. A kézis onkormanyzati hivatal vezeiése, a jeovzd és az aljeosyzé
=, .l t= N

1.) A Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Berkesdi Kirendeltségének dolgozéi tekintetében a munkaltatéi jogkdroket — az
aljegyz0 javaslatanak figyelembe vételével, valamint jelen megallapodas V.
pontjaban meghatarozott korlatozassal — a jegyzd gyakorolja.

2.} A jegyz6 ¢s az aljegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint
gyakoroljak a munkaltatéi jogokat, azzal, hogy a jegyz0 felett az egyéb munkaltatéi
Jogokat Bogad Kozség Polgarmestere, az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatoi jogokat
a jegyzd gyakorolja.



3.) A Kozos Onkormaényzati Hivatal szervezetére, mitkddésére vonatkozé szabalyokat a

Jegyzd késziti el, azt a megallapodd Snkormdanyzatok képviseld-testiiletei hatdrozatban
hagyjak jova.

4.) A koz6s onkormdnyzati hivatal egységes belsd szabélyzatokat alkalmaz. A kozos

Onkormdnyzati hivatalt érinté — a jegyz6 altal elkészitend6 és a Berkesdi Kirendeltség
mitkodését figyelembe vevé - belsd szabilyzatokat (kozszolgalati szabalyzat,
szamviteli politika és annak keretében eclkészitendd szabalyzatok, gazdalkodasi
szabalyzat, kozbeszerzési szabalyzat, iratkezelési, adatvédelmi, tlizvédelmi,
munkavédelmi, stb.) az oOnkormanyzatok mindenkori polgarmestere is koteles
megismerni.

5.) Képvisels-testiileti hatérozattal kell elfogadni a Kézds Onkorményzati Hivatal:

a.) alapité okiratat (annak médositasat)

b.) kéltségvetését (annak modositasat), zarszamaddasat

c.) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (annak meliékleteként: {igyrendet, szervezeti

abrat, feladat ¢s hataskéroket)

d.) jelen megallapodas modositasat.

6.) A Jegyzb évente, a koltségvetés elfogadasaval egyidében —cgyiittes testiileti {ilésen —

szamol be a kdzds dnkormanyzati hivatal munkajarol.

7.) A jegyz6 Romonya, Pereked, Bogad telepiilések tekintetében ellatja

a)
b)

c)

d)
e)

a képviseld-testiiletek mitkddésével kapesolatos dontés-elékészités, végrehajtas,
bizotisagok miikodésével kapcsolatos hivatali feladatok,

a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- ¢és hataskorébe tartozd figyek dontésre vald
elokészitése, végrehajtasa, munkakori leirdsban részletezettek szerint,

gazdalkodassal kapesolatos napi ligyek intézése,

az Onkormdnyzat &s intézményei koltségvetésének, zdrszamadasanak, pénziigyi
beszamoldinak készitése

Az aljegyzd vezeti a kirendeltséget, Berkesd, Ellend, Szilagy kozségek tekintetében

ellatia a 7.) a-c pontjaiban foglaltakat, tovabbia mindazon feladatokat melyek
atruhazott hataskorben ellathatok.

VL A kozds onkormanyzati hivatal felépitése

I.) A kozos Onkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem

tagoladik,



2) A kozbs Onkormanyzati hivatal a /4. pontban megjelsit helyszinen allandd
kirendeltséget mitkodtet, mely helyen biztositani kell a nagy tgyfélforgalommal jaro
tigytipusok ellatasat, kiléndsen:

VIIL.

szocidlis, gyermekvédelmi tigyek

kdzfoglalkoztatassal kapesolatos adminisztracio

anyakényvi, hagyatéki tigyek

pénztari ki-, €s befizetések

adoigazgatasi igyek - N

tovabbd Berkesd, Ellend, Szilgy képviseli-testiiletei tevékenységéhez
kapcsolodo adminisztrativ teenddk ellatisat

A kozds nkormanyzati hivatal munkarendje, tigyfélfogadisi rendje,
felépitése, létszama

1.) Székhely telepiilésen:

a.) munkarend:

hétfétdl-cstutortdkig: 7:30-16:00
penteken: 7:30-13:30

b.) Ggyfétfogadas:

kedd: 7:30-16:00
cstitortok: 13:00-16:00
jegyzd: kedd: 7:30-16:00

2.} Kirendeltség telepiilésen:

a.) munkarend:

hétfotol-cstitortokig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) tgyfétogadas a kirendeltségen (Berkesd)

hétfo: 8:00-12:00

kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-16:00
péntek: 8:00-12:00
aljegyzd: kedd: 8:00-15:30

3.} A kdzbs Onkormanyzati hivatal létszama: 10 6

a.) Székhely telepiilésen:
jegyzd: 110
gazdalkodasi és pénziigyi elbadd: 2 16



altalénos igazgatds: 2 {6

b.} Kirendeltség telepiilésen:
aljegyzd: 1 16
gazdalkodasi és pénziigyi eldado: 2 o
altalanos igazgatas: 2 {6

A Koz6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalatban allok munkavégzésének
helyét a jegyz6 a munkakéri leirasokban hatirozza meg, figyelembe véve a kézods hivatal
Szervezeti és Mikddés Szabalyzataban meghatdrozottakat.

A dolgozdk személyi anyaganak tarolasa a székhely telepiilésen torténik.

VIIL. A kozis 6nkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas, valamint
a kozds dnkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

1.) A Kozos Onkorményzati Hivatal mikoédési és fenntartasi koltségeit a jegyzd
javaslatdnak a figyelembe vételével a képviseld-testitletek egyiittes {ilésen hatirozzak
meg.

2) A szerzG6dé onkorményzatok kijelentik, hogy a Kézds Onkormanyzati Hivatal
fenntartdsanak koltségeihez az érdekelt képviseld-testiiletek lakossagszam-aranyosan
jarulnak hozza, a koltségvetési évet megeldézd év janudr 1. napjan irdnyadd
takossagszamuk alapjan. A hozzajarulas Osszegét és az egyes Onkormanyzatok a
hivatal részére kapot! feladatalapt tamogatas adott havi sszegét minden ho 5. napjaig
a ktz0s 6nkorményzati hivatal bankszaml4jara utalja.

3) A 2) pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adés
dnkormanyzat - a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal
novelt Osszeget tartozik fizetni. Ez esetben Bogdd Kozség Polgarmestere a nem
teljesité Onkormanyzatot felszélitia a 30 napon beliili teljesitésre, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridé lejdrati napjdan jogosult inkasszo
benyujtasara a nem teljesité dnkormanyzattal szemben.

4.} A székhelyen ¢€s a kirendeltségen a kzds onkormanyzati feladatok ellatasara hasznalt
ingatlanok bogadi székhely( hivatal tekintetében a bogadi Gnkormanyzat, berkesdi
kirendeltségi hivatal tekintetében a berkesdi onkorményzat tulajdondban maradnak,
melyet téritésmentesen a kdzos Onkormanyzati hivatal hasznalatdba adnak. Az
ingatlanok beruhdzasi és felgjitasi kotelezettségérd! a tulajdonos dnkormanyzatok,
sajat forrasaik terhére gondoskodnak.

5.) A székhely és a kirendeltség hivataldnak ingdsagai a kozds 6nkormanyzati hivatalt
fenntarté 6nkormanyzatok tulajdonaban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozas
Oonkormanyzati hivatal hasznalataba adnak.



6.} Az ingyenes hasznalatba adott mgdsagok 2016. januar I. napjatdl a kozos
onkormanyzati hivatal 6nalld gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas
ingyenes ¢s a jelen megallapodas szerinti kzos hivatalai feladatellatas idétartamara
szoOl.

7.) A szekhely €s a kirendeltség mikddtetésének dologi kiadasai (fiités, vilagitas,...sth.) a
k6z0s hivatal koltségvetését terhelik.

IX. A Kozbs Onkormanyzati Hivatal munkajénak nyilvanossaga

1.) A hivatal miikddtetése soran biztositani kell az Snkormanyzati és hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkozé jogszabalyi eldirdsok betartdsat.

2.} A kozérdekil adatok nyilvanossdganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl
a jegyz6 gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak figgelékét
képezd, a kozérdeklt adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

3.) A kotelezden kozzéteendd kozérdekit adatok korét nem érintdé képviscld-testiileti
ddntések nyilvanossaganak biztositdsa a jegyzé feladata. A jegyzd a hatdrozatok
nyilvanossagardl a nyilvanos ilések jegyzOkdnyveinek elérhetévé tételével, a
rendeletek nyilvanossagardl kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes dnkormanyzatok
szervezeti €s mikadési szabdlyzatainak elbirdsai szerint.

4.3 A kozérdekii adatokon tuli, nyilvanossigot igényld, oSnkorményzati kdézérdeki
informaciok, kodzzétételek ¢s hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
dontéshozok €s felelosok az érintett polgarmesterck. Ezen informacidk nyilvdnossagra
hozatalanak rendje fGszabaly szerint az egyes 6nkormanyzatok hirdetétdblajan vald
kozzététel; az ezen felill biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (honlap, helyi
sajtotermék, egyéb hirdetétablak,...) az egyes 6nkormanyzatok szervezeti és mitkddési
szabalyzatai rendelkeznek.

X. Zaro és atmeneti rendelkezések

1.} Jelen megillapodasbol eredé vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyalast &sszehivni. Az egyezletd targyalasrol emlékeztetd késziil,
melynek elkészitésérd! a targyaldst 8sszehivo polgarmester gondoskodik és koteles azt
legkésébb a targyalastdl szamitott 5 munkanapon beliil mindegyik, jelen
megallapodast jovahagyd fé polgarmesterének megkiildeni.



2.) Amennyiben az egyeztetd tirgynlds eredményre vezet & ennck alapidn jelen
meghllapodés médositdsa szllkséges, ligy a tervezett modositist a kézhezvdtelt kovets
30 napon belis! minden érintett dnkorményzat képvisel6-tesitlete elé kel terjeszteni, A
viltozds ekkor lesz érvényes, ha azt minden 2 térsulisban érinteyt telepliés képviseld-

tegtiilete elfopadta,-

3 Felek a vitds kérdés birdi tira terelésst megeldzben, legalibb egy alkalomimal
kbtelesek epyertetni. Amiennyiben 8z egyezietés Osszehivéséra vonatkozs jopaval
egyik dnkorményzat polgdrmesiere sem &l a vitds kérdés felmertlésétd] szdmitoit 30
napon beld], igy Boghd Kbzség Polgdrmestere kételes az egyezield trgyalist Bopsd
Kbzség Onkorményzata s2ékhelyére dsszehivni,

4.) Az cgyeztetés ercdménytelensége estén felek Jjelen megallapodashél eredsd Jopvita
elbfréliséra kikdtik & Pécsi K&zigazgatési és Munkatigyi Bir6sig kizdrdlagos
illetékességét. . :

5.) Jelen megdllapodds valamennyi, o megdllapoddst megksts dnkorminyzaténs!,
képviselS-testiilete aliali elfogaddsds is azok polgdrmestersinek aldlrisdt ko' etd-v
2016. janudr 1. napién lép hatdlyba.

6.} A képviselS-testiiietek megdliapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodds
tartalmdt érintd jogszabdlyok oly érdemi valtozdsokat tartalmaznak, melyek & kdzos
hivatal jelenlegi szabélyozds mentén valé mikddOképességét, szabdlyossdgst vagy
méltinyossdgdt megkérdGjelezik, skkor & felek s megéllapoddst haladéktalanul

felUlvizsgaljdk.

7.) Jelen” megdllapoddst annak elolvasdsét, tartsiménak ‘megismerését s mepértését
Kovetben ez Onkorméoyzstok  képviseld-tostlleiei  képviscletében  eljard
polgirmesterck 2 képviselt Snkorményzat akaratdval mindenben megepyezben, annak
nevében helybenhagyblag, sajét kezd aléfrissal J4tiak el,

T daen AN S
Kapirg;y Zoltgnné " Pfeffer Jozsel

polgirmester polgirmester



Lo Petekeg” .

 Ziradek: Jelen meghllapoddst

Berkesd Kdzség Onkorminyzat képviseld-testtilete a 120/361 5, (X.27.) OK T hatdrozatéval
Bogéd Kozség Onkormanyzat képviseld-testitlete a 71/2015. (X1.04.) OKT hatérozatival
Ellend Kézség Onkormanyzat képvisels-testitiete a 62/2015. {X.28,) OKT hatdrozatéval
Pereked K8izség Onkorményzat képviselS-testlilete 8 54/2015. (X.13.) OKT hatdrozatéval
Romonya Kﬁmég Onkorményzat képvisel§-testiilete 5 3772015, (X.28.) OKT hatérozataval
Szildgy Kdzség Onkorményzat képviselB-testilete a 59/2015, (X.29.) OKT hatérozatdval

hagyta jov4.




3. szamu melléklet

A Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkakgreihez

tartozo feladatok

1. A jegyz6 (aljegyzd ) feladatai

A jegy:z6 Bogad, Pereked, Romonya kozségek vonatkozasaban, az aljegyzé Berkesd, Ellend,
Szildgy kdzsegek vonatkozasaban latja el a kdvetkezé feladatokat:

a.) Képvisel6-testiiletek és bizottsdgok miikddésével kapcsolatos feladatok:
- a képvisel§-testiletek és bizottsagok munkadjanak elbkészitése

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselG-testiiletek és bizottsagok iilésein

- az Liléseken jegyzokdnyv vezetése

- az ulést kdvetd 15 napon bellil a jegyzbkényv tovdbbitdsa a Baranya Megyei
Kormanyhivatathoz.

- dnkormadnyzati rendeletek kihirdetése a honlapon

- az lilések elbterjesztéseinek elkészitése

- rendeletalkotas, feliilvizsgdlat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése, el6készitése
- hatarozatok, helyi rendeletek nyilvantartdsa, rendeletek egységes szerkezetbe foglalsa

- jelzés megtétele, ha a képviselS-testiletek, bizottsdgok, polgarmesterek dontései soran
torvénysértést észlel

- dontésre elGkeésziti a polgdrmesterek hataskdrébe tartozd dllamigazgatasi feladatokat

- dont azokban a hatosagi Ggyekben, melyeket a polgdrmester ad at

b.) Kézbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsag javitdsa és a  blinmegeldzés érdekében  kapcsolattartis a
renddrkapitanysaggal.



c.) Munkaltatdi jogokhoz kapcsolodé feladatok:

- a Bogadi K&z8s Onkormanyzati Hivatal és a Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal Berkesdi
Kirendeltségének koztisztviselSi tekintetében a munkdltatdi jogokat — az aljegyzd
javaslatainak figyelembevételével és a megallapodds V. pontjdban meghatirozott
korlatozassal — a jegyz gyakorolja.

- a jegyzd és az aljegyzd felett a polgarmesterek a Motv. 83.§-dnak b.) pontja szerint
gyakoroljak a munkaltatéi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat
Romonya Kozség polgarmestere, az aljegyzd felett az egyéb munkaltatsi jogokat a jegyz6
gyakorolja.

d.} Fejlesztési, karbantartdsi, mdszaki feladatok:
- épitési tevékenységgel is jard kdzteriilet haszndlat engedélyének kiadasa

- helyi kézut nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, utkezeldi hozzdjarulds

kiadasa

- Onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igénylS lgyek el6készitése

e.} Egyéb feladatok:
- 6nkormanyzati vagyonhasznositashoz kapcsolodo testiileti dontések eldkészitése

- térvényben, vagy kormanyrendeletben el6irt allamigazgatasi feladatok , hatdsagi
hatdskdrok ellatasanak biztositasa

- koltségvetési koncepciok, éves koltségvetés és beszamold testiileti elbterjesztésének

elkészitése

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellatasa szabalyzat szerint

- gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok elldtasa
- intézményvezetdi dliashelyek palydztatdsi eljardsanak lebonyolitasa

- intézmények alapito okiratanak kezelése

- szakhatosagi hozzajarulasok kiaddasa

- jogellenes dllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szitkséges eljaras mas szerv
{hatosag) hataskorébe tartozik



2. Pénziigyi eldadd munkakdr

a.) Onkormanyzatok koltségvetéséhez, beszamoldjihoz kapesolddd feladatok:
- kéltségvetési koncepcio elGkészitése, az intézményvezetdk bevonisaval

- kéltségvetési javaslat dsszedllitdsa, az intézményvezetd bevonisaval

- koltségvetési és zarszamadasi rendelet elbkészitése

- az elfogadott koltségvetésrdl informacio- szolgaltatas a kdzponti kdltségvetés részére
- az onkormanyzatok koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa

- féléves gazdéalkodasra vonatkozd tajékoztatd elkészitése

- kitelezd statisztikai adatszolgdltatas biztositasa

b.) kdltségvetési gazdilkodasi feladatok:

- pénziigyi- statisztikai adatszolgaltatas

- kdtelezettségvallalas nyilvantartasok vezetése

- AFA-bevallasok elkészitése

- segélyek, helyi tdmogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolddd pénziigyi nyilvantartasok

vezetése
- bevételi és kiadasi bizonylatok kidllitasa
- kozrem(kodés az onkormanyzati palyazatok elfkészitésében

- kbzrem(ikodés a valasztasok, népsrzavazdsok, népi kezdeményezések lebonyolitdsaban,
peénziigyi elszamoldsdban

c.) szamviteli feladatok:

- szamlarend és szamviteli politika kialakitdsaban, moédositdsdban vald kdzremikddés
- dnkormanyzatok vagyonanak nyilvantartdsa

- vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas adatainak vezetése, egyeztetése

- kiegyenlit6, fuggd, atfuté bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartdsanak vezetése



d.) Hietmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:
- tiszteletdijak, hokozi kifizetések szdmfejtése -KIR rendszerben — és felterjesztése

- dolgozék kinevezési, dtsorolasi, jogviszony modositasi és megsziintetési iratanak elkészitése
és azok felterjesztése

- szabadsag, betegaliomany egyéb tavoliét jelentése a MAK felé

3. Igazgatasi elfadd munkakér

a.) anyakodnyvvezetési feladatok
- szliletési, hazassagkdtési és haldlozdsi anyakdnyv vezetése, utdlagos bejegyzések teljesitése

- csaladi eseményeket { hazassagkdtés, névadd ) megeldzd eljaras lefolytatisa és annak
innepélyes lebonyolitdsa

- anyakdnyvi kivonat és masolat kiadasa

- hdzassagi névvaltozassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- szuiletési csaladi és/vagy utdnév megvaltoztatdsaval kapcsolatos el8készits eljaras

- kiskoru csaladi jogallasanak rendezése teljes hatélyu apai elismer§ jognyilatkozattal

- allampolgarsagi eskii el6készitése, lebonyolitdsa és az eldirt adatszolgaltatds teljesitése

b.). adoiigyi feladatok
- helyi addrendeletek elGkészitése

- a helyi addkkal, gépjarmiiadéval és az adok modjara behajtandd koztartozasokkal
kapcsolatos I. fokt adohatosdgi feladatok ellatasa ( adokivetés, addbevalldsok ellendrzése,
nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, felhivas, értesités kiaddsa)

- méltanyossagi dgyek elGkészitése
- tartozasok behajtdsa, behajthatatlan tartozasok tériése
- addbevételek kdnyvelése

- add-és értékbizonyitvany, addigazolas, valamint perk&ltségmentességhez szitkséges
igazolas kiadasa



- statisztikai adatszolgéltatas teljesitése
¢.) hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok

- hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok
eliatasa

d.) ligyiratkezelési, postazashoz kapcsolado feladatok

- beérkezd posta atvétele, szignaldsra vald elbkészitése

- szignalt ligyiratok iratkezelési szabalyzat alapjan térténd iktatasa
- ligyiratok kezelésének, irattarozasdnak, selejtezésének elvégzése
- postakdnyv vezetése

- egylittmiikddés a levéltarral

e.) altalanos igazgatasi feladatok

- uzletek miikodési engedélyének, Uzletek bejelentésének kiadasaval, mddositasaval és
visszavonasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

f.} szocidlis feladatok

- a szocialis tOrvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni
tamogatasokra iranyuld kérelmek doéntésre valod el6készitése, hatarozatok végrehajtdsa

g.) dllategészségligyi, novényvédelmi feladatok
- méhészek, a vandorméhek nyilvantartasa

- vadkariigyekkel kapcsolatos eljards lefolytatisa
- ebnyilvantartas vezetése

h.} vegyes igazgatasi feladatok

- gondoskodas a birdsagi vegrehajtd altal kibocsatott és megkiidétt drverési hirdetmények
kifiggesztésérdl, visszaklildésérdl

- a term&fold bérbeaddsaval, adas-vetelével kapcsolatos nyilvintartasi és hirdetési feladatok
ellatasa

- kbzremikodés a valasztasok, népszavazas, népi kezdeményezés lebonyolitdsdban
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5. szamu meiléklet

A vagyonnyilatkozat atadasdra, nyilvintartdsidra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat el6tti meghallgatasra vonatkozé szabalyokrdl 52616 szabalyzata

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségekrS! szold 2007, évi CLIL torvény (a tovabbiakban:
Vnytv} 11. § {6) és {14} & {2} bekezdésében kapott felhatalmazds alapidn, a vagyonnyilatkozat
atadasdnak, nylvantartisénak, az abban foglalt személyes adatok védelmének és a
vagyongyarapodasi vizsgalatot megel$zé meghallgatds részletes szabdlyait az alabbiak szerint
hatarozom meg:

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban munkdltatéi jogkért
gyakorlokra, a kdzds hivatal jelen melléklet 1. fliggelékében felsorolt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakdrben foglalkoztatottakra, és a vagyonnyilatkozat-tételi
eljdrasban kézrem(ikddékre.

A vagyonnyilatkozati eljarasban kozremiikodok

A vagyonnyilatkozati eljarasben a munkaltatdi jogkdr gyakoridjanak intézkedését eldkészits,
a nyilvantartdsi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat — a feladat pontos
megjeldlését tartalmazo irdasba foglalt intézkedés alapjan — a munkaltatdi jogksr gyakorldja
altal személy szerint kijel6lt Ggyintézdk végzik.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja irdsban intézkedik a kijel6lés megsziintetésérdl

A vagyonnyilatkozati eljardsban kdzrem(ikédé {tovabbiakban: kijelélt {igyintéz8) felel azért,
ha a vagyonnyilatkozati eljdrasban megismert adatok, tények az eljardsi szabdlyok
megszegésével, vagy mas mddon a munkaltatdi jogkdr gyakorldjan kivil mas személy
tudomasadra jutnak.

A munkaltatéi jogkdr gyakorlojanak tajékoztatasi kbtelezettsége, a nyomtatvanyok
atvétele

A munkaltatoi jogkor gyakorldja — legalabb az esedékességet megeldz6 30 nappal kordbban
— irdsban tdjékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kételezettet (tovabbiakban: kételezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  fenndlldsardl,  1ényeges  tartalmardl  és
esedékességének idépontjardl, valamint a Vnytv 9. §-aban irt jogkdvetkezményekrdl.

A tadjékoztatashoz meliékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitdltéshez
szitkséges irasbeli ttmutatast.

A munkaltatoi jogkdr gyakorldja a tajékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megeldzden koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakérbe
palydzénak. Ennek megfelelden kell eljarni vezetsi meghizas esetén is.



Kormanyrendeletben megjelélt, a kbzélet tisztasdga szempontjabdl jelentds érzékenységgel
rendetkezd munkakérben foglalkoztatott koéztisztviseld jogviszonyanak, beosztasanak,
munka, vagy feladatkérének megszlinésekor a kdztisztviselSt tajékoztatni kell arrdl, hogy 30
napon belil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitdltése és atadasa

A vagyonnyilatkozatot - eltéré torvényi rendelkezés hidnydban - elsd izben a
vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettséggel jard kozszolgadlati jogviszony keletkezésének,
vezetdi meghizas, vagyonnyilatkozat-tételre kételezett feladatkdr, munkakdr betsitésének
{kinevezés-modositas} napjaig, ezt kdvetben a kotelezettség esedékessé vilasanak évében
junius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot 2 példanyban, géppel vagy olvashatd kézirassal kell kitditeni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem télthetdk ki.

A hibasan kitoltott nyomtatvany helyett Gjat kell kidllitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalan aldirja, és mindkét példanyt kiilén-
kiilén zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijeldlt lgyintéz6 a boriték lezardsdra szolgdlo feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejlleg igazolja, hogy a nyilatkozat ataddsara zart boritékban keriilt sor.

A kijeldlt dgyintéz8 az atadas tényeérdl irdsbeli elismervényt ad a koételezettnek, mely
tartalmazza az atvétel idépontjat és a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
idépontjat.

A kotelezett az atadas tényét az elismervény e célra kialakitott részén - az dtvétel idépontjat
is feltiintetve ~ aldirasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételei kételezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a tdrvényes és a szabalyzatba foglalt alaki szabdlyok megtartasaval, az
elGirt hataridd alatt a kijelolt Ggyintézének atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatsi jogkér gyakorldja koteles a
kotelezettet irdsban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszélitds kézhezvételétsl
szamitott 8 napon belil teljesitse. A felszdlitdsban a kotelezettet tdjékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkGvetkezményeirdl.

Ha a felszdlitds szerinti hataridé eredménytelendl telt el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagaddsanak kell tekinteni, kivéve, ha a kételezett a kételezettségének
o6nhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kételezettnek irashan kell igazolni.



A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az akaddly megsziinésétdl
szamitott 8 napon belll koteles eleget tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel
megtagadasanak kell tekinteni.

Eljaras a munkakor, beosztas megvaltozasakor, vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett
munkakérbe dthelyezéskor

Nem kell 4j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztdsdnak, munka- vagy
feladatkdrének megvaltozasa, tovabha jogviszonydnak megsziinése és egyidejlileg 4j
jogviszony létesitése esetén, ha a korabbi és az Gj jogviszony , beosztads, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsdra irdnyuld jogviszony dthelyezéssel térténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jard munkakdrbe, ilietve feladatkdrbe torténik. A kotelezett el8zetesen irdshan
tajékoztatja a munk3ltaté jogkér gyakoridjat, hogy Uj jogviszonydban
vagyonnyilatkozatra kitelezett.

A korabbi jogviszonyat athelyezéssel megszintetd koételezett a munkditatoi jogkér
gyakoriojat  irasban  tajékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban  érvénves
vagyonnyilatkozatot tett.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja az &rzésért korabban felelésnél a vagyonnyilatkozat
dtadasat kezdeményezi. A vagyonnyilatkozatot - atadas-atvételi elismervény ellenében,
tertivevenyes levélben — haladéktalanul meg kell kildeni. A kezdeményezés alapjén a
Hivatalba érkezé érvényes vagyonnyilatkozatot nyilvantartasba kell venni.

Meghaligatds, vagyongyarapodasi vizsgdlat kezdeményezése

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkaltatdi jogkér
gyakoridja a bejelentés tartalmardl 15 napon belil, irdsban értesiti a kbtelezettet. A
kGtelezett a bejelentésre 15 nap alatt irasban észrevételt tehet.

A meghaligatas bejelentését kévetd 60 napon — a kitelezett akadalyoztatasa esetén, annak
megsziintét kdvetd 30 napon belil — kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat dgy kell kitlizni, hogy az err6l szolé értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legaldbb 8 nappal megel6zze. A meghallgatds kizardlag a kotelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthatd el.

A meghallgatdson a kotelezett kiteles megjelenni. A kotelezett a meghallgatdson a Pp.
képviseletre vonatkozd szabdlyai szerint képviselGt vehet igénybe, tovabbd kérheti az
érdekképviseleti szerv képviselbjének jelenlétét.



A meghallgatast a munkaltatsi jogkor gyakorldja, vagy az dltala kijelsht vezets folytatja le. A
meghaligatas nem nyilvanos.

A meghallgatds soran a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentésben foglalt
tényekrdl, adatokrdl, korilmeényekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozathan foglaltakrél hitelt
érdemlden bizonyitania kell. Amennyiben a kételezett a meghallgatason nem vesz részt,
vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja, a munkaltatoi jogkor gyakorloja a rendelkezésére 36
adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérdl. Errfl a kotelezettet
irasban tajékoztatni kell.

A meghaligatas befejeztével a munkaltatdi jogkér gyakorldja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontasanak tényét, id6pontjat és a lezardsat a boriték lezdrdsara
szolgalo felileten ethelyezett aldirasaval igazolja.

A meghaligatdsrol — azzal egyidejlileg — jegyzdkdnyvet kell felvenni, amelyet a meghallgatast
végzd személy, a kotelezett és a jegyzGkonyvvezetd ir ala. A jegyzékbnyv tartalmazza a
meghallgatason elthangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatas sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok, kérilmények hitelt
érdemifen nem tisztazédnak, a munkaltatéi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat
haladéktalan megkilldésével kezdeményezi az allami addhatdsagnal a kotelezett és vele egy
haztartdsban él0 hozzitartozdja vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja mériegelési jogkdrben kezdeményezheti a
vagyongyarapodasi vizsgalatot, ha a kételezett vagyongyarapoddsa bejelentési kotelezettség
ala esG tevékenységhd! szarmazik, de a kdtelezett a bejelentést elmulasztotta.

A betekintési jog gyakorlasa

A munkaltatoi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg, ha
a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapoddsi vizsgalat
kezdeményezésérdl.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilén lapon nyilvantartast kell vezetni. A
kiidn lapon fel kell tintetni a betkintd nevét, beosztasat/munkakdrét, valamint a betekintés
idGpontjat. A betekintes tényét és idGpontjat a betekintésre jogosultnak a kilén lapon

aldirdsaval igazolni kell.
A tdjékoztatds médja, kézbesités

A munkaltatoi jogkdr gyakoridja a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrdl személyre szdlé
intézkedéssel tajékoztatja a kdztisztviseldt.

A vagyonnyilatkozati eljdrasban keletkezd iratot zart boritékban kell kézbesiteni, kdzvetlenii,
illetve kivételesen postai Gton tértivevényes killdeményként.



Az irat atvételet a cimzettnek — az idépont feltlintetésével — irasban igazolnia kell.
A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltatol jogkGr gyakorléja adja vissza. Ha a kotelezett
kdzszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utolsd munkaban t6itétt napon kell dtadni a
vagyonnyilatkozatat. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége megsziint, vagy a
kotelezett uj vagyonnyilatkozatot tett, a kijeldit Ugyintézé a vagyonnyilatkozat hivatalban
Grzott példanyat a kbtelezettnek 8 napon beliil visszaadja.

A kotelezett a visszaadds tényét és idépontjat az atadas-atvételi elismervényen alairasaval

igazolja.
A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Gsszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Osszefliggd iratok megsemmisitésérdl az
&rzésre megaliapitott idétartam leteltekor a munkaltatéi jogkdr gyakoridja gondoskodik.

A megsemmisitésrSl jegyzSkonyvet kell felvenni. A jegyzdkOnyv tartalmazza a kételezett
nevét, a megsemmisitésre vard iratok megjeldlését, és a megsemmisités madjat. A
jegyzdkonyvet a jegyzd altal kijelolt haromtagd megsemmisits bizottsag eljard tagjai irjak ala.
Az iratot dgy kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utdn ne legyen
megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljards iratainak kezelése és nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartdsokat az egyéb személyzeti iratoktdl fizikailag
elkdilénitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok taroldsdra csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor,

A vagyonnyilatkozatra kdtelezettekrdl az 1. szamG fliggelék szerinti nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds tartalmazza a vagyonnvyilatkozat-tételre kdtelezett

a3, beosztas megnevezését
b. a vagyonnyilatkozat-tétel gyakorisagat
c. a vagyonnyilatkozat drzéséert felelds személy megnevezését

A vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaadasardl, megsemmisitésérdl a szabdlyzat 2. szamd
fliggeléke szerint évente (j, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljarasrél a 3. szamu figgelék szerint kildn
folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

Az ellendrzesi eljarasrdl a 4. szamy figgelék szerint évente, kilén — folyamatosan
sorszamozott — nyilvantartast kell vezetni.



A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett iratokat 10 évig, de Ilegfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kozszolgdlati jogviszonyanak fennalldsaig kell kezelni,
azt kovetden — e szabalyzat elGirasainak megfelelen — meg kell semmisiteni.

A vagyonnyilatkozati eljdrasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utdn selejtezni kell. A
szabdlyzat 2. szdmu fliggeléke és 3. szamu fliggeléke alapjdn vezetett nyilvantartasok nem
CGlefterhets T T T e e R

A “Vagyonnyilatkozati hyilvantartisok adatairl csaka vagyonhyilatkozati eljarasban
:-keletkezett iratokba vald betekintésre jogosultnak adhaté felvildgositds. -

A szabélyzat 2020. februsr 28-4n Iép hatdlyba. .
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1. szdmu flaggelék

A Bogadi Koéz8s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi

munkakoreirdl

kotelezettséggel jard

beosztas vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat
megnevezése tételi kotelezettséget | tétel gyakorisaga Grzéseert felelés
megalapozd személy
jogszabaly-hely
(2007. évi CLH. tv.)
jegyzd 3. § (1) bekezdés ¢} 2 évente polgarmester
aliegyzé 3. § (1) bekezdés c) 2 évente jegyzé
ellenjegyzésre 3. § (1) bekezdés ¢) 2 évente jegyz6
jogosult pénziigyi
eléado
igazgatasi elGado 3. § (1) bekezdés a} 5 évente jegyzd
anyakonyvvezetd 3. § {1) bekezdés a) 5 évente jegyzé




2. szamu figgelék

Vagyonnyilatkozati nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaadasarél,

valamint megsemmisitésérdl

Vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett

neve

Vagyonnyilatkozat
atadasa

Vagyonnyilatkozat
visszaadasa

Vagyonnyilatkozat
megsemmisitése

Kovetkezd
vagyonnyilatkozat-
tételi
kételezettség




3. szamu fuggelék

Nyilvantartas a bejelentés miatt indult eljardsokrél

Ugyszam | Ugy Bejelentés | Egyéb Hatérnap a | Hatarozat,
megnevezése | iddpontja eszrevétel személyes intézkedés
idépontja meghallgatasra




4. szamu fliggelék

Nyilvantartas az ellendrzési eljarasrol

.............. év
Kotelezett | Munkaitatdi | Addhatosagnak | Adohatdsag | Birdsagi Munkaitatdi
intézkedsé torténd jogerds fellilvizsgalat | hatarozat,
szama, kelte | megkildés hatarozata intézkedés




Bogadi K6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje
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UGYREND

A Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatalt Bogad Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete 71/2015.(X1.4.) szami , Romonya Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
37/2015.(X.28.) szamt, Pereked Kozség Onkormdanyzatinak Képviseld-testiilete
54/2015.(X.13.) szam@, Ellend Kozség Onkorméanyzatanak  Képviselb-testiilete
62/2015.(X.28.) szamu, Berkesd Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
120/2015.(X.27.) szamui és Szilagy Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete
59/2015.(X.29.) szamu Onkormanyzati hatarozatokkal hoztak létre, melyet 2013, januar 1.
napjatol tartanak fenn.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 tdbbszorésen modositott 2011, évi CLXXXIX.
torvény, valamint a Bogadi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal mitkddési szabalyait (Ugyrendjét)
az alabbiakban allapitom meg.

I
Altaldnos rendelkezések
1./ A Bogadi Kozos Onkormanyzati Hivatal megnevezése, cime, székhelye:
Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7742 Bogad, Virag utca 10.
Kirendeltségének megnevezése, cime:

Bogadi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Berkesdi Kirendeltsége
7664 Berkesd, Alkotmany utca 40,

2./ A Kézos Onkormanyzati Hivatal jogalldsa:

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 6nallo jogi személyiséggel rendelkezé onalld koltségvetési
szerv, melynek vezetdje a jegyz0, akit a polgarmesterek- lakossdgaranyos tébbségi szavazata
alapjan- nevez ki palvazati aton, a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 6nalléan mitk6d6 és gazdalkodo koéltségvetési szerv.
Koltségvetési szamlaszam: 11731001-15810678

Szamlavezetdje: OTP Bank Nyrt.

3./ A Koézos Onkormanyzati Hivatal feliigyeleti szerve:

- Bogad Kozség Onkormanyzatanak képviselb-testiilete

- Romonya Kézség Onkormanyzaténak képviseld-testiilete

- Percked Kazség Onkormanyzatanak képviselo-testitlete

- Berkesd Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testitlete



- Ellend Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete
- Szilagy Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete

4./ A Kozos Onkormanyzati Hivatalt a polgarmester irdnyitja, és a jegyz6 vezeti.

1I.
A KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

A Kozds Onkormanyzati Hivatal feladata:

A Kozds Onkormanyzati Hivatal feladatait alapvetden az Snkormanyzati térvény, a fenntartd
képviselo-testiiletek SZMSZ-¢ tartalmazza, de azok ktléndsen az alabbiak:

1./ Bogad, Romonya, Pereked, Ellend, Szildgy, Berkesd Kézségek Onkormanyzat Képvisels-
testiileteivel kapcsolatban:

- szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elbterjesztéseket,
hatarozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

- nyilvantartja a képviseld-testiiletek dontéseit,

- szervezi a képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtds ellentrzését,

- ellatja a képviseld-testitletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi. Ggyviteli,
adminisztracids feladatokat.

2./ A képviselo-testiiletek bizottsagl miikddésével kapesolatban:

- biztositia a feladat jeilegének megfeleléen a bizottsagok mukédéséhez szitkséges
dgyviteli feltételeket,

- a bizottsagi elbterjesziések, jelentések, beszamolok eldkészitéséhez szakmai segitséget
ad,

- végzi az atruhdzott jogkdrben hozott bizottsagi dontések végrehajtasat.

3./ A helyi képviseldk munkajanak segitése érdekében:

- closegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

- koteles a képviseldt a teljes hivatali munkaidében soron kivil fogadni és részére a
jogszabaly altal biztositott kiOrben a szitkséges felvilagositdst megadni, kérésére
megfelelden intézkedni,

- kozremikodik a képviselok tdjékoztatdsanak megszervezésében.

4./ A tisztségviselok munkdjaval kapcsolatban:



- dontéseket eldkészit, szervezi azok végrehajtasat,
- a képviselo-testitlett munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

5./ A kozségl Onkormanyzat intézményeivel kapesolatos iranyitasi, ellendrzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

6./ Pénziigyl, gazdalkodasi, vagvonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat:

- intézményi tervezés, beszdmoltatas, intézményi gazdalkodas, iranyitdsa,

- beruhazas, felujitas eldkészitésre, bonyolitasa,

- bels6 gazdalkodas szervezése, belsd létszam, bérgazdalkodas, intézményi pénzellatas,

- koltségvetési intézmények ellenérzése, intézmények szamviteli munkéjanak irdnyitdsa,

- szamitastechnikai-, informatikai rendszer kezelése,

- a kozségi Onkorményzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségével és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

IH.

A Koziés Onkermanyzati Hivatal mitkddése, fenntartasa és ellendrzése

A Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkddése egy telephelyen torténik, [étszama a jegyz6 plusz
8 16 koztisztviseld.

A Kozds Onkorményzati Hivatal kiadasait a feladatfinanszirozds alapjan a kézponti
koltségvetés viseli.

Munkaido, munkarend

[y
.

A heti munkaidé 40 ora.
A K&z6s Onkormaényzati Hivatalban és a kirendeltségen a hivatalos munkarend, mely a
munkaidot és az ebédidot tartalmazza a kovetkezo:

-2

hétfo: 7,30 oratol 16,00 oraig
kedd: 7.30 6ratol 16,00 oraig
szerda: 7,30 oratdl 16,00 oraig
cstitdrték: 7,30 6ratol 16,00 briig
péntek: 7,30 ératol 13,30 oraig

Az ebédiddé minded munkanap: 12,00 ératdl 12,30 ordig.

Lad

Az anyakdnyvvezetdk a hivatalos munkarenden kivill is kotelesek elvégezni az
anyakonyvvezetéi feladatellitasra  vonatkozd  jogszabalyokban meghatirozott



feladatokat. { Anvakonyvvezetdi feladatokat 1at el: Amrein Edit, Aproé Vanda és
Hendzselné Papp Hona)

Ugyfélfogadas rendje

Altalanos tigyfélfogadasi rend a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén:
kedd: 7,30 ératol 16,00 oraig

cstitortdk: 13,00 oratol 16,00 ordig

A jegyzd ligytélfogadasi rendje: kedd: 7,30 6ratél 16,00 6raig.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kirendeltségén:

hétfo-kedd: 8,00 oratol 12,00 oraig

szerda: 13,00 oratol 18,00 oraig

péntek: 8,00 oratol 12,00 oraig

Aljegyzd: kedd: 8,00 ératol 15,30 draug.

A fenntartd Snkormanyzati képviseldket soron kiviil, barmikor munkaidében, az 6nkormanyzat
intézményvezetdit figyfélfogadasi iddn kiviil is- lehetdleg elore egyeztetett idépontban- fogadni
kell.

A koztisztviseldk gondoskodnak arrol, hogy a polgarmesteri, jegyz6i fogaddnapokon, valamint
az altalanos lgyfélfogadasi idében a feladatkoritkbe tartozd kérdésekben felvildgositésra,
intézkedésre mindenkor készen alljanak.

v,
A JEGYZO

1. A jegyzdé a Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelés a hivatal

mikodeéséért, az {igyek operativ, konkrét megoldasaért. Tevékenysége soran felelds a

kozérdeknek ¢és a jogszabdlyoknak megfeleld, szakszerll, partatlan, igazsiagos és

szinvonalas tigyintézésért.

A munkaltato1 jogokat a jegyzé felett a polgarmester gyakorolja.

3. A jegyz0 a polgdrmester cgyetériésével nevezi ki, menti fel, jutalmazza a Kozds
Onkormanyzati Hivatal dolgozéit és gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat.

4. A Kozos Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldi tekintetében a jegyvzéd gyakorolja az
egyéb munkaltatoi jogokat is, azaz engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak
kiadasat a szabadsagolast {itemterv szerint, igazolja a dolgozdok atiszamlajat, dont a
javadalmazasukrdl, kitlintetéstikrdl, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl, anyagi
¢s fegyelmi feleldsségre vonasarol.

o



A jegyzd feladatait - Mdatv.-ben €s mas jogszabdlyban meghatirozottakon tilmenden
kiiléndsen a kévetkezok:

A jegyzd ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsigok ¢és a telepiilési képviselok
mikddésével kapesolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester hataskérébe tartozd
dllamigazgatas: dontések elkészitését és végrehajtasat.

A jegyz0 koteles részt venni a képviseld-testiilet Gilésein s ott a szilkséges tajékoztatdst
megadni.

A jegyz évente beszamol a képviseld-testiiletnek a K&z6s Onkormanyzati Hivatal
munkajarol.

Rendkiviili és halaszthatatlan esetekben az Gigyfélfogadasi napokon tul is rendelkezésre
all a kozségek lakoinak.

Az lgyftélfogadas gyakorisdga az SZMSZ-ben rogzitésre kertilt.

A jegyz0 feladatai- az Mbtv.-ben és mas jogszabdlyokban meghatirozottakon
thilmenden- kiilondsen a kovetkezdk:

a) a testitlet (képviseld-testiilet, bizottsdgok) mikddésével kapesolatban:

koordinélja az elékészitését, gondoskodik a tdrvényességrol, a jogszabalyok, képviselo-
testiileti rendeletek rendelkezéseinek betartasarol,

figyelemmel kiséri az elbterjeszi€seket, dontési tervezetek elbzetes bizottsagi
megtargyaldsat (pl. rendelettervezetek stb.)

figyelemmel kiséri a testileti Glések menetét térvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kiteles jelezni,

gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részére,

tajékoztatast ad az dSnkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.

by A Kéozds Onkormanyzati Hivatal mitkddésével kapesolatban

A Kozds Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldivel egyiitt ellatja a jogszabaly altal
hataskdrébe utalt hatosagi jogkoroket.

Javaslatot tesz a testilet felé a Kozds Onkormanyzati Hivatal Iétszamara és
dsszetételére, a Kozos Onkormanyzati Hivatal munka-és tigyféifogadasi rendjére.
Szabalyozza a K&z6s Onkormanyzati Hivatal kiadmanyozasi rendjét.

Vezeti, koordinalja és ellendrzi a K6z6s Onkormanyzati Hivatalban folyé munkat.
Igény szerint clkésziti a Kozds Onkormanyzati Hivatal tevékenységérdl szolé
beszamoldt €s azt a testiilet elé terjeszti.

[ranyitja a K&zos Onkormanyzati Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét.
Sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal, a hivatal teljes személyi dllomanya
részére munkaértekezletet tart.

A munkaértekezletre az dnkormanyzat polgarmesterét meg kell hivni.

V.
A Kozos Onkormanyzati Hivatal dsszetétele, szervezeti felépitése

A kozségek lakossdgszama:  Bogad: 1119 {6
Romonya: 529 {6



2.

Pereked: 163 6
Berkesd: 909 16
Ellend: 232 8
Szilagy: 270 {6

K&z6s Onkormanyzati Hivatal dsszetétele, szervezeti felépitdse

Osszesen: 9 £6, 1 6 jegyzd

8 {6 érdemi tligyintézd koztisztviseld

4 {6 pénziigyi ligyintézd (pénztaros, pénzkezeld, vagyongazdalkodo)

4 16 igazgatasi ligyintéz6 (népesség-nyilvantartas, anyakdnyvezés, hagyaték, szocidlis figyek,
segélvek, gyamiigy, adotigyek)

3.
4.

o

Gt

A jegyzOt tdvollétében az altala kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

A koztisztviselok részletes feladat €s hataskorét a munkakdri leirasok tartalmazzak,
melyeknek egy példanya az {igyrend elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

A jegyz6 gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzésérdl.

Kikiildetés teljesitése csak a jegyzd utasitasara, illetve engedélye alapjan térténhet. A
koztisztviseldk kikiildetése sordan felmeriild koltségek elszamoldsa utélag torténik, a
K&zos Onkormanyzati Hivatal gépjarmii {izemeltetési szabalyzatanak megfelelden.
Utiszamlzkat a jegyzo esetében a polgdrmester engedélyezi.

VL
A pénziigyi szamviteli rend szabalyai

Az Onkormanyzat altal elfogadott koltségvetésckben meghatarozott
kotelezettségvallalasra az érintett dnkormanyzatok polgarmesterei, illetve az altaluk
esetenként meghatarozott személy jogosult, mely kotelezettségvallalisokat a jegyzd
altal megnevezett személy pénziigyileg ellenjegyzi. Az ellenjegyzés soran vizsgalni
kell, hogy a vallalt kotelezettség kiegyenlitésére van-e fedezet az Onkormanyzat
szamldjan, s a kotelezettségvallalas szabalyszeriinek itéthetd-e?

A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi pénzeszkozeinek terhére kotelezettséget
csak a jegyzd vallalhat, amit a gazdalkodasi eléadé ellenjegyez.

Az onkorményzat kbveteléseinek érvényesitése, kitelezettségvillalasainak teljesitése a
pénzigyi eléadok feladata, az errél sz010 szabalyzat utasitisai szerint.

Az elvégzett munka teljesitését a kitelezettséget vallald igazolja, aki e feladatdnak
ellatisahoz igénybe veheti a Kozos Onkormianyzati Hivatal érintett eldaddjanak
segitségét.

Utalvdnyozast az onkormanyzat szamldirdl az 6nkorméanyzat polgarmesters, illetve
annak akadalyoztatdsa esctén a jegyz0, a Kozds Onkormanyzati Hivatal szamlajarél



csak a jegyzd végezhet. Az utalvanyozas soran vizsgalni kell, hogy a megrendelés,
kotelezettségvillalas szabalyszerl volt-¢, biztositott-e az utalvanyozasra keriild pénz
fedezete, s a kifizetés nem itkdzik jogszabalyba, illetve a megvilasztott fizetési mod
megfelel-¢ a célszeriségi, szabalyszertiségi kdvetelményeknek.

A gazdalkodast, kOnyvelést végzd elbado feladata a hdzipénztari szabélyzat, bizonylati
szabalyzat, a leltarozasi szabalyzat és a selejtezési szabalyzat szerinti munkak végzése.

Az iigyiratkezelés specidlis szabalyai

1. Az Onkormanyzatok, illetve a Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére érkezé
killdeményeket a jegyzé bontja. Az elektronikus levél is hivatalos killdemény,
melyet kinyomtatva az lgyiratkezeléssel megbizott koztisztviseld/kdzalkalmazott
bocsat a jegyzd rendelkezésére. Az iratot érkeztetd bélyegzdvel kell ellatni.

2. Felbontas nélkiil a polgarmesterhez kell tovabbitani a képviseld-testiiletnek, illetve
polgarmesternck cimzett kiildeményeket.

3. Felbontas nélkiil a cimzetthez kell tovabbitani a névre sz616 killdeményeket. Az
¢rintett ligyintézd tavollétében a névre 520616, de egyértelmiien hivatali killdeményt
a jegyzd bontja fel.

4. A felbontott hivatali kiildeményeket a jegyzének kell dtadni, aki érkezteti és az
érintett Ugyintézdre szignalja a kiildeményt.

5. Az iktatast végzd koztisztviseld az iktatott, tdrgymutatdzott ligyiratot az érintett
tgyintézonek adja at.

6. Amennyiben az figyf¢l személyesen nytjtjia be, vagy jegyz6konyvbe mondja
kérelmét, tgy azt a jegyzonek kell atadni.

A kiadmanyozas rendje

Az egyed: ligyekben hozott hatarozatokat a felettes hatdsagokhoz és mas tarshatésagokhoz
kiildott tigyiratokat, fizetési felszolitasok ¢s letiltasok, atiratokat és jelentéseket~ azok iigyintézs
altali elkészitését kovetden- a jegyzd kiadmanyozza. Ugyszintén a jegyzé kiadmanyozza a
szabalysértési és egyéb hatdsagi ligyiratokat is.

VIL.
MUKODESI SZABALYOK

A képvisclet: a Kézos Onkorményzati Hivatalt a jegyzo, illetve az altala megbizott
személy jogosult képviselni.

A kiadmanyozas rendjét kiilon jegyz6i utasitas szabalyozza.

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét kiilon jegyzoi
utasitas szabalyozza.

Az ligviratkezelés rendjét kiilon jegyzoi utasitas tartalmazza.

Béiyegzd hasznalat, nyilvantartas



a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje feliratd bélyegzd hasznalatira a jegyzd
sajat személyében jogosult.
b) A Kozds Onkormanyzati Hivatal kdrbélyegzdie:

Bogadi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
kozépen a magyar cimer
¢} A hivatalos bélyegzd lenyomatat csak a kiadmanyozésra jogosult alairdssal ellatott
iraton Ichet hasznalni.
A kiadmanyozasi joggal felruhazott dolgozo felelds a bélyegz6é megdrzéséért és
rendeltetésszer( felhasznalasaért.
d) A bélvegzérdl az illetékes dolgozonak nyilvantartéast kell vezetni.

A szabadsag igénybevételének rendje, a kikiildetés

1. A szabadsigot a Ké&zds Onkorményzati Hivatal mikoédképességének

figvelembevételével kell kiadni,

Minden év februar 15-ig a jegyz6 a kdztisztviseldk véleményének figyelembevételével

elkésziti az éves szabadsagolasi tervet.

3. Munkakori lefrasban rfgziti a szabadsdg-nyilvantartasért felelds koztisztviseld
feladatait.

4. A Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozdi kikiildetést csak a jegyz0, tavollétében a
helyettesitéssel megbizott kdztisztviseld engedélyével teljesithetnek.

5. A Kozos Onkorményzati Hivatal dolgozoi betegségiik esetén a tavollét elsé napjan
kotelesek a jegyzd szdmaéra jelezni a tavollét okat és varhato id6tartamat.

6. A helyettesités rendje:

7. A Kozds Onkorményzati Hivatal dolgozéi- munkakéri leirasukban foglaltak szerint-
helyetiesitik egymast. Az ezen tili helyettesitést a jegyzd utasitasban rendelhet el.

8. Jelen Ugyrend a képviselé-testitlet jovahagyasat kovetden 2016.01.01. napjatol
hatalvos.

b

Bogéad, 2015. december 18.




JEGYZOKONYV

Készilt: Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya, Szildgy Kozségek Onkormanyzat
képviseld-testilletei 2020. februar 28-i egyiittes nyilt (lésérdl.

Az iilés helye: Ellend Kozség MiivelGdési Haza

Jelen vannak: Berkesd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete:

Hermann-né Rattinger Maria Eva polgdrmester
Hang Tiborné alpolgdrmester
Kovacs Bela képvisels
Nagy Tunde képviseld
Ratting Mikids képviseld

Bogad Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete:

Pfeffer Jozsef polgarmester
Karsainé Baktai Julianna alpolgdrmester
Dergez Péter képviseld

Foris Szilvia képviseld
Schmidt Jozsef képviseld
Szata Zsolt képviseld
Vincze Hajnatka képviseld

Ellend Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete:

Ott Mihdlyné polgarmester
Heisz Rita alpolgarmester
Boros Anikd képviseld
Hafner Csaba képviseld
Iozsa Szitdrd képvisel6

Pereked Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete:

Naj Jozsef polgarmester



Farkas Zsolt alpolgdarmester

Bruckner lanos képviseld
Davor Laszio képviseld
Papp Mihély képviseld

Romonya Kdzség Onkormanyzat képviseld-testiilete:

Miklas Dezsd polgarmester
Schinberger Pal alpolgarmester
Abel Edit képvisels

iliés Zohan képviseld
wWahl Attila képviseld

Szilagy Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete:

Romoda Sandor polgarmester
Sipos Roland alpolgarmester
Heinemenn Ferenc Istvan képviseld
Perlaki Laszid képviseld
Szabd Gabor képviseld

Tanacskozasi joggal jelen van:

Ruppert Edina jegyz8

Hendzselné Papp Hona aljegyzd

Ott Mihdlyné polgarmester: Udvozli a 6 nkormanyzat testiiletének megjelent vezet§it és
tagjait. A jelenléti iv alapjan megallapitja, hogy Berkesd Kézség Onkorményzata képvisels-
testilletének 5 tagjabol 5 képviseld, Bogad Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiletének 7
tagjabol 7 képvisels, Ellend Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 5 tagjabol 5
képvisels, Pereked Kdzség Onkormanyzata Képvisel8-testitietének 5 tagjabol 5 képvisels,

Romonya Kozség Onkormdnyzata Képvisel8-testiiletének S tagjabol 5 képviseld, Szildgy



Kozség Onkormdanyzata KépviselS-testiiletének S tagjabdl 5 képviseld személyesen
megjelent, az Glés hatarozatképes. inditvanyt tesz az (lés napirendjére, melyet a képvisel6-

testilletek — kérdés és hozzaszdlas nélkiil — egyhangulag az alabbiak szerint dllapit meg:

NAPIREND

1. A Bogadi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi kéltségvetésének mddositasa
El6ado: Ruppert Edina jegyzd

2. A Bogadi Koézds Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és miikédési szabdlyzatdnak
modositasa

Eladd: Ruppert Edina jegyzd

1. A Bogadi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi kbitségvetésének médositasa

Ruppert Edina jegyzé: Az elmalt egylittes Glésiinkdn emlitettem, hogy a hivatal
kéltségvetését a 2019. évi kbzponti kdltségvetéshen meghatdrozott hivatali normativaval
kellett tervezniink, és ebben nem volt benne a tavalyi bértdmogatasban elnyert 6sszeg. Ez
azt eredményezte, hogy magas Onkormanyzati hozzajarulasokkal kellett jovahagyni a
kdltségvetésiinket. Jeleztem, hogy a 2020, évi kizponti koltségvetési térvényben magasabb
Gsszeg all a hivatal rendelkezésére, de majd marciusban kapjuk meg, januar és februar
honapra pedig kiilénbézetet.

A tobblettamogatas miatt jelentfsen modosultak az egyes dnkorményzati hozzajaruldsok.
Romonvya kdzség tényleges hozzdjiruldsa: 1.775.699 Ft

Bogad kbzség tényleges hozzajaruldsa: 3.762.633 Ft

Pereked kozség tényleges hozzajarulasa: 531.389Ft

Berkesd kozség tényleges hozzajarulasa: 2.944.095Ft

Szilagy kOzség tényleges hozzadjarulasa: 894.450 Ft

Ellend kdzség tényleges hozzajarulasa: 778.931 Ft



Fentieket figyelembe véve javaslom a Bogddi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
kolitségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft kiadassal, a fenti dnkormanyzati

hozzajaruldasok mellett jovahagyni.

Miutédn a napirendhez észrevétel nem hangzott el, Ott Mihdlyné polgdrmester szavazasra

tette fel a Bogadi KOH 2020. évi kdltségvetésének modositasat.

Az elhangzottak alapjan Berkesd K&zség Onkormianyzat Képviselé-testillet 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az aldbbi déntést hozta:

47/2020.(11.28.) OKT.Hatarozat

Berkesd Kdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
a Bogdadi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koitségvetését 76.494.681 Ft bevéteilel s 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadja.

Hataridé: értelemszeri

Felel8s: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjan Bogad Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 7 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nelkill, az alabbi dontést hozta:

26/2020.(11.28.) OKT.Hatarozat

Bogdd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a Bogadi Koz8s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevételiel és 76.484.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadja.

Hataridd: értelemszeri

Felelds: Ruppert Edina jegyzé



Az elhangzottak alapjan Ellend Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 5 igen szavazattal,

sllenszavazat és tartdzkodas nélkiil, az alabbi dontést hozta:

23/2020.(11.28.) OKT. Hatdrozat

Ellend Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a Bogadi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
kbltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadja.

Hataridé: értelemszerd

Felel8s: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjan Pereked Koézség Onkormanyzat KépviselS-testilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdézkodas nélkill, az aldbbi déntést hozta:

7/2020.{11.28.) OKT. Hatdrozat

Pereked Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
a Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevetellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadja.

Hatarid6: értelemszeri

Felel@s: Ruppert Edina jegyz&

Az elhangzottak alapjdn Romonya Kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, az alabbi ddntést hozta:

37/2020. (11.28.) OKT. Hatdrozat

Romonya Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
a Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koltségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a meliékelt dnkormanyzati hozzajarulasokkal elfogadija.



Hatarldé: érntelemszerd

Felelds: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjén Szildgy Kdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, az alabbi déntést hozta:

15/2020.(11.28.) OKT. Hatirozat

Szildgy Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a Bogadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
koitségvetését 76.494.681 Ft bevétellel és 76.494.681 Ft

kiadassal, a mellékelt 6nkormanyzati hozzajaruldsokkal elfogadia.

Hatarid6: ertelemszerd

Felel6s: Ruppert Edina jegyzd

2. A Bogédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mikédési szabalyzatanak médositasa
Ruppert Edina jegyz8: Indokolt a Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal SzMSz-ének
maodositasa, mert nem tartalmazza a hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid
szerinti besoroldsat, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré munkakdéroket, melyet

az SzMSz-ben kiilén meliékletként javaslom megjelenitenti.

Miutdn a napirendhez észrevétel nem hangzott el, Ott Mihalyné polgdrmester szavazasra

tette fel a Bogadi KOH 5zMSz-ének modositasat,

Az elhangzottak alapjdn Berkesd Kb&zség Onkormdanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartdozkodas nélkil, az aldbbi dontést hozta:

48/2020.(11.28.) OKT. Hatdrozat

Berkesd K&zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

az elhangzottak figyelembevételével médositja a Bogadi



K6zés Onkormaényzati Hivatal Szervezeti és M(ikédési

Szabalyzatadt, mely a jegyz6kdnyv mellékletét képezi.

Hataridd: értelemszer(

Feleifs: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjdn Bogad Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 7 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartézkodas nélkil, az aldbbi déntést hozta:

27/2020.{11.28.) OKT.Hatarozat

Bogad Kdzség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
az ethangzottak figyelembevételével médositja a Bogadi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési

Szabdlyzatdt, mely a jegyzdkdnyv mellékletét képezi.

Hataridd: értelemszer{i

Felelfs: Ruppert Edina jegyzd

Az elhangzottak alapjan Ellend Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete 5 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartdzkodas nélkil, az alabbi déntést hozta:

24/2020.(11.28.) OKT. Hatarozat

Ellend Kdzség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
az elhangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatat, mely a jegyzdkdnyv mellékletét képezi.

Hataridé: értelemszeri

FelelGs: Ruppert Edina jegyzé

Az elhangzott javaslat alapjdn Pereked Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, az aldbbi déntést hozta:



8/2020.(11.28.) OKT.Hatdrozat

Pereked Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testilete
az ethangzottak figyelembevételével modositia a Bogédi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mk6dési

Szabalyzatat, mely a jegyzdkonyv meliékletét képezi.

Hataridé: értelemszerd

Felelds: Ruppert Edina jegyzé

Az elhangzott javaslat alapjan Romonya Kdzség Onkormdnyzat Képvisel&-testiilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil, az alabbi déntést hozta:

38/2020.{11.28.) OKT. Hatarozat

Romonya Kézség Onkormanyzat Képviselé-testilete
az ethangzottak figyelembevételével médositja a Bogadi
Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikdési

Szabalyzatat, mely a jegyzOkdnyv mellékletét kepezi.

Hataridd: értelemszer(

Felel6s: Ruppert Edina jegyz6

Az elhangzott javaslat alapjan Szildgy Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 5 igen

szavazattal, ellenszavazat és tartdozkodas nélkil, az alabbi dontést hozta:

16/2020.{11.28.)0OKT.Hatdrozat

Szildgy Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az elhangzottak figyelembevételével modositja a Bogadi
Kezos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatat, mely a jegyz8konyv mellékletét képezi.

Hataridd: értelemszer(

Felel6s: Ruppert Edina jegyz6



Miutdn a napirendi pontokkal kapcsolatban észrevétel, hozzdszolds nem tértént, a levezetd

elndk megkdszinte a személyes részveételt és az ilést berekesztette.

k.m.f.
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