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Bogddi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

Az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhataimazds alapjan Berkesd, Bogad,
Ellend, Pereked, Romonya és Szildgy kozségek az énkormanyzat mikédésére, valamint a
polgarmester és a jegyzd feladat-és hatdskdrébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével
€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasdra kozos Gnkormanyzati hivatalt alakitottak
és tartanak fenn.

A hivatal Szervezeti és Miikéidési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartisré! sz616
tirvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabélyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.5

A képviself-testiletek a Bogadi Kdzds Onkormanyzati Hivatalt a hatdskdrébe tartozé
onkormanyzat mikodésére, valamint a polgarmester és a jegyzd feladat-és hataskdrébe
tartozo lgyek dintésre valé elGkészitésével és végrehajtisdvel kapcsolatos feladatok
elldtasara kbzds dnkormanyzati hivatalt alakitottak ki és tartanak fenn.

{1) A hivatal székhely elnevezése:
Bogddi Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Bogadi KOH }

Székhely cime: 7742 Bogad, Virag utcs 10.

{2} A hivatal kirendeltségének elnevezése:
Bogadiai Koz6s Onkormanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége

Kirendeltség cime: 7664 Berkesd, Alkotmadny utca 40.

{3} A Bogadi KOH jelz6szamai:

Torzsszam: 810672



Addszém: 15810678-1-02
Szamlaszam: 50300075-15000587
KSH szamjel: 0224855

KSH statisztikai szémjel: 15810678-8411-325-02

(4) A Bogadi KOH-t az 1. szdmi melléklet szerinti alapité okirattal és a 2. szimG meliéklet szerinti
megdliapoddssal hoztdk létre.

(5) A Bogadi KOH illetékességi teriilete: Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya és Szitigy
kézségek kbzigazgatasi terlilete.

{6) A Bogadi KOH fenntartoi:

Berkesd Kdzség Onkormanyzat Képvisel5-testiilete

Bogad Kdzség Onkormdnyzat Képvisels-testilete

Ellend Kdzség Onkormanyzat Képviseid-testiilete

Pereked Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Romonya Kbzség Onkoermdnyzat Képvisels-testiilete

Szildgy Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

{7) A Bogédi KOH irdnyRt6 szerve:

Bogad Kozség Onkorményzat KépviselS-testilete

(8) A hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti besoroldsa
011130 Onkorményzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatési tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedeéki igazgatds

016010 Orszdggytilési, Gnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvdlasztasokhoz kapcsoiddd
tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocidlis szoigdltatdsok igazgatdsa

2. A kozés hivatal mikddése

2.%



{1) A Bogddi KOH Gnailéan milkidd és gazdalkodé kéltségvetési szerv.

{2) A Bogadi KOH miikddési kbltségét az dllam — az adott év kizponti  kditségvetésérd! szolo
térvényben meghatérozott mértékben és a hivatal altal elldtott feladataikkal arényban -
finanszirozza, melyet a székhely telepiilésnek utalja. Ezen tilmenden a KOH miikédési kdltségeihez az
érdekelt dnkormdnyzatok lakossdgszdm-aranyosan jiruinak hozzd, a kdltségvetési évet megeibzd
janudr 1. napjdn irdnyadd lakossdgszam alapjan. A hozzajdrulds adott havi &sszegét az egyes
dnkormdényzatok minden hé 5. napjdig a KOH bankszadmlajira utalja.

(3) A fizetési kitelezettség nem teljesitése esetén a KOH-re irdnyulé Megéllapodas VIil. fejezetének
3.} pontjdban meghatdrozottak az irdnyaddk.

(8) A Bogadi KOH fenntartoi egyiittes iitésen dintenek:
a.) a Bogadi KOH alapité okiratérdl, annak modositasardl
b.) a Bogadi KOH kbitségvetésérd| és zérszdmaddsaro!

c.} a Bogddi KO SZMSZ-énak elfogaddsirdl

d.) a Bogadi KOH-re irdnyuld Megillapodds modositasardl

(5} A Bogadi KOH kSltségvetését és zdrszamadasat a Bogadi KOH székhelye késziti el az Aht. és mas
vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Bogadi KOH iltalinos feladata
3§

(1) A KOH alaptevékenységének besorofdsa, kormanyzati funkcio szerint:
011130 Onkormdnyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és sltaldnos igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Gnkormdényzatok igazgatasi tevékenysége

016010 Orszdgeyilési, dnkormdanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvdlasztdsokhoz kapcsolddd
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsoiatos tevékenységek

(2) A KOH valialkozasi tevékenységet nem folytat.

l3}'A képvisel§-testiiletek vonatkozasaban:

a.} dintésre elbkésziti az dltala meghatdrozott dnkormanyzati feladatokat

h.) végrehajtja dontéseit



.} szervezési, lgyviteli, nyllvantartdsi, informacids és propaganda, llletve egyéb adminisztracios
teenddket végez

d.} elidtja mindazokat a feladatokat, melyeket jogszabaly, a képviselG-testiiletek, a polgdrmesterek
meghataroznak

e.) Bogad Kozség, Pereked Kbzség, Romonya Kbzség KépviselS-testiiletével kapesolatos feladatokat a
Jegyz§, Berkesd Kiizség, Ellend Kozség, Szikdgy Kbzség KépviselS-testiiletével kapcsolatos feladatokat
az aliegyzb latia el.

(4) Kbzigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a déntés elSkészitési és végrehajtési feladatokat, amelyeket a Mbtv. , és a
felhatalmazds alapjdn kiadott egyéb jogszabdlyok a helyi dnkormanyzatok és szerveik részére feladat-
és hatdskordket dllapitanak meg.

{5) A koztisztviselbk az iigyintézés sordn a kdvetkezd dltaldnos kivetelményeket kbtelesek betartani:
a.} az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a trvényesség betartisat
b.} alapvetd kivetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hatiridék betartdsa

c.) a térvényesség szellemében biztositani kel az dlfampolgari jogokat és kotelességeket, az ligyfelek
érdekében méltanyosan kell eljarni

d.) elsédleges cél: az Gnkormanyzati érdekek feltdrdsa és érvényre juttatdsa

e) az ligyintéz&k kotelesek munkajuk sordn egymassal hatékenyan egylittm(ikddni és az ligyfelek
részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleid felvildgositast és tdjékoztatdst megadni

f.) a Bogaddi KOH kbztisztviseldi a tudomdsara jutott allami és iizieti {magdn) titok tekintetében
titoktartasi kiitelezettség terheli.

(6) a Bogadi KOH koztisztviseldinek munkakdri leirdsait- jelen szabalyzatban meghatdrozott
feladatokkal osszhangban- a székhely kOztisztviselSi tekintetében a jegyz8, a kirendeitség
kztisztviseldi tekintetében az afjegyz6 késziti el. Az egyes munkak8rbkhdz tartozd feladatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

4. A Bogidi KOH szervezeti felépitése, létszima
4.5

{1) A Bogddi KOH beisd szervezeti egységei:
a,) Hivatali székhely Bogdd, Virag utca 10. a jegyz6 kbzvetlen vezetésével

h.) Berkesdi kirendeltség Berkesd, atkotmany utca 40. az aljegyzd vezetésével



5.8

{1)5zékhely telepiilésen:

a.) munkarend:
hétf5tél-csiitdrtdkig: 7:30-14:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) Ugyfélfogadas:

kedd, csintérték: 7:00-15:30

jegyzd: csitortok: 7:00-15:30

{2) Kirendeitség telepiilésen:

a.} munkarend:

hétfétdl-csiztdrtdkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) Ugyfélfogadas:

hétf5-kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-18:00

péntek: 8:00-12:00

aljegy28: kedd: 8:00-15:30
iigyfélfogadas a székhely és kirendeltség kiviili telepllésen:
Ellend telepilésen: szerda: 13:00-15:45

Szilagy telepiilésen: kedd: 13:00-15:45

6.5

{1} A kdzds dnkorményzati hivatal létszama: 10 f&

a.) székhely telepiilésen:



jegyz6: 116
gazdalkodési és pénzigyi eldadd: 2 6

altalanos igazgatdsi elfadd: 2 6

b.} kirendeltség telepiilésen:
aljegyz6: 1 f6

gazdalkoddsi és pénziigyi eibado: 2 f§
ditalanos igazgatasi elfadé: 2 6

(2) A képzettségi pdtiékra jogosité munkakor: 1. besoroldst pénziigyi eldadéi munkakor. Képzettség:
jogi szakokleveles kdzgazdasz. Il. besoroldsa pénzigyi eladsi munkakér, OK) pénzigyi szakiigyintézsi
végzetiseg.

A hivatal szervezeti dbrajat a 4. szami melléklet tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat dtaddsdra, nyilvdntartdsira, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapoddsi vizsgélat elStti meghaligatdsra vonatkozd szabdlyokrl sz616 szabdlyzatot az 5.
szam mellékiet tartaimazza.

5. Pénzligyi, szdmviteli rend
1.5

A Bogadi KOH pénziigyi —szdmviteli rendjét kiilén szabélyzat tartalmazza.

6. Belsd ellendrzés
8.5
A Kdz0s Onkormdnyzati Hivatal belsS ellenSrzésének a megszervezéséért a jegyz6 a feleids.
A belsé ellendrzés feladatkire magaban foglalja a Kézés Onkorményzati Hivatalban folyd:
szakmai tevékenységet és
- gazddlkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellenérzési feladatokat.

A Bogidi KOH bels§ ellendrzését megallapodds alapjan Pécs M. J. Varos Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatal Ellenfrzési Osztalya fatja el.



6. Ugyiratkezelési szabalyai
9.5

A Bogddi KOH iktatdsi és irattdrozasi rendjét kildn szabalyzat tartalmazza.

A Bogadi KOH selejtezési, feltdrozisi, munka-tdz-balesetvédelmi és mds jogteriileteket érint§
rendelkezéseit kiflon szabalyzatok tartalmazzak.

7. Kiadmdnyozis rendje
10.§

A jegyzOt iletd kiadmdnyozdsi jogkdrt a jegyz6 kilidn szabdlyzat szerint hatdrozza meg.

B. Helyettesités rendje
11.%

{1} A jegyzdt az aljegyz8 helyettesiti.

{2} A kaztisztvisel8k a munkakri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

9, Szabadsdg engedélyezése
12.5

A szabadsdag engedélyezése a jegyzd tekintetében a székhely telepiilés polgdrmestere, az aljegyzé
tekintetében a jegyz8, a székhely telepiilés koztisztviselSi tekintetében a jegyz8, a kirendeltség
koztisztviselSi tekintetében az aljegyzd hataskorébe tartozik.

10.
Vagyonnyilatkozat dtaddsédra, nyilvintartasara, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozo szabdlyok

A vagyonnyilatkozat atadasdra, nyilvéntartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat elditti meghallgatdsra vonatkozd szabalyokrdl 52686 szabalyzatot az 5.
szamud melléklet tartalmazza.



11, Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos eljaris

13.§
Osszeférhetetlenség a kbzszolgdlati tisztviselSkré! 52616 tdrvény alapjan

A kdztisztvisel6 a kdzszolgdlati tisztviseldkrll szdld torvény alapjdn gyakorolhatd tevékenység
végzésére iranyuld jogviszonyt, valamint a kozérdekdl onkéntes tevékenység végzésére iranyuld
jogviszonyt kételes irdsban bejelenteni a jegyzGnek annak létesitését megelézéen.

A kortisztviself — a kdzszolgdlati tisztviselGkrét szdlé tdrvény alapjén gyakorolhaté tevékenység
tovibbd a kdzérdekl Onkéntes tevékenység kivételével — csak a munkéltatoi jogkdr gyakorléjanak
eldzetes engedélyével létesithet jogviszonyt. Az ellzetes engedély irdnti kéreimet a jogviszony
létesitését megeidzden irdsban kell benydjtani a jegyz8hdz. A kérelem tartalmazza a létesiteni
tervezett jogviszony megjelblését, a jogviszony keretében végzett konkrét tevékenységet és a
jogviszony idStartamat. A jegyz6 a jogviszony iétesitését megtagadja, ha az annak keretében végzett
tevékenység a kdztisztvisel§ hivataldhoz méltatlan, a partatlan, befolydstél mentes tevékenységét
veszélyezteti, vagy a kbztisztvisel§t munkakdrének elldtdsdban akadélyozza.

A kdzszolgalati tsztviselfkrd| széiG torvény alapjdn gyakorolhato tevékenység, tovdbba a kézérdeid
onkéntes tevékenység vegzésére irdnyuld jogviszony is csak a jegyz8 elbzetes engedélye alapjan
Iétesithetd, ha a munkavégzés iddtartama részben azonos a kdztisztvisel§ munkaidejével.

A kbztisztviseld kbteles haladéktalanul irasban bejelenteni a jegyz6 részére, ha vele szemben
térvényben meghatdrozott Gsszeférhetetlenségi ok merlil fel, vagy sszeférhetetlen helyzetbe keriil.
A jegyz8 haladéktalanul frasban felszolitja a koztisztvisel§ az Osszeférhetetlenség megsziintetésére.
Amennyiben a kbztisztviseld az dsszeférhetetlenséget a felszdlitds kézbesitésétsl szamitott harming
napon bellil nem sziinteti meg, a jegyzé haladéktalanul intézkedik a kdzszolgdlati jogviszony
megszintetése érdekében.

Fenti elfirdsok vonatkoznak a jegyzire is azzal az eltéréssel, hogy a jegyz8 az Bsszeférhetetienségét
Bogdd Onkormanyzata polgdrmesterének kbteles bejelenteni, és a jegyzOvel szemben fenti
jogkbriket a polgarmester gyakorolja.

14.§
Az iltalinos kozigazgatisi rendtartisrél s2616 térvény alapjin fennillé kizarasi ok
bejclentése



A koztisztviseld kiteles haladéktalanul bejelenteni a jegyz8 részére, ha vele szemben az éltalinos
kézigazgatdsi rendtartasrd! szol6 tdrvény alapjan kizérasi ok dll fenn.

A kizaras targydban a jegyzd dont. Amennyiben a kizdrdsi ok megalapozott, a jegyz8 masik ligyintézét
jelol ki, és arrdl is dont, hogy meg ketl-e ismételni azokat az eljdrasi cselekményeket, amelyekben a
kizart Ugyintézd jart el

Ha 2 kizdrdsi okot az tigyfé| jelentette be, a kizarasrdl a jegyz0 végzésben dont, és azt az lgyféllel is
kivzli.

Ha 2 kizdrasi ok a jegyzfvel szemben merill fel, a jegyzd haladéktalanul megkeresi 3 Baranya Megyei
Kormanyhivatalt mésik azonos hataskérii hatdsdg kijeltlése céljabél.

15, §
A gazdilkodasi tevékenységekkel kapcsolatban felmeriild kizirdsi ok bejelentése

Kotelezettségvalialsl, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités igazolisdra
iranyui6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Torvénykdnyv
szerinti kizeli hozzdtartozdja, vagy maga javdra ldtnd el

A kitelezettségvallaldsra, pénziigy: ellenjegyzésre, teljesitésigazolésra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személy haladéktalanul kiteles bejelenteni a pénzigyi osztdlyvezetd részére,
ha vele szemben dsszeférhetetlenségi ok meriil fel.

Amennyiben az 6sszeférhetetlenség a polgarmester tekintetében mer{ll fel, a polgarmester
gondoskodik a kdtelezettségvalialast, teljesitésigazoldst, utalvinyozdst végzs személy kijeldiésérél.
Amennyiben az Osszeférhetetlenség kdztisztviesld tekintetében meri fel, a pénziigyi osztalyvezets,
amennyiben a pénziigyi osztilyvezetével szemben meriil fel, a jegyz gondoskadik a
kéte!ezettségvéilalést, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést, utalvanyozast vagy teljesités igazoldst
elvégz6 személy kijelblésérél.

16.Z4r6 rendelkezések
16.5



A Bogddi KOH Szervezeti és M{kddési Szabalyzatit az dnkorményzatok képviselG-testilleteinek
jévéhagyasaval a kihirdetés napjén Iéptetik hatdlyba, de rendetkezéseit 2020. februdr 28. napjaval

kell alkalmazni.

Zaradék:

Berkesd Kizség Onkorményzat KépviselG-testillete a 48/2020. {11.28.) sz. hatdrozatival
Bogdd Kozség Onkormdanyzat KépviselS-testiilete a 27/2020, {11.28.) sz, hatérozataval
Ellend K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 24/2020. (11.28.) sz. hatdrozataval
Pereked Kozség Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete a 8/2020. {11.28.) sz. hatirozatsval
Romonya Kézség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete a 38/2020. {11.28.) sz. hatdrozatival

Szilagy K&zség Onkorményzatdnak KépviselG-testiilete a 16/2020. (11.28.) sz. hat4rozatdval

jovahagyta.

m———— " = - ""‘ * . e
Ruppert Edina .
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3. szdmii melléklet

A Bogadi Kozds Onkormanyzati Hivatal munkakéreihez

tartozé feladatok

1. A jegyz6 (aljegyzé6 ) feladatai

A jegyz6 Bogad, Pereked, Romonya kézségek vonatkozasaban, az aljegyz8 Berkesd, Ellend,
Szilagy ktizségek vonatkozdsaban litia el a kovetkez§ feladatokat:

a.) KépviselG-testiiletek és bizottsagok mlikbdésével kapcsolatos feladatok:
- a képviseld-testiiletek és bizottsagok munkajanak eldkészitése

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testilletek és bizottsdgok ilésein
- az Uléseken jegyz8kdnyv vezetése

- az ilést kovetd 15 napon beliil a jegyzdkényv tovabbitdsa a Baranya Megyei
Kormanyhivatalhoz.

- onkormanyzati rendeletek kihirdetése a honfapon

- az Ulések eiGterjesziéseinek elkészitése

- rendeletalkotas, feliifvizsgalat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése, elSkészitése
- hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsa

- jelzés megtétele, ha a képviseli-testiiletek, bizottsagok, polgdrmesterek dintései soran
térvénysértést észlel

- ddintésre elGkésziti a polgdrmesterek hataskdrébe tartozé allamigazgatasi feladatokat

- dont azokban a hatdsagi iigyekben, melyeket a polgarmester ad 3t

b.) Kdzbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsdg javitdsa és a bldnmegeidzés érdekében kapcsolattartds a
renddrkapitanysaggei.



c.} Munkdltatéi jogokhoz kapcsolédo feladatok:

- @ Bogédi K620s Onkormdnyzati Hivatal és a Bogadi Kdzos Onkormanyzati Hivatal Berkesdi
Kirendeltségének kdztisztvisel6i tekintetében a munkéltatséi jogokat — az aljegyzé
javaslatainak figyelembevételével és a megallapodds V. pontjdban meghatarozott
korlatozassal — a jegyz6 gyakorolja.

- a jegyzd és az aljegyzé felett a polgarmesterek a Motv. 83.5-anak b.) pontja szerint
gyakoroljdk a munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyzd felett az egyéb munkaitatéi jogokat
Romonya Kozség polgarmestere, az aljegyz8 felett az egyéb munkdltatéi jogokat a jegyzé
gyakorolja.

d.} Fejlesztési, karbantartisi, miiszaki feladatok:
- épitési tevékenységgel is jaro kozteriilet haszndlat engedélyének kiadasa

- helyi kézat nem kizlekedési célt igénybevételének engedélyezése, tkezeldi hozzdjarulas
kiaddsa

- 6nkormanyzat tulajdonosi hozzdjéruldsat igénylé Ggyek elGkészitése

e.) Egyéh feladatok:
- dnkormanyzati vagyonhasznositashoz kapesol6do testiileti déntések eldkészitése

- torvényben, vagy kormdnyrendeletben eldirt 3llamigazgatisi feladatok , hatdsagi
hataskorok elfatasanak biztositésa

- kéltségvetési koncepcitk, éves koltségvetés és beszamolé testiileti elGterjesztésének
elkészitése

- kitelezettségvallalas, utalvinyozds elldtasa szabalyzat szerint

- gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendSrzési feladatok ellatasa
- intézményvezetdi dllashelyek palyaztatasi eljardsanak lebonyolitisa

- intézmenyek alapitd okiratanak kezelése

- szakhatdsagi hozzajaruldsok kiadasa

- jogellenes allapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szilkséges eljards mds szerv
{(hatosag) hataskorébe tartozik



2. Pénziigyi eléadd munkakor

a.) dnkorményzatok koltségvetéséhez, heszamolbjihoz kapesolédé feladatok:
- kisitségvetési koncepcid elGkészitése, az intézményvezetSk bevondsaval

- kijltségvetési javaslat Osszeallitasa, az intézmeényvezets bevondsaval

- kbltségvetési és zdrszamaddasi rendelet el8készitése

- az elfogadott kdltségvetésrdl informacio- szolgaltatas a kézponti kibltségvetés részére
- az onkormanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodds biztositdsa

- féléves gazdalkoddsra vonatkozo tdjékoztato elkészitése

- kotelez§ statisztikai adatszolgaitatas biztositdsa

b.) koitségvetési gazddlkodasi feladatok:

- pénziigyi- statisztikai adatszolgiltatas

- kiitelezettségvillalds nyilvantartdsok vezetése

- AFA-bevailasok elkészitése

- segélyek, helyi tamogatdsok kifizetése, az ezekhez kapcsolddod pénziigyi nyilvantartasok
vezetése

- bevételi €s kiadasi bizonylatok kidllitdsa
- kézremdktdés az 6nkormanyzati palyazatok elGkészitésében

- kdzrem{ikodés a vdlasztdsok, népszavazasok, népi kezdeményezések lebonyolitisaban,
pénziigyi elszamolasaban

¢.) szamviteli feladatok:

- szdmlarend és szamviteli politika kialakitasaban, modositasaban valo kbzrem(ikodés
- Gnkormanyzatok vagyonanak nyilvantartasa

- vagyonkataszter és a targyi eszkéz nyilvantartds adatainak vezetése, egyeztetése

- kiegyenlitd, figgd, atfutd bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartdsanak vezetése



d.} illetmények szimfejtésével kapcsolatos feladatok:
- tiszteletdijak, hékzi kifizetések szamfejtése -KIR rendszerben — és felterjesztése

- dolgozok kinevezési, dtsorolasi, jogviszony médositasi és megsziintetési iratanak elkészitése
és azok felterjesztése

- szabadsag, betegdllomany egyéb tévoliét jelentése a MAK felé

3. lgazgatasi elGadd munkakor

a.) anyakdnyvvezetési feladatok
- sziiletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakdnyv vezetése, utdlagos bejegyzések teljesitése

- csalddi eseményeket ( hizassigkdtés, névad6 } megelézd eljaras lefolytatdsa és annak
Unnepélyes lebonyolitasa

- anyakényvi kivonat €s mésolat kiaddsa

- hazasségi névvaltozassal kapcsolatos feladatok eliatasa

- sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasival kapcesolatos eldkészits eljards

- kiskoru csaladi jogaliasanak rendezése teljes hatalyd apai elismerd jognyilatkozattal

- dllampolgdarsagi eskil eifkészitése, lebonyolitasa és az elSirt adatszolgaltatas teljesitése

b.). adéiigyi feladatok
- helyi adérendeletek el6készitése

- a helyi addkkal, gépjarmfaddval és az addk modjira behajtandé kéztartozdsokkal
kapcsotatos |. foku addhatdsagi feladatok ellatasa ( adékivetés, addbevalldsok eilendrzése,
nyilvantartdsa, hatdrozat elkészitése, felhivas, értesités kiaddsa )

- méltinyossagi tgyek elékészitése
- tartozasok behajtasa, behajthatatlan tartozdsok toriése
- adébevételek kényvelése

ado-és értékbizonyitviny, addigazolds, valamint perkéltségmentességhez sziikséges
igazolas kiadasa



- statisztikai adatszolgdltatas teljesitése
¢.) hagyatéki eljardssal kapcsolatos feladatok

- hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljardssal kapcsolatos feladatok
ellatasa

d.} tigviratkezelési, postdzdshoz kapcsolédo feladatok

- beérkezd posta dtvétele, szignalasra vald elGkészitése

- szigndlt ligyiratok iratkezelési szabdlyzat alapjdn térténé iktatdsa
- ligyiratok kezelésének, irattarozasanak, selejtezésének elvégzése
- postakényv vezetése

- egylittmiik6dés a levéltarral

e.) altalénos igazgatdsi feladatok

- {zletek miikodési engedélyének, lizletek bejelentésének kiadasdval, médositisaval és
visszavondsaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

f.) szociélis feladatok

- a szocialis térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni
tamogatdsokra iranyuld kérelmek dontésre vald el§készitése, hatdrozatok végrehajtasa

g.) llategészségiigyi, ndvényvédelmi feladatok
- méhészek, a vaindorméhek nyilvintartasa

- vadkdrigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa
- ebnyilvantartas vezetése

h.) vepyes igazgatasi feladatok

- gondoskodas a birésagi végrehajto altal kibocsitott és megkilldétt drverési hirdetmények
kifliggesztésérdl, visszakiildésérdl

- a termé&féld bérbeadasaval, adas-vételével kapesolatos nyilvintartdsi és hirdetési feladatok
elldtisa

- kdzremiikddés a vélasztisok, népszavazés, népi kezdeményezés lebonyolitasaban
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5. szamu meliéklet

A vagyonnyilatkozat atadisdra, nyilvintartisira, a szeméiyes adatok védelmére, a
vagyongyarapoddsi vizsgdlat elStti meghallgatdsra vonatkozd szabdlyokrdl 52616 szabadlyzata

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételt kitelezettségekril sz016 2007, évi CLH. torvény (a tovabbiakban:
Vaytv) 11. § (6) 8s (14} § (2} bekezdésében kapott felthatalmazds alapjén, a vagyonnyilatkozat
dtaddsdnak, nyilvdntartasénak, az abban foglaft személyes adatok védelmének és a
vagyongyarapodasi vizsgdlatot megeifz6 meghallgatds részletes szabdlyait az aldbbiak szerint
hatérozom meg:

A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban munkaltatéi jogkdrt
gyakorlokra, a kozos hivatal jelen melléklet 1. fliggelékében felsorolt vagyonnyilatkozat-tétel
kitelezettséggel jard munkakérben foglalkoztatottakra, és a vagyonnyilatkozat-tételi
eljdrashan kdzremlkdddkre.

A vagyonnyilatkozat! eljdrdsban kozrem(ikéd Sk

A vagyonnyilatkozati eljdrdsben a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedését el6készitd,
a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat — a feladat pontos
megjelélését tartalmazo irasha foglalt intézkedés alapjan — a munkiéltatdi jogkodr gyakorldja
altal személy szerint kijelolt Ggyintéz8k végzik.

A munkdltatéi jogkor gyakoriéja irasban intézkedik a kijeldlés megsz(intetésérsi

A vagyonnyilatkozati eljarasban kizrem(iik6dé (tovabbiakban: kijelolt {igyintéz8} felel azért,
ha a vagyonnyilatkozati eljardsban megismert adatok, tények az eljarasi szabdlyok
megszegésével, vagy mas méadon a munkdltatoi jogkdr gyakoribjdn kivill mas személy
tudomasadra jutnak,

A munkaltatéi jogkdr gyakoridjanak tdjékoztatasi kotelezettsége, a nyomtatvinyok
‘ atvétele

A munkaltatol jogkor gyakorldja — tegaldbb az esedékességet megeléz6 30 nappal kordbban
— irasban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet {tovabbiakban: kdtelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  fenndlldsardl, lényeges tartalmardl és
esedékességének idépontjardl, valamint a Vnytv 9. §-aban irt jogktvetkezményekrdl.

A tajékoztatashoz meliékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvinyait és a kitéltéshez
szukséges irdasheli Gtmutatést.

A munkaltatdi jogkdr gyakorldja a tdjékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvinyait a
kinevezést megeldzéen koteles dtadni a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakdrbe
palydzonak. Ennek megfelelden keli eljarni vezetSi megbizds esetén is.



Kormaényrendeletben megjelSit, a kozélet tisztasdga szempontjabdl jelentds érzékenységgel
rendelkezd munkakdrben foglalkoztatott kéztisztviseld jogviszonyanak, beosztisinak,
munka, vagy feladatkérének megszlinésekor a kéztiszivisel6t tajékoztatni kell arrd!, hogy 30
napon belil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitdltése és taddsa

A vagyonnyilatkozatot - eltéré tdrvényi rendelkezés hia’nva’ban ~ elsGé izben a
vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettséggel jaré kézszolgalati jogviszony keletkezésének,
vezet(i megbizas, vagyonnyilatkazat-tételre kitelezett feladatkdr, munkakér betdltésének
(kinevezés-modositds) napjéig, ezt kivetden a kételezettség esedékessé vilasinak évében
junius 30. napjaig kell etkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot 2 példinyban, géppel vagy olvashatd kézirdssal kell kitditeni. A
nyomtatvanyok ceruzéval nem téithetdk ki.

A hibasan kitoltétt nyomtatvany helyett Gjat kell kidliitani.

A kételezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldaldn aléirja, és mindkét példanyt kiilon-
kilén zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijelslt Ggyintéz8 a boriték lezdrasdra szolgdld felileten elhelyezett
alatrasaval egyidej(ileg igazolja, hogy a nyilatkozat tadasara zért boritékban keriilt sor.

A kijeldlt Ugyintézd az dtadds tényérdl irasbeli elismervényt ad a kdtelezettnek, mely
tartalmazza az atvétel iddpontjit és a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
iddpontjat.

A kételezett az stadds tényét az elismervény e célra kialakitott részén - az tvétel idSpontjat
is feltiintetve — aldirasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség megszegésének jogkovetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a torvényes és a szabalyzatba foglalt alaki szabélyok megtartisdval, az
elGirt hataridd alatt a kijelolt Ggyintézdnek stadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkiltatoi jogkér gyakoridja kételes a
kotelezettet irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszélitds kézhezvételétsi
szamitott 8 napon beliil teljesitse. A felszélitisban a kotelezettet tajékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasinak jogkévetkezményeirdl.

Ha a felszolitds szerinti hatdridé eredményteleniil telt e!, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kitelezettség megtagadiasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kitelezettségének
onhibdjan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztdsa esetén a mulasztas okit a
kotelezettnek irdsban kell igazoini.



A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségének az akaddly megsz(inésétsi
szamitott 8 napon bellll kételes eleget tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel
megtagadasanak keli tekinteni.

Eljards a munkakér, beosztds megviltozasakor, vagyonnyilatkozat-tételre ktelezett
munkakérbe dthelyezéskor

Nem kell 4j vagyonnyilatkozatot tenni:

a} a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztasinak, munka- vagy
feladatkérének megvaltozdsa, tovabba jogviszonydnak megsziinése és egyidejiileg 4j
jogviszony létesitése esetén, ha a kordbbi és az 4] jogviszony , beosztds, munka- vagy
feladatkér is vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsara iranyulé jogviszony athelyezésset térténd
megszinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kﬁtelezettséggel
jard munkakérbe, illetve feladathkdrbe torténik. A kiitelezett elbzetesen irdsban
tajékoztatia a munkaltatd jogkdr gyakorlgjdt, hogy 1j jogviszonyaban
vagyonnyilatkozatra kotelezett.

A kordbbi jogviszonyit &thelyezéssel megsziinteté kételezett a munkditatéi jogkor
gyakorlojat  irasban  tajékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban  érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

A munkaltatdi jogkdr gyakoridja az Grzésért korabban feleidsnél a vagyonnyilatkozat
adtadasat kezdeményezi. A vagyonnyilatkozatot - Atadds-dtvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni. A kezdeményezés alapjan a
Hivatalba érkez6 érvényes vagyonnyilatkozatot nyilvantartasba kell venni.

Meghallgatas, vagyongyarapoddsi vizsgdlat kezdeményezése

Ha a kitelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkdltatéi jogkér
gyakorléja a bejelentés tartalmardl 15 napon belll, irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irasban észrevételt tehet.

A megha"gatés bejelentését kdvetd 60 napon — a kételezett akaddlyoztatasa esetén, annak
megsziintét kévetd 30 napon beliii — kelil iefolytatni.

A meghallgatas napjat agy kelt kitlzni, hogy az err6l szdl6 értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megeltzze. A meghallgatas kizdrdlag a kdtelezett
indokolt kérelme afapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthato el.

A meghallgatason a kotelezett koteles megjelenni. A kbtelezett a meghallgatison a Pp.
képviseletre vonatkozd szabalyai szerint képviseldt vehet igénybe, tovabbs kérheti az
érdekképviseleti szerv képviseidjének jelenlétét.



A meghallgatast a munkaltatéi jogkdr gyakorldja, vagy az altala kijeldlt vezets folytatja le. A
meghaligatas nem nyilvdnos.

A meghallgatas sordn a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentésben foglalt
tényekrdl, adatokrol, korlilményekrGl nyilatkozik, és a nyilatkozatban foglaltakrél hitelt
érdemiben bizonyitania kell. Amennyiben a kételezett a meghallgatdson nem vesz részt,
vagy a nyilatkozat-téteit megtagadja, a munkaltatoi jogkdr gyakoridja a rendelkezésére dlié
adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérs!. Errél a kdtelezettet
frasban tdjékoztatni kell,

A meghallgatas befefeztével a munkdltatéi jogkdr gyakorldja és a kftelezett a
vagyonnyilatkozat felbontdsanak tényét, idBpontjdt és a lezdrdsat a boriték lezardsira
szolgdlé feliileten elhelyezett aldirdsaval igazolja.

A meghaligatasrél — azzal egyidejiileg — jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet a meghaligatast
végzd személy, a kotelezett és a jegyz6kdnyvvezetd ir ald. A jegyz8kdnyv tartalmazza a
meghaligatdson ethangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatds soran a bejelentésben szerepl tények, adatok, kiriiimények hitelt
érdemlfen nem tisztdzddnak, a munkaltatdi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat
haladéktalan megkiildésével kezdeményezi az dllami adohatésdgnidl a kételezett és vele egy
haztartasban é16 hozzatartozéja vagyongyarapodasinak vizsgalatat,

A munkaltatoi jogkor gyakorldja mérlegelési jogkdrben kezdeményezheti a
vagyongyarapodasi vizsgalatot, ha a kdtelezett vagyongyarapoddsa bejelentési kitelezettség
ala esd tevékenységbdi szarmazik, de a kdtelezett a bejelentést elmulasztotta.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatéi jogkor gyakoriéja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg, ha
a4 Vnytv. 14. § rendelkezései szerint doéntenie kell a vagyongyarapoddsi vizsgdlat
kezdeményezésérdl.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilén lapon nyilvantartast kell vezetni. A
kiilon lapon fel kell tiintetni a betkintd nevét, beosztésat/munkakdrét, valamint a betekintés
iddpontjat. A betekintés tényét és idSpontjdt a betekintésre jogosuitnak a kiilén lapon
aldirdsaval igazolni kell.

A tajékoztatas médja, kézbesités

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél személyre 52616
intézkedéssel tdjékoztatja a kdztisztviseldt.

A vagyonnyilatkozati eljarashan keletkezd iratot zart boritékban kell kézbesiteni, kézvetleniil,
iltetve kivételesen postai Gton tértivevényes kiildeményként.



Az irat atvételét a cimzettnek —az idSpont feltiintetésével — irdsban igazoinia kell.
A vagyonnyilatkozat visszaaddasa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltatdi jogkdr gyakorldja adja vissza. Ha a kotelezett
kozszolgdlati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé munkdban t8Itdtt napon keli dtadni a
vagyonnyilatkozatit. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége megsziint, vagy a
kotelezett U vagyonnyilatkozatot tett, a kijelslt (igyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban
Grzott példényat a kitelezettnek 8 napon beliil visszaadja.

A kételezett a visszaadas tényét és idopontjdt az dtadas-dtvételi elismervényen aldirasival
igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tételiel 6sszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Gsszefiiggé iratok megsemmisitésérdl az
drzésre megillapitott iddtartam leteltekor a munkaitatdi jogkér gyakoriéja gondoskodik.

A megsemmisitésrdl jegyzGkonyvet kell felvenni. A jegyz8kényv tartalmazza a kotelezett
nevét, a megsemmisitésre vard iratok megjelblését, és a megsemmisités modjit. A
jegyzOkdnyvet a jegyzd ltal kijeldlt hdromtagl megsemmisitd bizottsig eljars tagjai irjdk ala.
Az iratot ugy kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisftés utin ne legyen
megallapithatd.

A vagyonnyilatkozati eljards iratainak kezelése és nyilvintartdsa

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratoktol fizikailag
elkiillonitve, zért helyen kell térolni. A vagyonnyilatkozatok téroldsara csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor.

A vagyonnyilatkozatra kotelezettekrl az 1. szamu filiggelék szerinti nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett

a, beosztas megnevezését
b. a vagyonnyilatkozat-tétel gyakorisagat
¢. a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy megnevezését

A vagyonnyilatkozatok dtvételérsl, visszaadasaré, megsemmisitésérdl a szabdlyzat 2. szdmd
fiiggeléke szerint évente Uj, folyamatosan sorszamozott nyilvantartdst kell vezetni,

A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljdrasrd] a 3. szdmd fiiggelék szerint kiilon
folyamatosan sorszamozott nyilvdntartast kell vezetni.

Az ellenérzési eljardsrdl a 4. szamd fliggelék szerint évente, killén — folyamatosan
sorszamozott — nyilvantartist keil vezetni.



A vagyonnyilatkozati eljardasban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeliebb a
vagyonnyilatkozat tételre kitelezett kidzszolgalati jogviszonyanak fenndlldsdig kell kezelni,
azt kdvetben — e szabalyzat elfirdsainak megfelelden ~ meg kell semmisiteni.

A vagyonnyilatkozati eljdrdsban vezetett nyilvintartdsokat 10 év utdn selejtezni kell. A
szabadlyzat 2. szamu fliggeléke és 3. szamu fiiggeléke alapjan vezetett nyilvantartdsok nem
selejtezhetbk.

A vagyonnyilatkozati nyilvantartdsok adatairdl csak a wvagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezett iratokba vald betekintésre jogosultnak adhaté felvilagositas.

A szabalyzat 2020. januar 28-an lép hatalyba.

Bogad, 2020. januar 28.




1. szamu faggelék

A Bogddi Kbz6s Onkormdnyzati Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettséggel jaré

munkakdreird!
beosztas vagyonnyifatkozat- vagyonnyitatkozat- vagyonnyilatkozat
megnevezése tételi kbtelezettséget | tétel gyakorisiga Orzéséért felelgs
megalapozd személy
jogszabaly-hely
(2007. évi CLH, tv.)
jegyzd 3.5(1) bekezdés ¢) 2 évente polgarmester
aljegyzd 3. § (1) bekezdésc} | 2 évente jegyzé
ellenjegyzésre 3. § (1) bekezdés c) 2 évente iegyzd
jogosult pénzigyi
elfadd
igazgatasi elfadd 3.§{1) bekezdés a) |5 évente jegyzb
anyakdnyvwvezets 3.5 (1) bekezdés a) |5 évente jegyz6




2. szamu fiiggelék

Vagyonnyilatkozati nyilvintartds a vagyonnyilatkozatok dtvételérdl, visszaadasardi,
valamint megsemmisitésérdl

Vagyonnyilatkozat-
tételre kitelezett
neve

Vagyonnyilatkozat
ataddsa

Vagyonnyilatkozat
visszaaddsa

Vagyonnyilatkozat
megsemmisitése

Kovetkezd
vagyonnyilatkozat-
tételi
kételezettség




3. szamt fiiggelék

Nyilvantartas a bejelentés miatt indult eljardsokrél

Ugyszam | Ogy Bejelentés | Egyéb Hatdrnap a | Hatérozat,
megnevezése | idSpontja észrevétel személyes intézkedés
id8peontja meghaligatasra




4. szamu fuggelék

Nyilvantartas az ellendrzési eljdrdsrol

.............. év
Kotelezetl | Munkaltatoi | Addhatdsdgnak | Addhatdsdg | Birdsagi Munkattatdi
intézkedsé torténd joger6s felulvizsgalat | hatdrozat,
szama, kelte | megkildés hatérozata intézkedsés




MEGALLAPODAS
Kazts Onkorményzati Hivatal létrehozéssro) és fenntartisdrol

egységes szerkezetben

Berkesd Kézségi Onkorményzatdnak képvisels-testilete (7664 Berkesd, Alkotmény u. 40.,
képviseli: Kapitiny Zolidnné polgarmester)

Bogad Kozség Onkozjlnényzatéllak képviseld-testitlete (7742 Bogéd, Kossuth v, 86., képviseli:
Pfeffer Jézsef polgarmester)

Eilend K 6zségi Onkorményzaténak képviseld-testitletet (7744 Ellend, Petdfi u. 37., képviseli :
Ott Mihilyné polgdrmester)

Pereked Kozség Onkorményzatinak képviseld-testillete (7664 Pereked, F6. u, 28., képviseli:
N4j Jozsef polgdrmester)

Romonys Kozség Onkorménychténet képviseld-testilete (7743 Romonya, Uéke o, S1.,
képviseli: Herman Jézsef polgdrmester)

Szildgy Kozségi Onkorményzatinak képviscld-iestiflete (7664 Sziligy, Pécsvéradi u, 2.,
képviseli: Papp Ferencné polgarmester)

egyliti: nkorméanyzatok kdzst

I Altalinos rendelkezések

1.) Az Snkorményzatok megaliapodnak abban, hogy az sllamhiztartdsré] sz616 20] 1. évi
CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja alapjén Kdzds Onkormanyzati Hivatall
alepitanak és tartanak fenn 2013. indreius 1. napjats), amely megdllapoddst 2016,
januér ‘1. napjaté] médositjak, és egységes szerkezetben adjdk ki az aldbbi feltételek

szerint:

2,) A Kéz6s Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Bogédi Koz8s Onkorméanyzati Hivatal

3.) A Bogddi Kbzbs Onkorményzati Hivata)
Székhelye:
7742 Bogid, Virag u. 10.
Kirendeltsége:
7664 Berkesd, Alkotminy u. 40.

4.) Az Snkorményzatok megdllapodnak abban, hogy 2016, janudr 1. napjdi6l Bogédi
K62z8s Onkorményzati Hivatal Berkesd kbzségben a Berkesd, Alkotmény u. 40. szim
alatt Allandé jelleggel ,,Bogadi K&z Onkorményzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége"
elnevezéssel kirendeltséget milkddietmek Berkesd, Ellend &s Sziligy telepfilések



vonatkozasaban, az tnkorményzaiainak milkddésével, a polgdrmesterek vagy a jepyzd
feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre val6 eldkészitésével és végrehajtésaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa céljdbél,

5.) A székhely kozvetlentl] a jegyz8, a kirendeltsép az aljegyzd vezetdse alatt 4l).

I1. A megillapodds létrehozdsnak, médositisanak, megszlintetésének mdd ja
A megillapodis létrehozdsa

1) A megallapodds létrehozdsir]l az érintett képviseld-testtiletek egylittes Dlésén,
minbsitelt sz6t6bbsépgel hozott hathrozattal ddntenek. A dontés az egyes képviseld-
testiiletek 4t nem ruhazhaté hatiskdrébe tartozik,

2) A megillapodds jovdbeli, tovabbi mikddtetésérsl az Alialdnos Onkorményzati
vélasztdsok napjit kévetd 60 napon bell 4llapodhatnak meg az érintett képvisels-
testliletek mindsitett t8bbeéggel hozott dbntéssel.

A megillapodds médositésa

1.) A megillapodds médositasét kezdeményezhetl a szekhely Snkorményzat, illetve
barmely képviseld-testilet a székhely tnkormdnyzat irdsbeli megkeresésével,

2.) A székhely 6nkorményzat kételes a médositasi javaslatot 15 napon belill a résztvevd
nkorményzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaitaknak megfelel.
A mddositdsi javaslatot az" Snkormsnyzatok legkéssbb 30 napon belill kételesek
érdemben megtargyalni, és a ddntés meghozatalars]l 15 napon beltll kételesek
értesiteni a 16bbi résztvevs Snkorményzatot,

3.) A megillapodds médosfidsénak mindsil & csatlakozés, amelyre azonban a vonatkoz6
jogszabélyok értelmében csak az Altalanos Snkorményzati vélasztésok napjat kdvetd
60 napon beldl van lehetség, A csatlakozasi kérelmet érdemben meg kell targyalnia
minden résztvevé képviselS-testiiletnek oly id&pontban, hogy az az esetleges
csatlakozdst & jogszabdlyi hatériddben lehetbvé tegye. Csatlakozdsra kizérdlag akkor
kertilhet sor, ha a jelen megéllapodds emiatt szGkséges modositésat valamennyi, a
Jelen megéllapoddst megktitd 8nkorminyzat képviseld-testilete mindsitett 18bbséggel
elfogadta.

4.) A megillapodds médositasdnak minbsiild kizardsra csak az &lialdnos Onkorményzati
vélaszidsok napjit kévetd 60 napon belll van IchetBség. A kizdrdst bamely
dnkorményzat kezdeményezheti barmely masik 8nkorményzattal szemben.

5.) Kizérési oknak minbstll, ha valamely 14rsuld £ sulyosan megsérti a2 megallapodsst,
kilonids tekintette] az egyiittmilkbdési és a fizetési kotelezetiségek teljesitésére. A
sulyos megsértés fogalma a tdrsulds céljdnak és mikddbképességénck szempontjabal
értékelendd. _

A megéllapodds silyos megsértése tényének megéllapitdsdrdl az  érintett
Gnkorményzaton kivil| .minden résztvev 8nkorményzat minBsftett 18bbséggel hozott



ddntése sztkséges, a kizdrdsi eljérast csak ezt kisvetden lehet lefolytatni. A kizdrés a
ddniésnek az érintett Snkorméanyzatokkal (5rténd kazlést kbvets 10, napon hatdlyosul.

6.) A megdllapodds médosftdsdnak minSsild kivalasra csak az dltaldnos Snkormanyzati

vélasztésok napjat kévet6 60 napon belll van lehetdség. A kivélis egyoldalii irdsbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast megkotd 18bbi dnkorményzat
hozzéjérulasa. A kivilis a dontésnek az érintett Snkorményzatokkal torténd kiszlést
kvetd 15. napon hatdlyosul. A kivdldsrél szélo dontést legkésdbb az Altalanos
dnkorményzati vélasztisok napjét kovetd 40. napig kell koztini.

7.) A dontés kdzlésének napja az a nap, melyen az 8sszes érintett dnkorméanyzattal

irasban kBz8lték azt, Amennyiben az érintett Snkorményzatokkal nem azonos napon
kbzOlték a dbntést, a dontés kozlésének napja az a ndp, melyen az utolsé kzlés
megtiriént.

A megiliapodis megsziintetése

1.) A megéllapodds megsziintetésérdl kozbs megegyezéssel az érintett képviseld-

2.)

3.)

4)

5)

testilletek Az ditalduos Snkorményzati vélaszidsok napjat kovety 60 napon beldl
illapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl szdlé hatirozaiban (lletdleg az
annak mellékletét képezd kizds megegyezdst rdgzith megéllapodés-lervezetben)
foplaltakat a megéllapodist megkttd 6nkorményzatok képviseld-tesitiletei a
hatirozair6l készolt jegyzOkbnyvi kivonat kézhezvételét kdvetd 15 napon bellll meg

kell, hogy targyaljdk.

Amennyiben a kfzds megegyezés nem jon létre, {igy a kizdrds szabalyai szerint kell
eljamia a megdllapoddst megsziintetni kivéné Snkorményzatoknak.

A megszintetd dOntés meghozatalira egyebekben & II.1, pontban meghatirozott
szabilyok irényadok azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyittes Glés tartésa, a
dtntéseket kiilon tilésen is meg lehet hozmi.

A kozbs hivatal megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéliapodés szerinti
pénzigyi és vagyoni elszémoldsr6l. A kiz8s Hivatal vagyongyarapoddsét a jelen
megillapodds megsz(inése esetén a vagyongyarapodéshoz 1brténd hozzéjérulas
arényaban — pélyAzat esetcben a véllalt sajét erd ardnydban ~ kell megosztani, Ha ez
nem dllapithaté meg, a vagyont — az Altalénos Snkorményzati vélasztdsok évének

janudr 1-jei lakossdgszdma arfnyaban kell megosztani.

Amennyiben a jegyzb, illetve & kSzbs hivatal tovébb nem foglatkoztatott
kiztisztviseldinek jogviszonyfinak felmentésse! tdrténd megsziintetésére kertll sor,
valamelyik — a ktz6s hivatalt létrehozé6, ahhoz csatlakozé — 8nkorményzat kivaldsa
kBvetkezicben a kozszolgilati jogviszony megsziinietéséhd] eredd fizetési
katelezettségek, és az Gj hivatal feldllitisdval kapesolatos miiszaki, technikaj kéltségek
teljes egészében azt az Gnkorményzalot terhelik, amelyik kivdlisdval a felmentést

eloidézte.



3.) A Kozbs Onkorményzati Hivatal szervezetére, mikodésére vonatkozo szabélyokat a
Jegyzb késziti el, azt a megéllapod6 Snkorméanyzatok képviseld-testiiletei hatdrozatban
hagyjék jova.

4.) A ktzds bnkorményzati hivatal egységes belsd szabdlyzatokat alkalmaz. A kézds
Snkormanyzati hivatalt érintd — a jegyzb dltal elkészitendd és a Berkesdi Kirendeltség
mikddését figyelembe vevd - belsd szabalyzatokat (kBzszolgdlati szabalyzat,
szdmviteli politika ¢s annak keretében elkészitendd szabélyzatok, gazdalkodssi
szabélyzat, kUzbeszerzési szabdlyzat, iratkezelési, adatvédelmi, tlizvédelmi,
munkavédelmi, stb,) az Snkorményzatok mindenkori polgdrmestere is kdteles
megismerni.

5.) Képviselo-testiileti hatérozattal kell elfogadni a K8z8s Onkorményzati Hivatal:

a.) alapli6 okiratdt (annak médositdsat)

b.) koliségvetését (annak mbdositasat), zdrszdmaddsit

¢.) Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlyzatst (annek mellékieteként: figyrendet, szervezeti
dbrdt, felrdat és hatdskdriket) '

d.) jelen megéllapodéds médositasst.

6.) A jegyzd évente, a kltségvetés elfogadiséval egjfidﬁbm —egylittes testilleti Gilésen —
szimol be a kdz8s dnkormdnyzati hivatal munkajarsl.

-7.) A jegyz0 Romonya, Pereked, Bogad teleplilések tekintetében ellstja

a) a képviseld-testliletek miikddésével kapcsolatos dOntés-eldkészités, végrehajtas,

b) bizottsdgok mikddésével kapesotatos hivatali feladatok,

€) a polgimmesterek és a jegyzb feladat- és hatiskdrébe tartoz6 fgyek déntésre vald
elokészitése, végrehajtasa, munkakori lefrishan részletezettek szerint,

d) gazdélkodéssal kapcsolatos napi tigyek intézése,

¢) az Onkorményzat és inlézményei koltségvetésének, zdrszdmadasénak, pénziigyi
beszémoldinak készitése

Az aljegyzd vezeti a kirendeltséget, Berkesd, Ellend, Szildgy kozségek tekintetében

ellitia a 7.) a-c pontjaiban fogialtakat, tovibbd mindazon feladatokat melyek
dtruhdzott hatsskdrben elldthatok,

VLA kizbs Snkorményzati hivatal felépftése

L.} A kbzds tnkormdnyzati hivatal epységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.



2) A kbzbs Onkorményzati hivatal a 1/4. pontban megjelslt helyszinen dllandd
kirendeliséget mikodtet, mely helyen biztositani ke)l a nagy tigyfélforgalommal jir6
igytipusok elldtasat, ktilondsen:

VIIL

szocidlis, gyermekvédelmi Ggyek

kézfoglalkoztatéssal kapcsolatos adminiszirécio

anyakbnyvi, hagyatéki iigyek

pénztari ki-, és befizetések

addigazgatdsi Ogyek

tovabbd * Berkesd, Ellend, Szildgy képvisel6-testiletei fevékenységéhez
kapcsol6dé adminisztratly teenddk ellitfsdt

A kizbs Snkorminyzati hivatal munkarendje, igyfélfogadisi rendje,
felépitése, letszdma

1.) Székhely telepitlésen:

a.) munkarend:

hétfoudl-cstitdrtdkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) igyfélfogadas:

kedd: 7:30-16:00
cstitdrtdk: 13:00-16:00
jegyzb: kedd; 7:30-16:00

2.) Kirendeltsép telepiilésen:

a.) .munkarend:

hétfotbl-cstitdrtdkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) ligyfélfogadds a kirendeltségen (Berkesd)

hétfd: 8:00-12:00

kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-16:00
péntek: 8:00-12:00
aliegyzd: kedd: 8:00-15:30

3.) A kozts dSnkormdnyzati hivatal létszéma: 10 £3

a.) Székhely teleplésen:
- jegyzb: 1 10
pazdilkodési és pénzligyi elbéadd: 2 £



dltaldnos igazgatas: 2 f&

b.) Kirendeltség teleptilésen:
aljegyz8: | f8
gazdilkoddsi és pénziigyi eléado: 2 £
éltalédnos igazgatas: 2 &

A Kézts Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kzszolgalatban allok munkavégzésének
helyét a jegyz8 a munkakdri lefrisokban hatdrozza meg, figyelembe véve a kbz5s hivatal
Szervezeti és Miik8dés Szabalyzatdban meghatirozotiakat,

A dolgozék személyl enyagénak taroldsa a székhely teleptilésen t8rténik.

VIIL A kbzbs Snkorményzati hivatal kiltségvetéséhez valé hozzéjdrulés, valamint
& kiizds Snkorményzati hivatal vagyoni viszonyai

|} A. Kéz6s Onkormanyzati Hivatal mikodési &s fenntartdsi koliségeit a jegyzd
Jjovaslaténak a figyelembe vételével a képviseld-testitletek egylttes Glésen hatérozzak

meg.

2.) A szerzbdb Onkormdnyzatok kijelentik, hogy a Kozbs Onkorményzati Mivatal
fenntartisdnak koltségeihez az érdekelt képviseld-testiletek lakossdgszam-ardnyosan
jérulnak hozzé, a kohségvetési évet megelézd év janusr 1, napjin irinyads
lakossigszAmuk alapjén. A hozzjdrulds Osszegél és az cgyes Onkorményzatok a
hivatal részére kapott feladatalapy tdmogatas adott havi tisszegét minden hé 5. napjdig
a k8z8s bnkorméanyzati hivatal bankszaml4jéra utalja.

3.) A 2.) pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitésc esetén az adds
dnkorményzal — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal
nbvelt Osszeget tartozik fizetni. Ez esetben Bogéd K¥zség Polgérmestere a nem
tcljesité Snkorméanyzatot felszslitia a 30 napon beltli reljesitésre, a felszélitds
eredménytelensége esetén a felszolitdsi hatdridd lejérati napjdn jogosult inkasszd
benytijtdsira a nem teljesitd dnkorményzattal szemben.

4.) A székhelyen és a kirendeltségen a kzos Gnkorményzati feladatok ellatésérn hasmmdlt
ingatlanok bogadi székhelydl hivatal tekintetében a bogddi 6nkorményzal, berkesdi
kirendeltségi hivatal tekintetében a berkesdi Snkorményzat tulajdonéban maradnak,
melyet téritésmentesen .a kézds Onkorményzati hivata] hasznélatdba adnak, Az
‘ingatlanok beruhdzasi és feltjitdsi kotelezettségérdl a tulajdonos dnkorményzatok,
sajat forrdsaik terhére gondoskodnak. '

5.) A székhely és 2 kirendeltség hivataldnak ingésdgai a kdz8s Snkorményzati hivatal
fenntarté 8nkorményzatok tulajdondban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozds
Snkorményzati hivatal haszndlatéba adnak.



6.) Az ingyenes hasznilatba adott ingésigok 2016. janusr I. napjétd] a kozbs
Snkorményzati hivatal 8nélld gazdélkodési jogkdrébe kertilnek. A hasznilatba adis
ingyenes és a jelen mepdllapodds szerinti kozds hivatalai feladatellstas idStartamara

8z6l.

7.) A székhely és a kirendeltség miikddietésének dologi kiadasai (flités, vilégitas;...stb.) a
kszds hivatal kdltségvetését terhelik.

IX.A Kbz8s Onkorményzati Hivatal munkdjsnak nyllvénossiga

1.) A hivatal mikodtetése sordn biztositani kell az Snkorndnyzati és hivatali munka
athithatosdgira, nyilvénossdgdra vonatkozo jogszabalyi eldirdsok betartdst.

2.) A kdzérdeki adatok nyilvénossdgdnak biztositisdval kapesolatos feladatok ellstasarsl
a jegyzd gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlvzatdnak Riggelékét
képezd, a kézérdrkd adatok kbzzétételi. kotelezettségének “cljesitésértl szol6
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen.

3.) A ktelezBen kdzzéteendd kbzérdekii adatok korét mem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvénossdgdnak biztosiidsa a jegyzd feladata. A jepyzb a batérozatok
nyilvinossigdrél a nyilvinos Ulések jegyzOkonyveinek eléthetbvé tételével, a
rendeletek nyilvénossgarél kihirdetdstikkel gondoskodik az egyes Bnkorményzatok
szervezeti €s mitkSdési szabalyzatainak eldirdsai szerint.

4) A kbzérdekd adatokon tili, nyilvénosségot igényls, Snkorményzati kdzérdekit
informéciok, kdzzétételek és hirdetmények nyilvénossigra hozataldval kapcsolatos
domtéshozik és feleldstk az érintett polgdrmesterek. Ezen informéciok nyilvdnosségra
hozatalénak rendje fiszabdly szerint az egyes 8nkorményzatok hirde16t4bldjén vald
kbzzététel; az ezen feltl biztositott tovabbi kdazétételi helyekrs (honlap, helyi
sajtétermék, egyéb hirdeiStablék,...) az egyes Snkorményzatok szervezeti &s miikodési
szabélyzatai rendelkeznek,

X. Zird és dtmeneti rendelkezések

1.) Jelen megéllapoddsbél eredd vitds kérddsekben bérmely fél polgérmestere jogosult
egyeztetd tArgyaldst Osszehivni. Az egyeztetd targyalssrdl emlékeztetd készfil,
melynek elkészitésérdl a térgyalast 8sszehivd polgdrmester gondoskodik és kételes azt
legkésdbb a tdrgyaldsiél szdmitott 5 munkanapon beldl mindegyik, jelen
megdllapodist jovahagyé fél polgarmesterének megktildeni.



2.) Amennyiben az egyezfetd ifrgyalds eredményre vezel és ennek alapjdn jelen

meghllepodis médositésa sziikséges, ligy a tervezett médositdst a kézhezvételt kovetd
30 napon beliil minden érintett Snkorményzat képvisels-testlilete elé kell terjeszteni. A
villozds akkor lesz érvényes, ha azt minden a tArsuldshan érintett telepillés képviseld-
testillete elfogadta..

3.} Felek a vités kérdés birdi fira terelését megeldzBen, legalibb egy alkalommal

kotelesek egyeztetni. Amennyiben az egyezietés Ssszehivdsira vonatkozé jogdval
egyik Gnkormdnyzat polgdrmestere sem &l a vitds kérdés felmeriiléséts] szémitoit 30
napon belill, ugy Bogéd Kdzség Polgirmestere kiteles az egyezietd targyalast Bogad
K&zség Onkormanyzata székhelyére Bsszehivni,

4.) Az cgyeztetés eredménytelensége estén felek jelen megdllapodésbol eredd jogvita

elbirdlasara kikiitik a Pécsi Kozigazgatdsi és Munkatlgyi Bir6sdg kizdrélagos
illetékességét.

5.} Jelen megdllapodds valamennyi, a megallapoddst megkdtd Onkorminyzatanal.

képviselb-testillete dltali elfogaddsde is azok polgdrmestereinek aldirdsat ko etésv
2016. januir 1. napj4n ép hatdlyba,

6.) A képviseld-testliletek megllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodds

tartalmdt &intd jogszabélyok oly érdemi véltozasokat tartalmaznak, melyek a kozos

hivatal jelenlegi szabéilyozés mentén valé mikSdbképességét, szabilyossdgdt vagy
méltinyossigdt megkérddjelezik, akkor a felek a megdllapodist haladéktalanul

felulvizsgaljdk.

7.) Jelen megillapoddst annak elolvasésat, tartalménak megismerését ds mepértését

/ﬂ. A\ "\x\ e Ol ﬁi,,'g " H"*ﬁf
Kapitahy Zoltgnné ., Pfeffer Jozsel Ott Mipdiyne::A 15\
polghrmester polgdrmester polgérmester, A

kvetben az Onkonményzatok  képviseld-testiiletei  képviseletében eljdrd
polgdrmesterek a képviselt dnkorményzat akaratival mindenben megegyezben, annak
nevében helybenhagydlag, sajst kezi aléirdssal latjsk el,
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Zaradék: Jelen megdliapodast

Berkesd Kozség Onkorméanyzat képviseld-testiilete a 120/2015. (X.27.) OKT hatdrozatdval
Bogéd Kézség Onkormanyzat képvisels-testiilete a 71/2015. (X1.04.) OKT hatérozatdval
Ellend Kozség Onkorminyzat képvisel6-testillete a 62/2015. {X.28,) OKT hatarozatéval
Pereked Kazség Onkorményzat képviselb-testitlete a 54/2015. (X.13.) OKT hatérozatdval
Romonya Kozség Onkorményzat képvisel6-testillete a 37/2015. (X.28.) OKT hatérozatéval
Szildgy K8zség Onkorményzat képvisclb-testillete a 59/2015, (X.29.) OKT hatérozataval

hagyta jovaA.




Okirat szama: 4/2015.

Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya és Sziligy Kozségek Onkorményzatinak
képvisel6-testiiletei az allamhéztartisré] szl 2011, évi CXCV.

Alapit6 okirat
médositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Bogidi Kézbs Onkorményzati Hivatal alapfté okiratit a kivetkezok szerint adja ki:

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

térvény 8/A. §-a alapjin a

1.1, Akbltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Boghdi Kozts Onkorményzati Hivatal
1.2. Akoltségvetdsi szerv
1.2.1, székhelye: 7742 Bogdd, Virg utca 10.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime
4 | Bogad! Kbzds Onkorményzati Hivatal 7664 Berkesd, Alkotmany utca 40,
Berkesdi Kirendeltsége
2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megszlinésével dsszefiipgh rendelkezések
2.1. AkBltségvetési szerv alapitssénak ddtuma: 2013.03.01.,
2.2. A kbltségvetési szerv alapitisdra, dtalakitédsira, megsziintetésére jogosult szerv
megnevezése székhelye
1_| Berkesd Kdzségi Onkorményzat 7664 Berkesd, Alkotmany u, 40.
2 | Bogéd Kdzség Onkorményzata 7742 Bogad, Kossuth u. 86,
3 | Ellend K&zségi Onkorményzat 7744 Ellend, Petsfi u. 37.
4 | Pereked Kdzség Onkormdnyzata 7664 Pereked, F6 u, 28,
5_ | Romonya Kdzség Onkorményzata 7743 Romonya, Béke u. 51,
6 | Sziligy Kbzségi Onkorményzat 7664 Szildgy, Pécsvaradi u. 2.
2.3, A kbltségvetési szerv jogelGd kiltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

Berkesd-Sziligy-Ellend Kdzségek
KorjegyzOsépe

7664 Berkesd, Alkotmany u. 40,




Romonyai Korjegyzfiség 7743 Romonya, Béke u. 28.

3.1

4.1

4!2'

3. A kiltségvetési szerv frdnyitésa, feliigyelete

A kbltségvetési szerv irinyfts szervének
3.1.1. megnevezése: Bogid Kézség Onkorményzatinak képvisels-testillete
3.1.2. székhelye: 7742 Bogid, Kossuth u. 86.

4. A kbltségvetési szerv tevékenysége

A kiitségvetési szerv kbzfeladata:

A Magyarufszég helyi 8nkorményzataird) sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban:
Mibtv.) 84. § (1) bekezdése alapjdn a kdzdis hivatal litja el az onkorminyzat milkddésével,

" valamint a poigrmester vagy jegyz0 feladar és hatdskdrébe tartozd dgyek dintésre vald

eldkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kbzremifiksdik az
tnkorminyzatok egymds kozittl, valamint az dllami szervekkel tBrténs egylittmiikbdésének

bsszehangolésiban,
A kbltségvetés] szerv fotevékenységének allamhéztartisi szakégazati besoroldsa;

szakigazat s2dma | szakdgazat megnevesése

841105 Helyi 6nkorményzatok és tdrsulésok igazgatési tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetdsi szerv alaptevékenysége:

A kbzds hivatal ellitja az MBtv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabédlyokban a szimdara
meghatirozott feladatokat Berkesd, Bogéd, Ellend, Pereked, Romonya; Szilagy telepiilések
vonatkozdsdiban, A kiézds hivatal feladataft részletesen a tirsult telepiilések
onkorminyzatai dlta) jévahagyott, a kbziis hivatal mikidtetésére és fenntartisdra létrejiitt
megéllapodds tartalmazza. A kirendeltség - Berkesd, Ellend, Szildgy telepiilések
vonatkozdsdban - ellitja a képvisel6-testitletek milkidésével kapcsolatos feladatokat,

szocilis, és egyéb igazgatédssal kapcsolatos feladatokat,

A kbltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkei6 szerinti megjelslése:

korményzati korményzati funkcié megnevezése
funkcidszadm

011130 Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkots és sitaldnos
igazgatési besorolésa

011140 Orszagos és helyi nemzetiségl Snkormdnyzatok igazgatds]
tevékenysége

011220 Ado-, vam és jbvedéki Igazgatds

016010 OrszaggyGlési, nkormanyzati és eur6pai parlamenti
képviselGvilasztdsokhoz kapcsolddd tevékenységek

016020 _| Orszdgos és helyi népszavazsssal kapcsolatos tevékenységek

i e ko]

109010 Szocldlis szolgéltatasok Jgazgatssa

2



4.5,

5.1

5.2,

A kiltségvetési szerv llletékessége, miiksdési teriilete:
Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya, Szilagy kozségek kozigazgatasi teriilete

5. A kbltségvetési szerv szervezete és miikédése

A kdltségvetés] szerv vezetBjének meghizisi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. B2-83, §-ai, valamint a kbzszolgdlati tisztviselSkrél sz4l6
2011. évi CXCIX. tdrvény rendelkezései szerint torténik Az érintett telepillések
polgérmesterei - pilyizat alapjén, hatirozatlan idSre - nevezi ki a jegyzft. A jegyzd
kinevezéséhez az érintett telepillések lakossdgszdm-ardnyos tsbbségi dontése sziikséges.

A kbitségvetési szervnél alkalmazasban 416 személyek jogviszonya:

foglalkoziatis] jogviszony jogviszonyt szabilyozs jogszabily

kdzszolgilati jogviszony kizszolgilati tisztviselSkrél 52616 2011. évi CXCIX,
tirvény

6. Zird rendelkezés

Jelen alapité okiratot a 2016, janudr 1. napjité] kell alkalmazni, ezzel egyidejiteg a kiitségvetési

szerv

2013. janudr 25. napjdn kelt alapfté okiratot visszavonom.

Romonya, 2015. november 30.

1

Berke

P. H.
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;\?a;sgpolgémestere Bogéd Kbzség Polgirmestere
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Teres, e
Kézség Polgirmestere



Ellend Kdzség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 4/2016. (11.03.} sz. hatdrozatival
Pereked Kbzsép ﬁnkcnﬁényzat Képviseld-testlilete a 4/2016. (1.03.) sz. hatdrozatival
Romonya Kézség Onkormanyzat Képvisel8-testlilete a 8/2016. (1.03.} s2. hatdrozatéval

Szildgy Kézség Onkorményzaténak Képviselb-testiilete a 7/2016. (11.03.) s2. hatdrozatival

jdvdhagyia,




Egyiittmiikédési megdllapodds

mely 1étrejbtt egyrészrdl

Berkesd Kozség Onkorményzata (székhelye: 7664 Berkesd, Alkotmény u. 40. ad6széma:
15332800-1-02, torzskdnyvi nyilvéntarthsi szdma 33332808, képviseli Kapitiny Zoltanné
polgirmester) a tovébbiakban Helyi Onkormanyzat

mésrészril

Berkesdi Német Onkorményzat (sz¢khelye: 7664 Berkesd, Alkotmény u. 40. adészéma:
157797461-1-02, torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 779748 képviseli Pappné Herman Ilona
elndk) a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormédnyzat — felek egyiittesen Szerz5d6 felek — kizott,
a nemzetiségek jogairél sz616 2011, évi CLXXIX. tbrvény (a tovéibbiakban: Nektv.) 80.§ (2)
bekezdése, valamint az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV., torvény (tovabbiakban: t.)
27.§ (2) bekezdése alapjén, az alulirt helyen és idSben az aldbbi tartalommal:

I. A megéllapodis szabdlyainak kialakitsa

Magyarorszig helyi dnkorményzatairé! sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az dllamhéztartisr] s2616 2011, évi CXCV. Torvény (tovébbiakban Aht.),

a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (tovébbiakban; Nektv.),

az dllamhéztartds szervezetei beszémoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 t6bbszir médosftott 249/2000.(X11.24.) Korm, rendelet,

az éllamhéztartés szimvitelérd] 52616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

* az allamhéztartisrél 52616 torvény végrehajtdsérd] sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (tovibbiakban: Avr).

A megéllapodis. részletesen tartalmazza a helyi és a helyi nemzetiségi Onkorményzat
cgylttmikddését meghatérozd szabalyokat

* a Nemzetiségi Onkorminyzat mikddése személyi és thrgyi feltételeinek biztositdsa
a Helyi Onkorm4nyzat ktelezettségei a Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodésével

kapcsolatban
o a Nemzetisbgi Onkormdnyzat feladatai és Lotelességei a gazdilkoddssal
kapesolatos feladatok korében

A megéllapodds hatélya kiterjed az dllamhéztartéson kiviilr6l szirmazé pénzeszkdzok
felhasznéléséval kapcsolatos feladatok ellatéséra is.

A Helyi Onkorményzat megbizottként a Bogédi K528 Onkorményzati Hivatal - tovébbiakban
KOH Berkesdi Kirendeltsége - aljegyzdjét jeloki ki a Nemzetiségi Onkorményzattal trténd
kapesolattartésra. Az aljegyzd a helyi 8nkorményzat meghizisébol és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi Snkorméanyzat testileti filésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
Nyilvintartisi adatok

Berkesdi Német Onkorményzat t8rzskdnyvi adatai:

Térzskonyvi alany neve: Berkesdi Német Onkorméanyzat
TorzskOnyvi azonosit6 szém: 779748



Ado6szam: 15779746-1-02

KSH statisztikai szdmjel: 15779746-8411-371-02
Szédmlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Banksz4mla széma: 11731001-15779746

II. A Nemzetiségi Onkorminyzat miikédése személyi és tirgyi feltételeinek biztositdsa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, 32 éréban
ingyenes haszndlati jogot biztosft egy, a feladata elldtdsira alkalmas, szamitdgéppel,
dramellatéssal, miikddo internetkapesolattal ellétott irodahelyiségre a Berkesdi Mivelddési Haz
(7664 Berkesd, Alkotmény u. 48.) — tovébbiakban: Miivel8dési Haz - épilletében talélhato
irodahelyiségre, valamint a benne tal4lhatd berendezési — és felszerelési targyakra (kiilondsen
ir6asztal, irattirolé szekrény, irodaszék, irdeszkozdk, vezetékes -telefonkésziilék). A
Nemzetiségi Onkorményzat tudomdssal bir arrél, hogy a jelen pontban meghatirozott
irodahelyiség hasznilata — a kdzségben miik6dé mas Nemzetiségi Onkorményzattal kozdsen
torténik. '

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési térgyak fenntartisival, karbantartisival
miikddtetésével kapcsolatos rezsi- és egyéb koltségek az Onkorményzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban frt eszkoziket és helyiséget kizértlag
alapfeladaténak elldtédséhoz szfikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii
gazditkodas szabdlyai szerint, a j6 gazda gondossigéval kezelheti, a hasznilat jogéit az
Onkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

4, A Nemzetiségi f')nkorméhyzat a hasznilati jogdnak gyakorléséval a Miivelddési Hazban
folyé munkét nem zavarhatja, kiteles megtartani az intézmény (épitlet) rendjét.

5. A megéllapodds 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje a KOH Berkesdi Kirendeltségén veheti fel, és oft koteles leadni az éptilet
ethagyésakor.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznilat jogét mésnak semmilyen formsban nem engedheti
ﬂ.

7. A Helyi Onkorményzat s KOH Berkesdi Kirendeltségén osztott munkakérben
foglalkoztatott kiztisztvisel6 (igazgatasi elsadok, mint nemzetiségi referensek) Gtjdn biztositja
a nemzetiségi képvisel6k munkéjinak segitésé¢hez, a képviseld-testiileti lések el5készitéséhez,
a testiileti s tisztségviseldi dontésck elbkészitéséhez, a miikodéssel kapcsolatban felmertilt
nyilvéntartési, iratkezelési feladatok elldtishoz sziikséges személyi feltételek megteremtését,

8. A képviselo-testiileti iilések elSkészitéséhez kotddd feladatok ellétisit (meghivék,

eloterjesztések, hivatalos levelezés el0készitése, postizésa, a testileti lések jegyzSkbnyveinek
elkészitése, postizisa) a Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége ttj4n biztosftja.

9. A Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége Gtjdn létja el a nemzetiségi
képviselO-testllleti dtntések és a tisztségvisel6k dontéscinek elfkészitését, a testiileti és
tisztségviseldi dtntéshozatalhoz kapcsolédé nyilvéntartasi, sokszorosftdsi, postizasi
feladatokat.



10. A 7-9. pontban felsorolt feladatok ellstdsahoz kapcsolédé kéltségeket a Helyi
Onkorményzat viseli, kivéve az elndk, a képviseld-testitleti tagok és tisztségviseldk vezetékes-
¢és mobiltelefon hasznélat4t.

IH. A Helyi Onkorményzat kotelezettségei a Nemzetiségi Onkormainyzat mikédésével
kapesolathan

Megéllapods felek rdgzitik, hogy az Aht. rendelkezései alapjén a Helyi Onkorményzat a KOH
Berkesdi Kirendeltsége Gtjdn kdteles a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével
Bsszefiiggésben a kdvetkezd feladatokat ellétni:

A) AKOH Berkesdi Kirendeltsége fltal elvégzends bejelentési kitelezettségek

1. A KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, virhatd
gazdilkoddsi folyamatainak ismeretében eleget tesz az addzési kotelezettségnek.

2. A KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat részére 8nall6 fizetési szémla
nyitésat kezdeményezte a helyi Snkorményzat szémlavezets pénzintézeténél, a szdmlanyitéssal
kapcsolatos adminisztriciés feladatokat elvégezte (aldirds bejelentbk), a szdmlavezetéssel
kapesolatos véltozdsokat a nyilvantartésokon folyamatosan dtvezeti.

B) A KOH Berkesdi Kirendeltsége sltal elvégzendé gazdélkoddsi feladatok, melyek a
Helyi Onkorményzat vonatkozé pénzigyi szabilyzatai alapjan - kiterjeszive & nemzetiségi
onkorményzatra - kerilnek végrehsjtésra;

1. A Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal a sajét nevében véllalt kbtelezettségek alapjén elvégzi a
bevétclek és kiaddsok kinyvelését, a gazddlkoddsrél legalibb negyedévente elkésziti a
fokényvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést,

2. A kotelezettségvillalisok pénziigyi ellenjegyzését elvégzi, a kotelezettség villaldsokrél
nyilvéntartést vezet az Avr.-ben foglaltak szerint.

3. A kotelezettségvéllalé megbizasibél pénziigyi kifizetéseket teljesit.
4. A kifizetéscket megel8zben érvényesitést végez és vizsghlja a fedezet meglétét,
5. A beszerzett eszk0z0krdl 4lloményi és leltdri nyilvéntartdst vezet,

6. Elvégzi a gazdilkodds miatt sziikségessé vald elBiranyzat moédosftisokat, és ezeket
jévéhagyésra a képvisclb-testiilet elé terjeszti.

7. A miikddeéshez szilkséges tovébbi nyilvéntartdsokat vezet (ktil8nésen: vagyon-nyilvéntartds;
szémviteli nyilvantartis, kitelezettségvillalésra, ellenjegyzésre, utalvényozdsra, érvényesftésre
jogosult személyek és aldirds mintdjuk nyilvéntartésa).

C) A KOH Berkesdi Kirendeltsége fltal elvégzends jelentési, adatszolgdltatdsi
kotelezettségek



1. A Magyar Allamkincstir széméra hatdridére elkésziti, és megkiildi a Nemzetiségi
Onkorményzat miikddésével dsszefliggh negyedéves kbliségvetési jelentéseket, és az id@szaki
mérlegjelentéseket.

2. A képviseld-testiilet altal j6vahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zérszamadést
2 KGR rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstimak.

3. Az adékotelezettségnck eleget tesz, bevalldst készit, és kezdeményezi a
kﬁte]ezettségvéllal(_mél a gazdilkodds' miatt ecsedékessé vilé adé befizetését vagy

visszaigénylését,

D) A KOH Berkesdi Kirendeltsége fltal a Nemzetiségi Onkorményzat szimdra
keészitendd dokumentumok

1. Az cln6k éltal elkészitett javaslat alapjan elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat
kdltségvetési dokumentumait jévihagyssra.

2. A kdltségvetés végrehajtdsa miatt sziikségessé valo eldirényzat mddositisokat évente hérom
alkalommal a testiilet sziméra elkésziti jovéhagyssra.

3. Az évkdzi beszdmoldkat és a zirszAmadast el8késziti a testlilet $2dmara Jovihagyésra.

4. A képvisel-testiilet minden ilésére thjékoztatt készit a pénzkészlet alakuldsirsl, a felvett
ellegekr] a kotelezettségvllalisok alakulssir], a szabad koltségvetési keret llomanyérol,

5. Elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat sz&méra a pénztiri be- és kifizetések
részletszabélyainak régzitésére szolgélé Pénztéri Szabélyzatot j6vihagydsra.

E) Feladatok ellendrzési jogkdrben

1. A Jegyzb 4ital a Nemzetiségi Onkorményzat gazdaségi feladatainak ellétdsdra
megbizott személy minden a Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kitelezettségvillalss és
penziigyi teljesités eldtt kdteles meggydzbdni a fedezet meglétérdl.

2. A Kozds Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdséban kdteles a belss
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodteti és fejleszteni a kontrollkBmyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevéken égeket, az informicié és kommunikiciés
rendszert, tovibba a nyomon kdvetési rendszert.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzési feladatait 2 Helyi Onkorményzat Pécsi
Agglomericiés Térsuldssal kdtSit megillapoddsa alapjdn Pécs Megyei Jogii Viros belsd
clienbre, az éves belsd ellenbrzési terv alapjin végzi.

TV. A Nemzetiségi Onkorminyzat feladatai és ktelességei a gazddlkodissal kapesolatos
feladatok kirében

1. A Nemzetiségi Onkorményzat koteles egylittmiikédni a KOH Berkesdi Kirendeltségével,
és figyelembe venni a KOH Berkesdi Kirendeltsége ellenBrzési jogkrében tett észrevételei,



2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalo személy — a
kotelezettségvéllalés eltt — kiteles meggyBzdni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott,

3. Meghatérozza a kitelezetiségvallalasra, utalvinyozésra, teljesitésigazolésra jogosultak korét
¢s kezdeményezi azok nyilvantartisba vételét.

4. Gazdilkodéséval .&s pénzellstisdval kapcsolatos minden pénzforgalmét Gnéllé fizetési
szémldjan koteles lebonyolitani.

3. Koteles a Pénztéri Szabdlyzat el6irdsait betartani.

6. Kdteles iddben adatot, inform4ciot szolgaltatmni a KOH Berkesdi Kirendeltsége felé feladatai
hataridGben torténd elvégzéséhez.

7. - A vonatkoz6 jogszabdlyok alapjén szolgiltatott adatok valodiséghért a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke felelds.

V. Kﬁtelwettségvﬂlalig, pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyeads, érvényesités,

teljesitésigazolis (2 Helyi Onkorményzat vonatkozé pénziigyi szabéilyzatai alapjén -
kiterjesztve a nemzetiségi Snkorményzatra - keriilnek véprehajtisra)

1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiltségvetés végrehajtisa sordn fizetési vagy m4s
teljesitési kotelezettséget véllalni kizirélag a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat hatirozatéval erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kdtelezettségvéllasokat a Jegyz0 éltal kijelslt
szemcly jelen Megéllapodas III. B) 4. pontjéban foglaltaknak megfeleléen pénziigyileg ellen
jegyzi. Fedezet hifnya esetén tdjékoztatja ktelezettségvallalét vagy az utalvinyozét, ebben az
esctben az ezzel megbfzott személy az ellenjegyzést és az érvényesitést kbteles megtagadni,

3. A pénztigyi cllenjegyzd az ellenjegyzés el6tt kételes arrél is meggybdz8dni, hogy a
kotelezettségvillalis egycbekben nem sérti-c a gazdélkodis szabilyait. Az ellenjegyzés & a
érvényesités nyilvinvalé jogsértés, vagy szabélytalan gazddlkodés esetén megtagadhat6, az
cllenjegyzést és a pénzilgyi érvényesitést a tovibbiakban a Jegyzb éltal megbizott személy a

kotelezettségvillald irdsbeli utasitiséra végzi el.

4. Ha az cllenjegyzés és az érvényesités frasbeli utasitisra tortént, a KOH . Berkesdi
Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzatot a kvetkez6 testileti ilésén frésban tijékoztatja,

5. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadds teljesitésének, bevétele beszedésénck vagy
elszdmoldsénak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvényozés) kizérélag a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, vagy az dltala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvinyozni csak az érvényesitést kévetden lehet. Pénzligyi teljesités az malvinyozés és
érvényesités utén tirténhet. '

6. A telepiilési dnkorményzat KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat
részére Gnéll6 pénztirat kezel a rd vonatkozo pénzkezelési szabalyzat szerint.



7. A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztarsbd] készpénz akkor fizethetd ki, ha a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat
(szerzGdés, szamla) bemutatja, és sz4ndékat a pénzfelvételt megel$z6 napon a KOH Berkesdi

Kirendeltségénél jelzi.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiaddsok és bevételek ellenjegyzésére,
érvényesitésére e megallapodds mellékletében megbizott kéztisztvisel8 jogosult,

9. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében teljesitett kiadds teljesitését igazolni kizérblag az
elndk vagy az 4ltala erre felhatalmazott nemzetiségi keépviseld jogosult Avr.-ben foglaltak
alapjén.

VI. Osszeférhetetlenség

1. A kdtelezettségvallal6 és a pénzligyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem Ichet,

2. Az érvényesftd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azomos a
kdtelezettségvillaldsra, utalvinyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel,

3. Kdtelezettségvillalisi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és teljesités
igazoldséra irfnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykdnyv (a tovibbiakban: Ptk,) szerinti kdzeli hozzitartoz6ja, vagy maga javéra 14tn4 el.

VIL. Zéré rendeikezések

1. Jelen megéllapodas 2018. februdr 15. napjén hatérozatlan idére 1ép hatélyba azzal, hogy az
egyitttm{ikddési megéllapoddst évenként, minden év januér 31. napjéig, 4ltalinos vagy id8kozi
valasztis esetén az alakul6 illést kdvetd 30 napon beltll kell felillvizsgdlni, és sziikség szerint
médosftani. -

2. A jegy28 a megéllapodisra vonatkozd jogszabélyok véltozdsa miatti médositisanak
sziikségességét jelzi a Helyi és a Nemzetiségi rményzat felé, aki a kapott jelzés alapjin a
-megatlapodist sziikség esetén médositja.

3. A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukial mindenben megegyez0t, alulirott helyen és
iddben j6véhagydlag irtak al4,

4. Jelen szerz8désben nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a Nektv. rendelkezései
az irényadék.

5. Felek megillapodnak abban, hogy jelen megillapodds aléfriséval egyidejlileg a kéztiik 2016.
éprilis 6. napjin létrejott, Berkesd Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete dital hozott
42/2016. (111.24.), 972016. (IV.6.) Berkesdi Német Onkorményzat &ltal hozott hatirozatokkal
elfogadott egyiittmiikddési megdllapodss hatélyét veszti.

Berkesd, 2018. februar 15,

i "h\

-----------------------------------------------------------------

Kapitiny Zoltinn€ polgimmester




1. melléklet

A nemzetiségi Snkorméinyzatokndl mikddésével, tevékenységével kapcsolatos kiadisok és
bevételek a pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazottak

a.) Hendzselné Papp Tlona aljegyz jogszabély alapjén
b.) Rattinger Jozsef Csab4né pénzilgyi eldadd korlatozas nélkiil
c.} Farkas Réka korlatozis nélkiil
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II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat mikidése személyi és tirgyi feltételeinek biztosftisa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, 32 drdban
ingyenes haszndlati jogot biztosit egy, a feladata ellitéséra alkalmas, szémitbégéppel,
aramellé4téssal, miikddd internetkapcsolattal ellstott irodahelyiségre a Berkesdi Miivelédési Hiz
(7664 Berkesd, Alkotmény u. 48.) — tovabbiakban: Miivelbdési Héz - ¢épiiletében taldlhatd
irodahelyiségre, valamint a benne talilhaté berendezési — és felszerelési targyakra (kiildndsen
iréasztal, irattérol6 szekrény, irodaszék, irdeszkdzdk, vezetékes telefonkésziilék). A
Nemzetiségi . Onkorményzat tudoméssal bir arrél, hogy a jelen pontban meghatérozott
irodahelyiség haszndlata — a kdzségben m(ksdd més Nemzetiségi Onkorményzattal kdzésen
rténik.

2. A helyiség, a berendezési- &s felszerelési targyak fenmtartdséval, karbantartiséval
mikddtetésével kapesolatos rezsi- és egyéb kéltségek az Onkorményzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban irt eszkdzdket és helyiséget kizirélag
alapfeladatinak ellitiséhoz szitkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszeri
gazdilkodas szabdlyai szerint, a j6 gazda gondosségival kezelheti, a hasznilat jogét az
Onkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja, -

4. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznilati joginak gyakorldsival a Mivelsdési Hézban
foly6 munkét nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

S. A megillapodds 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsét a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje a KOH Berkesdi Kirendcltségén vcheti fel, és oft kdteles leadni az épiilet

elhagyésakor.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat 8 hasznglat jogét mésnsk semmilyen forméban nem engedheti
at,

7. A Helyl Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeliségén osztott munkakdrben
foglalkoztatott k&ztisztviseld (igazgatési eléadék, mint nemzetiségi referensek) wtjdn biztosftja
a nemzetis€gi képviselSk munkajinak segitéséhez, a képviseld-testiileti ilések el6készitéséhez,
a testlilet] €s tisztségvisel6i dontések elSkészitéséhez, a mitkédéssel kapcsolatban felmeriilt
nyilvéntartdsi, iratkezelési feladatok ellétéshoz szitkséges személyi feltételek megteremiését.

8. A képviselS-testilleti filések el8készitéséhez k5t5dd feladatok ellstdsat (meghivik,
elbterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazésa, a testlileti filések jegyz6konyveinek
clkészitése, postizésa) a Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége Gtjan biztositja,

9. A Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége ttjén litja cl a nemzetiségi
keépviseld-testilleti dontések ¢s a tisztségviselok dontéseinek eclbkészitését, a testileti és
tisztségviselbi dontéshozatalhoz kapcsolédsd nyilvéntartdsi, sokszorositdsi, postéz4si
feladatokat.



2. A Nemzetiségi Onkorminyzat nevében kitelezetiséget vallalo személy — a
kételezetiségvallalds elott — koteles meggyd26dni arrdl, hogy 2 teljesftés fedezete biztositott.

3. Meghatérozza a kdtelezettségvéllalasra, utalvinyozésra, teljesitésigazoldsra jogosultak kérét
és kezdeményezi azok nyilvantartisba vételét.

4. Gazdédlkodiséval és pénzellstisival kapcsolatos minden pénzforgalmét énslié fizetési
szamléjén kdteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztéri Szabdlyzat eldirdsait betartani.

6. Kételes id8ben adatot, informéciét szolgiltati a KOH Berkesdi Kirendeltsége felé feladatai
hatérid6ben torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkozd jogszabélyok alapjén szolgAltatott adatok valédisighért a Nemzetiségi
Onkorményzat elnske felels.

V. Kitelezettségvillalds, pénziigyi ellenfegyzés, utalvinyozds, érvényesités,
teljesitésigazolis (a Helyi Onkorményzat vonatkoz6 pénziigyi szabslyzatai alapjan -
kiterjesztve a nemzetiségi dnkorményzatra - keriilnek végrehajtésra)

1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a koltségvetés végrehajtisa sorfin fizetési vagy mds
teljesftési kotelezettséget véllalni kizdr6lag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat hatirozataval erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kotelezettségvillasokat a Jegyzd dltal kijelsit
személy jelen Megéllapodis III. B) 4. pontjdban foglaltaknak megfeleléen pénzitgyileg ellen
jegyzi. Fedezet hidnya esetén tdjékoztatja kdtelezettségvallalét vagy az utalvanyozdt, ebben az
esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és az érvényesitést koteles megtagadni.

3. A pénziigyi ellenjegyzd az cllenjegyzés el6tt kdteles arrdl is meggydzddni, hogy a
kitelezettségvallalds egyebekben nem sérti-¢ a gazdélkodds szabilyait. Az ellenjegyzés és a
érvényesités nyilvinvald jogsériés, vagy szabilytalan gazdilkodés esetén megtagadhaté, az
ellenjegyzést és a pénzilgyi érvényesitést a tovébbiakban a Jegyz éltal megbfzott személy a
kotelezettségvallald frisbeli utasithsdra végzi el.

4. Ha az ¢llenjegyzés és az érvényesités frisbeli utasitdsra tortént, a KOH Berkesdi
Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzatot a kbvetkez testilleti flésén frasban thjékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadds teljesitésénck, bevétele beszedésének vagy
elezémolésénak elrendelésére (a tovébbiakban: utalvényozds) kizérblag a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, vagy az ditala erre felhatalmazott nemzetiségi képvisel jogosult.
Utalvényozni csak az érvényesitést kdvetSen leket. Pénziigyi teljesités az utalvényozds és
érvényesités utdn tdriénhet.

6. A telepiilési dnkorményzat KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat
részére Onallo pénztirat kezel a rd vonatkozé pénzkezelési szabélyzat szerint.



7. A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztirsbs] készpénz akkor fizethett ki, ha a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerz8dés, szdmla) bemutatja, és széndékét a pénzfelvételt megeldzs napon a KOH Berkesdi
Kirendeltségénél jelzi.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiadisok és bevételek ellenjegyzésére,
érvényesftésére e megéllapodis mellékletében meghizott koztisztviseld jogosult,

9. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében teljesitett kiadds teljesitését igazolni kizérdlag az
elnbk vagy az édltala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult Avr.-ben foglaltak
alapjén.

VI. Osszeférhetetienség

1. Akotelezettségvallalé és a pénzilgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem Ilehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvényozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

3. Katelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvényozdsi és teljesités
igazoldsdra irinyul$ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polghri
Térvénykonyv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzétartozéja, vagy maga javéra létn el.

VIL Ziré rendelkezések

1. Jelen megillapodés 2018. februir 15. napjén hatdrozatlan id6re 1ép hatélyba azzal, hogy az
egylittmlkddési megéllapodist évenként, minden év janmér 31. napjdig, dltalénos vagy id6kdzi
valasztis esetén az alakulé filést kovetd 30 napon beliil kell felitlvizsgélni, és szilkség szerint
mddositani,

2. A jegyzb a megillapodasra vonatkozd jogszabélyok véltozésa mietti médositisénak
szikségességét jelzi a Helyi és a Nemzetiségi Onkorményzat felé, aki a kapott jelzés alapjén a
megéllapodést szlikség esetén médositja.

3. A felek a fenti megéllapoddst, mint akaratukkal mindenben megegyezat, alulirott helyen és
id6ben jévihagydlag irtik ald.

4. Jelen szerzBdésben nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr, és a Nektv. rendelkezései
az irdnyadék. -

5. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megallapodas al4friséval egyidejiileg a kiszttik 2016.
mércius 31. napjén létrejdtt, Berkesd Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete &ltal hozott
43/2016. (I11.24.), 11/2016. (111.31.) Berkesdi Német Onkorményzat 4ltal hozott hatérozatokkal
elfogadott egyiittmikaddési megallapodds hatilyét veszti.

Berk

, 2018. februdr 15. \

Ly \
Kapitédny Zola polgérmester Kiss Janosné elndk




Zaradék:

A megillapoddst Berkesd Kizségi Onkorményzat 8/2/2018, (IL15.) hatérozatéval, a
Berkesdi Ciginy Nemzetiségi Onkormdnyzat 4/2018. (I1.15.) hatérozatival fogadta el.



1. melléklet

A nemzetiségi dnkorményzatoknsl mlikidésével, tevékenységével kapcsolatos kiaddsok és
bevételek a pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazottak

a.) Hendzselné Papp Ilona aljegyzb jogszabély alapjan
b.) Rattinger Jozsef Csabiné pénziigyi eldadd korlatozas nélkiil
c.) Farkas Réka korlétozas nélkiil



