Hatély: 2020. februar 16-161

Berkesd Kizségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 16/2019.(X1. 18.) rendelete
Berkesd Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és mikadési szabdlyzatarol

Berkesd Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdése
alapjan eredeti jogalkotéi hataskorében, az alaptSrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatirozott feladatkdrében eljirva a kévetkezéket rendeli el:
L. fejezetet
Altalénos rendelkezések
1.§

(1) Az Onkorméinyzat megnevezése: Berkesd kdzségi Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime: 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40.

(3) Az Onkorményzati jogok gyakorldsira feljogositott szervezet: Berkesd Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels- -testiilet).

4 Az onkorményzat illetékességi teriilete: Berkesd kozség kozigazgatssi teriilete.
(5) Az O6nkormanyzat nyilvantartasi adatait az 1. melléklet tartalmazza,

2.8

(1) Az Snkorményzat jelképeit és azok hasznalatinak rendjét a Képvisel6-testiilet kiilén
rendeletben allapitja meg.

2) Az Onkormanyzat Képviselo-testillete a helyi kitlintetések és elismerd cimek
alapitésara és adomanyozésara kiilon rendeletet alkot.

(3) Az dnkorményzatnak hivatalos lapja nincs,

II. fejezet
Az énkormaényzat feladata, hatiskore, szervei

3.§

(1) Az Onkorményzat alaptevékenységének korméﬁyzati funkcidk szerinti besorol4sat az
2. melléklet tartalmazza,

(2) Az dnkorményzat vallalkozasi, illetve egyéb feladataival kapcsolatban a rendelet 3.
melléklete tartalmazza:



a) a vallalkozasi feladatok és kdzhasznl, vagy gazdasigi tarsasdgban vald részvételének
részletes — alaptevékenységtdl elhatarolt — felsorolasat,

b) az egyes feladatok, tevékenységek forrasat,
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c) atevekenység feladatmutatoinak megnevezeset.

Az onkormanyzat Gnként vallalt feladatait az 4. melléklet tartalmazza.

4.8
A polgarmester feladatat {64llasban latja el.

A képviselo-testiilet hataskdrei koziil a kdvetkezoket ruhdzza at a polgarmesterre:

a) dont az oOnkormdanyzat, Onkorményzati koltségvetési szervek szamdra kiirt
palydzatok benyujtasardl a koltségvetési rendeletben meghatarozott feladatok,
beruhazasok, feljitasok korében, amennyiben az Onkorméanyzatot terheld
kdtelezettség az 1 millié forintot nem haladja meg,

b) dont az onkormanyzati kotelezettségvallalast - ide értve a miikddési koltséget is -
nem igénylo palyazatok benyujtasérol,

¢) gondoskodik az ideiglenes elhelyezésrdl, ha a lakads elemi csapas, vagy mas ok
kovetkeztében megsemmisiil, illetbleg az €pitésligyi hatdsag életveszély miatt annak
kitiritését rendelte el, és a bérld (hasznald) elhelyezésérdl amennyiben arrél dnmaga
nem tud gondoskodni,

d) mint a kozaut kezelGje, elrendelheti a kozat melletti ingatlanon, annak
rendeltetésszerli hasznilatdt lényegesen nem akadalyozé modon kozati jelzés
clhelyezését,

¢) véleményezi a szomszédos telepiilések telepiilésszerkezeti tervét,

f) dént a kozit forgalmi rendjének kialakitasarol,

g) dont kdzutkezeldkent a kozit nem kdzlekedési ceéli igénybevételérol,

h) dont a szocidlis nyari gyermekétkeztetés céljabol nydjtott kézponti koltségvetési
tamogatés igénylésérol,

i) dont a természetbeni ellatasként megallapitott lakdsfenntartasi tamogatassal
kapcsolatosan az elére fizetds mérdoéra mulkodtetésérél szolé megéllapodés
megkdtésérdl, '

j) dont a szocidlis foglalkoztatis engedélyezésérdl és a szocidlis foglalkoztatas
tamogatisrél sz6l6 Korm. rendeletben meghatirozott tdmogatasi szerzddés
megkotéserdl és egyoldalu jognyilatkozatot tehet a hatosag fel€,

k) dont a képviseld-testiilet altal jovahagyott szerzédések modositasardl abban az
esetben, ha a moédositds kizardlag a targyévi - a koltségvetési rendeletben
meghatarozott - ellenszolgéltatas, vagy tamogatas Osszegeének valtozédsara, vagy a
fizetési kotelezettség targyévi iitemezésére vonatkozik,

1) dont a pénziigyi kotelezettségvallalast nem igényl6 egytittmiikddési megallapodasok
jovahagyasarol,

m) dont az Onkorményzat altal bérelt lakésok, nem lakis céljara szolgiléd helyiségek
bérbe adasarol.

A polgirmester a képviselG-testiilet utélagos tajékoztatdsa mellett dont szerzédés

megkotésérsl, ha az Onkormdnyzatot terheld kotelezettségvallalds az 1 millié forintot nem
haladja meg, feltéve, ha a dontés sziikségessége két képviseld-testileti ilés kozott meriilt fel,



és a dontés meghozatala a kdvetkezé, munkatervben meghatarozott képviseld-testiileti iilés
id6pontjaig nem halaszthato.

5.§

A Kképvisel6-testiilet — sajat tagjai kozil -, a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tbbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére egy tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert véalaszt.

6.§

A jegyzének kotelessége jelezni a képviseld-testiiletnek, a képviselO-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a déntésiik, miiksdésiik jogszabalysérts.

7.8

A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejlii betbltetlensége, illetve tartés akadalyoztatdsuk
esetére — legfeljebb hat honapra - az érintett telepiilések polgarmesterei lakossdgszam-aranyos,
t6bbségi dontéssel, a jegyzO6i munkakér betdltésére szolgdlo megfeleld végzettséggel
rendelkezd koztisztviseldt biznak meg, a Hivatal koztisztviseloi kozill, a jegyz6i feladatok
ellatasaval.

8.§
(1) A telepiilési képviseldk névsorat az 1. figgelék tartalmazza.

(2)- A telepiilési képviselok részére a képvisel6-testiilet kiilén rendeletben tiszteletdijat
allapit meg.

(3) A telepiilési képviseld személyes érintettségére vonatkozd  bejelentési
kotelezettségének elmulasztisa esetén, az {ilésvezetd - amennyiben a kotelezettség
megszegésevel hozott hatirozat mar végrehajtisra keriilt - a képviselét a jovére nézve
felszolitja a kitelezettség betartisara, - amennyiben a hatarozat végrehajtadsara még nem kertilt
sor -, a hatdrozat visszavondsat és az eloterjesztés ujratargyalasat kezdeményezi.

9.§

(1) A képviselO-testillet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtdsanak
szervezésére, ellendrzésére dllandé, vagy ideiglenes bizottsagokat hoz Iétre.

(2) A bizottsagok létrehozasahoz a megvélasztott képviseldk t6bb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

(3) A bizottsdgok belsé miikddési szabélyait a Szabalyzat keretei ko6zott a bizottsagok
maguk hatarozzdk meg. A belsé mikodési szabdlyokat a képviseld-testiilet hagyja jova a
megvalasztott képvisel6k tibbségének szavazata alapjan.

(4) A Képviseld-testiilet dllandé bizottsagként ligyrendi bizottsigot hoz létre.

(5) Az iigyrendi bizottsag a képvisel6-testiilet 3 tagjabol all.



(6) Az ligyrendi bizottsag feladata:
a) Ugyrendi kérdések megvitatasa;
b) Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teenddk ellatasa;
c) Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok ell4tasa;
d) Méltatlansagi eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

€) A képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése;
f) Valamely elbterjesztés vagy 6nallé inditvany siirgdsségi targyalasinak
kezdeményezése;

g) Bizottsagi ajanlastétel;

h) A képvisel6-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése, ellendrzése;

i} Feladatkorében a testiileti elGterjesztések elkészitése;

i3 A képviselé-testillet altal a bizottsag hataskorébe utalt feladatok
ellatasa.

(7 Az ligyrendi bizottsag Ulését a bizottsdg elnodke, akaddlyoztatisa esetén az Altala
megbizott képviseld bizottsagi tag hivia dssze. A bizottsag iilését a polgarmester inditvanyara
is 6ssze kell hivni.

(8) A meghivd, illetve a napirendekhez kapcsolodd eloterjesztések kézbesitésére a
képviselo-testiiletre vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni.

(9) A Bizottsig hatirozatképességére, hatdrozathozatalara, valamint zart Gilés tartdsara a
képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(10) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorit a 2. fiiggelék tartalmazza.

(11)! A képviseld testitlet az Ugyrendi Bizottsigra ruhdzza 4t a vagyonnyilatkozatok
kezelésével, ellendrzésével és dsszeférhetetlenséggel kapesolatos feladatait.

(12)* Az iigyrendi bizottsag (11) bekezdésben meghatarozott feladatellatdsa korében:
a) az Motv. 57. § (2) bekezdés értelmében gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasarol

b) az Métv. 57. § (2) bekezdés értelmében gondoskodik a vagyonnyilatkozatok kezelésérdl és
orzésérol, ha az ellendrzésre kezdeményezés érkezik.

¢) a b.) pontban leirt eljards lefolytatisit kdvetden az eredményr6l a képviseld-testiilet
tdjékoztatdsa.

(13> A képviseléi és hozzatartoz6éi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és
ellenérzésének szabdlyait az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(14)* A bizottsag miikddésének szabalyaira az Métv. 60. §-at kell alkalmazni.
(15)° A bizottsag milkddésének tigyviteli feladatait a K6zos Onkorményzati Hivatal 14tja el

! Beillesztette a 4/2020. Or. Hatély: 2020. februar 16.
2 Beillesztette a 4/2020. Or, Hataly: 2020. februar 16,
3 Beillesztette a 4/2020. Or. Hataly: 2020. februsr 16.
4 Beillesztette a 4/2020. Or. Hataly: 2020. februér 16.
5 Beillesztette a 4/2020. Or. Hatély: 2020, februér 16.



10.§

(1) A képviselo-testiilet konkrét feladat ellatdsdra hozhat létre ideiglenes bizottsagot. A
képviselo-testiilet esetenként dllapitja meg az ideiglenes bizottsig feladatat és valasztja
meg tagjait,

(2) Az ideiglenes bizottsag, miikodésére az 4lland6 bizottsagokra vonatkozé szabélyok
megfeleléen iranyadok.

11.§

(1) Az onkorminyzat igazgatisi feladatait a Bogidi Kozos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) atjan latja el.

(2) A Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabélyzatat a 3. fliggelék tartalmazza,

(3) A Hivatal latja el a Berkesdi Neémet Onkorményzat ¢és a Berkesdi Cigany Nemzetiségi

Onkorményzat részére a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-ban,

valamint az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 27.§ (2) bekezdésében irt

feladatokat, melynek targyaban kotott megéllapodasokat az SZMSZ 4. fiiggeléke tartalmazza.
Onszervezédd kozosségek timogatdsa

12.§

(1) Az Onkorminyzat a feladatai koOrében tamogatja a lakossdg Onszervez6do
kozosségeinek tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel.

(2* Az (1) bekezdésben leirtak érvényre juttatdsa érdekében az 6. mellékletben
meghatérozott &nszervezdd6é kozdsségek képviselbit illeti meg tevékenységi koriikben
tanacskozasi jog a képvisel-testiilet és bizottsaga tilésein.
I1I. fejezet
A képviselo-testiilet miiktidése
13.§
A polgirmester az alakulé tilést kovetd hat hénapon belill gazdasigi programot, fejlesztési

tervet terjeszt a Képviselo-testillet elé, amely a Képviselé-testilet megbizatasanak
idGtartaméra vagy azt meghaladé id6szakra szol.

14.§

¢ Modositotta a 4/2020. Or. Hataly: 2020. februar 16.



(1) A képviselé-testiilet évente legalabb 6 rendes tilést tart és indokolt esetben rendkiviili
tilést tarthat.

(2) A képviseld-testiilet rendes iiléseinek {itemezését a képvisel6-testiilet munkaterve
tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idSpontra kell
Osszehivni.

(4) A munkatervet minden év marcius 31-ig a polgarmester terjeszti el, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve —4llit dssze.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a) az lilések id6pontjat,
b) az adott iilésen targyalandé témakat,
c) az eldterjesztd megnevezeését,
d) az eldterjesztésben kézremiiksdoket,
¢) szilkség szerint az egyeztetési kotelezettséget,- sziikség szerint az
elbterjesztéssel kapesolatos tartalmi kivetelményeket.

(6) A képviseld-testillet iilését - foszabalyként - az Onkorményzat székhelyére kell-
Osszehivni.

(7)  Amennytben a tirgyalandd napirend vagy mas kériilmény indokolja, a képvisels-
testiilet iilése a székhelyen kiviil mashova is 6sszehivhato.

(8) A polgirmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betSltetiensége, illetve a
polgirmester és az alpolgarmester egyidejli tartds akadélyoztatisa esetében az Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja dssze a képvisel-testiiletet és vezeti a képviseld-testiilet tilését.

15.§

(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iilését dssze kell hivni:
a) a telepiilési képviselok egynegyedének vagy a képviselO-testilet
bizottsaganak az inditvanyara,
b) a korményhivatal vezetdjének a testiileti (ilés Osszehivasanak indokat
tartalmazé inditvanyara, valamint
¢) azokban az esetekben, mikor az iilés Osszehivdsira a munkatervben
meghatarozott rendes iléseken kiviil egyéb okokbdl sziikség van.

(2) A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit az {ilés Gsszehivasara jogosult személy akkor
hivja Ossze, ha az (1} bekezdésben foglalt feltételek fennallnak.

(3) Az Osszehivas sziikségességét az Osszehivasra jogosult személy a (1) bekezdés b)
pontja esetében sajat maga donti el.

(4 A képviselo-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartdsarol.

(5) A képvisel6-testillet rendkiviili iilésének Osszehivasira irdnyulé inditvinyt a
polgarmesternél kell eléterjeszteni, aki a rendkiviili {ilésrd] az inditvany benyijtasat kvetd 2



napon beliil dont. Az tilés id6épontjat az inditvany benytjtasitél szamitott 5 napon beliilre kell
kithzni. Az inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirendjét, javasolt idépontjat, és indokait,

(6) Halaszthatatlan esetben a képvisel6-testiilet révid iton, sz6ban, telefonon, elektronikus
uton is 6sszehivhatd, legkordbban a meghivo kézbesitését, szobeli illetve telefonos értesitést
kovetd napra a napirend megjelélésével,

16.§
(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének Gsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.

(2) Az irasos meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét és idejét;
b) javasolt napirendi pontokat;
¢) anapirendi pontok el6terjesztoit;
d) adatumot és az alairast.

(3) A meghivéhoz csatolni kell:
a) az irasos eldterjesztéseket;
b) a hatérozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet;
c¢) abizottsagi javaslatokat.

(4) A meghivit €s az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idSpontja elétt 3 nappal ki
kell kiildeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
a) képviselbknek,
b) jegyzonek,
c) tanicskozasi joggal rendelkezd 6nszervez6d6 kozdsségek képviselbinek,
d) bizottsagok nem képviseld tagjainak,
¢) nem alland6é meghivottaknak:
f) el6terjesztéknek,
g) akiket az iilés 6sszehivdja megjeldl.

(6) A képvisclo-testiilet {ilésérdl a lakossigot a meghivonak az &6nkormanyzat
hirdetdtablajara vald kifliggesztése ttjan tajékoztatni kell.

17.§

(1)  Alképviseld-testitlet tilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:

a) ajegyzot, aljegyzit,

b) a bizottsig nem képviseld tagjat,

c) azilletékes orszaggyiilési képviseldt,

(3) Az iilés meghatarozott napirendi pontjdhoz kapcsolédodan illeti meg tanacskozasi jog a
meghivottak koziil:



a) az dnkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyal4séara hivtak meg,

c) a tev€kenységi korilkben tandcskozasi joggal rendelkezd Onszervezddd
kozosségek képviselbit.

18.§

(1) A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran ellatand6 feladatok:

a) aképviseld-testiilet hatdrozatképességének megallapitasa,

b) napirend elbterjesztése, elfogadtatisa,

c¢) az iilés nyilt vagy zart jellegének megitélése, a zért {ilés tényének bejelentése,

d) arend fenntartasa,

e) tgyrendi kérdések szavazasra bocsatisdsa és a szavazds eredményének
kihirdetése,

f) idGszeri kérdésekrol tajékoztatas,

g) tijékoztatds a lejart hatdridejii hatdrozatokrél és egyéb Onkorményzati
dontésekrol,

h) az iilés bezarasa,

1) téjékoztatas a kdvetkezd tilés varhatd idépontjarol, napirendjérdl.

(2) A képvisel6-testiilet {ilésének vezetése soran ellatandé feladatok napirendenként:
' a) vita levezetése, ezen belill hozzasz6lasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szd
megadasa,
b) a vita dsszefoglalisa,
¢) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
d) hatérozati javaslatok szavaztatisa,
€) aszavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszeriien,
f) anapirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése.

19.§
(1) A képviseld-testiilet tagjainak valasztaskori 1étszama: 5 6.

(2) A képviseld-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai kozill az iilésen legaldbb — a
képviseloknek tobb mint a fele, azaz — 3 6 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés

hatdrozatképtelen. A hatirozatképtelen tilést 1 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsira
ujra 6ssze kell hivni,

20.§
(1) A polgarmester eldterjeszti a napirendi pontokat. A képvisel6k javaslatot tehetnek a
napirendi pontok felcserélésére, 0j napirendi pontok felvételére, javasolt napirendi pontok
torlésére.

(2) A napirend elfogadisardl a testiilet egyszer(i sz6t6bbséggel, hatarozattal dont.

21.§



(1) A képvisel6-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviseld-testiilet egyedi dontéssel — egyszerli szotSbbséggel — hozzaszolasi jogot
adhat a képvisel6-testiilet lilésén megjelent személynek. A dontésében meghatirozhatja a
hozzaszolas maximalis idtartamat.

22.§

(1) A képviselo-testiilet zart iilést tart:
a) Ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:

aa)  vélasztas,
ab)  kinevezés,
ac)  felmentés,
ad)  vezetdi megbizas adésa, illetbleg visszavondasa,
af)  fegyelmi eljaras meginditasa,
ag) fegyelmi biintetés kiszabdsa és
ah)  4llasfoglalést igényl6 személyi ligy targyaldsakor, tovabba

b) Onkorményzati hatésdgi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansdgi, kitiintetési iigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabésa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras esetén.

(2) A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala
kifrt pélyazat feltételeinek meghatirozasakor, a pélyazat tdrgyaldsakor, ha a nyilvanos
targyalas az Onkorményzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértene.

(3) A zartiilés elrendelésérél az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell.

(4) A képviselo-testiilet hatdrozattal dont a zért iilés elrendelésér6l a (2) bekezdésben
foglalt esetekben.

(5) A testiileti Gilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni
a zart lllésre vonatkozod torvényi eldirasra.

(6) A zartiilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyzd, aljegyzd, tovabba meghivésa esetén
a kozos dnkormdanyzati hivatal tigyintéz6je, az érintett és a szakérté vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elnbke kizdrolag az éltala képviselt nemzetiséget érinté {iigy napirendi
targyaldasakor vehet részt a zart filésen. Torvény vagy dnkorméanyzati rendelet eldirhatja, mely
esetben kotelezd az érintett meghivasa.

23.§

(1) A napirendi pont targyaldséit szobeli kiegészités el6zheti meg. Ennek megtételére az
el6terjesztd jogosult.

(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli cloterjesztést, ahhoz képest 1
informacidkat kell tartalmaznia.



24.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjesztéhdz a képviselék és a meghivottak
kérdést intézhetnek.

(2) A napirendi pont vitajat az elSterjeszté foglalja Gssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

(3) Az filésvezetd a vita lezardsa utan elsdként a mdédositd, majd az eredeti javaslatot teszi
fel szavazasra.

25.§

A szavazas el6tt a jegyzonek, aljegyzOnek kételessége jelezni a képviseld-testiiletnek, ha a
tervezett dontés jogszabélysértd.
26.§

Egyszer t6bbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének
»igen” szavazata sziikséges.

27.§

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvélasztott képviselok t6bb mint felének egybehangzd
szavazata szilkséges a (2) bekezdésben foglalt tigyek, tovdbba ezen szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatérozott egyéb ligyek eldontéséhez, a képviseld kizarasihoz, valamint az
22.§ (2) bekezdés szerinti zart {ilés elrendeléséhez.

(2)  Mindsitett tobbséggel hozandd képviseld-testiileti dontések:
a) rendeletalkotés;
b) szervezetének kialakitasa és mikddésének meghatdrozdsa, tovabba a tdrvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;
¢) onkormanyzati tarsulds létrehozéasa, megsziintetése, abbdl t6rténd kivalas, a tarsuldsi
megéllapodas médositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozis,
abbdl torténd kivalés,
d) megallapodas kiilf6ildi Onkormanyzattal valdé egyiittmiikddésr6l, nemzetkdzi
Onkorményzati szervezethez val6 csatlakozés, abbol torténé kivalas;
e) intézmény alapitésa, atszervezése, megsziintetése;
f) dnkormanyzati képviseld kizarasa
g) dsszeférhetetlenség, méltatlansdg megéllapitisa
h) képvisel6i megbizatds megsziintetésérdl valo dontés
i) zért {ilés elrendeléséhez a vagyonéval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatirozdsakor, a palyazat tirgyaldsakor, ha a nyilvinos
targyalas az Onkormanyzat vagy mas érintett {izleti érdekét sértené.

28.§
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(1) A képvisel6-testiilet dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviseld-testiilet a jelenlévs képviselok egynegyedének inditvanyéra név szerinti
szavazast rendelhet el.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit €s a képvisel6 altal adott vélaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazds végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairdsaval hitelesiti.

29.§

(1) A képvisel6-testiilet titkos szavazist tarthat a 22.§ (1) - (2) bekezdésben foglalt
ugyekben. A titkos szavazasrél a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esctenként megvélasztott bizottsdg gondoskodik.
30.§

(1) A képviseldk az iilésen a polgarmestert6l, az alpolgarmestertdl, a bizottsdg elnskétdl,
valamint a jegyzo6tol, aljegyzo6tdl — az onkorméanyzat feladatk6rébe tartozo témaban — irdsban
felvilagositast kérhetnek,

(2)  Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkorményzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitisa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagosités-kérést a polgarmesterné] lehetbleg az {ilés el6tt 2 nappal irdsban kell
benytjtani.

(4)  Amennyiben a felvilagositis-kérést a (3) bekezdésben elbirt hatéridén til vagy a
testiilet iilésén nydjtjdk be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt
adnia, ha a vélaszadas el6zetes vizsgdlatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az {ilést kovetd 15
napon belill, irasban kell valaszolni. A vélasz elfogaddsardl a testiilet a soron kovetkezd
iilésén dont.

(5) Az ulésen az adott valasz elfogaddsar6l eldszor a felvildgositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogaddsardl a testiilet vita nélkiil dont.
Amennyiben a valaszt a testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositds-kérés targyanak részletes
kivizsgalasat.

31.§
(1)  Elbterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo: tédjékoztatd, beszdmol6, rendelet-tervezet az indokléssal és a hatarozati javaslat az

indoklassal.

(2) A képviseld-testiilet iilésére amennyiben az el6terjesztd sziikségesnek itéli meg, frdsos
eléterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
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(3)  Irésos elSterjesztés nélkiil nem térgyalhat6 a rendeletalkotassal dsszefliggd napirend.

(4) Az el6terjesztések tartalmi elemei:

a) az eloterjesztés témajanak, tirgyanak meghatirozasa,

b) a témaval kapcsolatos elozmények, kordbban hozott képvisel6-testiileti dontések,
azok végrehajtisival kapcsolatos informacidk,

c) atéma ismertetése,

d) ajogszabalyi hattér bemutatasa,

€) €rvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld téméanal kiilonbdzé  valtozatok  bemutatdsa, azok
kdvetkezményeinek ismertetése,

g) anyagi kihatisi dontésnél az Gnkorméanyzat és szervei kéltségvetésére gyakorolt
hatas bemutatésa,

h) egyéb koriilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, illetve hatdrozati javaslatok.

32.§
(1)  Azirésos eldterjesztéseket a jegyzének jogszerliségi szempontbol meg kell vizsgalnia.

(2) A jegyzdé a hivatal utjoAn gondoskodik arrél, hogy valamennyi anyag postai vagy
elektronikus Uton az érintettekhez eljusson.
33.8

(1) A hatérozati javaslat az irasos, illetve a szobeli elbterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita dsszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:
a) ahatédrozat szovege,
b) végrehajtast igényl6 dontéseknél
ba) a hatéarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatdrozat nélkiil dént:
a) a napirend meghatirozasarol,
b) az tigyrendi kérdésekrdl,
c¢) a keépviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a kérdésre adott valasz
elfogadasarol.

34.§
(1) A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a testiilet déntését szé szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtds hatiridejét €s a végrehajtisért felelos személy

megnevezéset,

(2) A keépviselS-testiillet hatdrozatait a naptéari év elejétél folyamatos, ndvekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatirozathozatal
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pontos iddpontjat (év, ho, nap megjeldléssel). A hatirozatok jeldlése a kovetkezd forméban
torténik: Berkesd Kozségi Onkormanyzat ../....... (........ h6 ... nap) szdma Kt. hatdrozata.

35.8
A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiileti hatdrozatok nyilvantartasarol.

36.8
(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tirsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjin, annak végrehajtasira Snkormdinyzati

rendeletet alkot.

(2}  Rendelet alkotdsit a képviseld, a bizottsdg, és a jegyzd irasban vagy széban
kezdeményezheti a polgdrmesternél.

(3) A képviselé-testiilet elhatirozhatja a rendelet-tervezet kétfordulés targyalasat is.

(4)  Rendeletalkotés esetén a képvisel6t-testiilet a beterjesztett javaslat felett altaldnos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélk{il dont.

(5) A rendelet-tervezet szakszerti elkészitésérdl a jegyzod gondoskodik.
{(6) Az donkormanyzati rendeletet a helyben szok4sos médon ki kell hirdetni.

(7)  Helyben szokdsos médnak mindsiil az Snkormanyzati hivatal hirdet6tablajara térténd
kihelyezés.

(8) Az onkorméanyzati rendeletet a polgirmester és a jegyzd irja ald. Kihirdetésérél a
jegyz6 gondoskodik.

37.8

(1) A képviselo-testiilet rendeleteit a naptiri év elejét6l folyamatos, novekvod, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének id6pontjat (év, hd, nap megjeldléssel). A rendeletek jeldlése a kévetkezd
forméban torténik: Berkesd K6zségi Onkorméanyzat ....../....... (. hé ... nap) rendelete.

(2) A jegyzo gondoskodik a képvisel6-testiilet rendeleteinek nyilvéntartasarol.
(3) A rendelet-nyilvéntartds formai:
a) rendelet-nyilvantartds sorszém szerint, a rendelet targyanak megjelolésével,
b) hatdlyos rendeletek nyilvantartdsa, egységes szerkezetben, sorszam szerint

névekvod sorrendben.

(4) A kepvisclo-testilet évenként felillvizsgalja az Onkorményzati rendeletek
hatalyossagat.
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(%) A jegyzd gondoskodik a modositott képviself-testileti rendeletek egységes
szerkezetbe torténd foglaldsardl.

38.8
(1) A képvisel6-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2)  Zart ilés esetében rogziteni kell a jegyzdkdnyvben azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben (érintett vagy szakértd) vannak jelen.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésérd] a jegyzd gondoskodik.
(4) A targyalt napirendeknél legalabb a tanicskozas lényegét jegyzékonyvbe kell foglalni.

&) A képviselo-testillet valamely tagja kérésére a jegyz0 koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint jegyz6kdnyvbe venni.

(6) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) ameghivét,
b) ajelenléti fvet,
c) az irasos elGterjesztéseket,
d) aképviselék kérése alapjan:
da) a képviseldi inditvanyokat,
db) a képviseldi hozzaszolasokat.
(7) A valasztépolgirok — a zart {ilés kivételével — betekinthetnek a képviselo-testiilet
el6terjesztésébe €s iilésének jegyzokdnyvébe.

(8) A (7) bekezdésben meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a jegyzonek és a
polgarmesternek egylittesen kell gondoskodnia.- A jegyz6konyvek megtekinthetk a
Hivatalban, hivatali dolgozé jelenlétében.

(12) A jegyzOkonyv masolatiért a Hivatal szabalyzatiban meghatarozott téritési dijat kér.

(13) A zart ilésrol kiildn jegyzokonyvet kell késziteni.

IV. fejezet
Lakossagi forumok, a kézmeghallgatas
39.§
(1) A képviseld-testiilet évente 1 alkalommal eldre meghirdetett kozmeghallgatast tart.

(2) A koOzmeghallgatis helyét és iddpontjat 15 nappal korébban kell a lakossag tudomasara
hozni.

(3) A koézmeghallgatést a polgdrmester vezeti.
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(4) A kozmeghallgatds vezetésére a képviselo-testiilet iilésvezetési szabdlyait kell
alkalmazni azzal, hogy a kézmeghallgatds valamennyi résztvevdjét megilleti a tanicskozds

joga.

(5) Ha a vélaszad4s, az intézkedeés méas szerv hatiskorébe tartozik, a panaszok és
kdzérdekil bejelentésekkel kapcsolatos térvényi rendelkezések szerint kell eljarni.

40.§
(1) A polgarmester eldre meghatérozott kozérdekii targykorben az allampolgirok és az

Onszervezodo kozosségek kozvetlen tajékoztatdsa, a vélemények megismerése céljabol -
lakossagi forumot hivhat 6ssze.

(2) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.
(3)  Alakossagi férum idépontjaré], tArgyardl és helyérdl tajékoztatni kell a lakossagot.

(4) A lakossigi forumrdl feljegyzés késziil. A feljegyzés elkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik.

41.§
A képviseld-testiilet a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgéri kezdeményezésrél,
valamint a népszavazasi eljarasrol sz6l6 2013. évi CCXXXVIII térvényben foglalt eléirasok
alapjan helyi népszavazast rendel el, ha azt a valasztopolgarok 15%-a kezdeményezte.
V. fejezet

Az onkormanyzat gazdilkodasa
42.8

(1) Az Onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozé legalap'vet(’ibb
rendelkezéseket a vagyonrendelet Allapitja meg.

(2) A vagyonrendeletben meg kell hatdrozni a forgalomképtelen vagyontargyak korét, a
torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrél valé rendelkezés soran.

(3)  Torzsvagyonnak, azaz Onkormanyzati tulajdon nyilvanithaté, amely kézvetleniil
kotelezd oOnkorményzati feladat- és hataskor ellatdsat, vagy a koOzhatalom gyakorlasat
szolgilja.

(4 Az énkorminyzat gazdalkodisdnak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdélkodas
szabalyszeriiségéért a polgarmester felelds.

43.§
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(I) A képviselo-testiilet a koltségvetését rendeletben éllapitia meg. A koltségvetés
Osszedllitdsanak részletes szabalyait az dllamhaztartdsrdl sz616 térvény, a finanszirozas rendjét
€s az 4llami hozzéjarulas mértékét az dllami koltségvetési térvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelettervezetet a jegyz0 késziti el és a polgirmester terjeszti a
testiilet elé. Az elbterjesztést valamennyi bizottsag el6zetesen megtargyalja és véleményezi.

44.§

(1) A koltségvetési évet kivetben a képviseld-testiilet zdrszdmad4sat rendeletben éllapitja
meg. A rendelettervezetet a koltségvetési torvényben eldirtaknak megfeleléen kell elkésziteni.

(2) A zarszamadas eldkészitésére ¢s elSterjesztésére a koltségvetési rendeletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

45.§

(1) A képviselo-testillet megbizatasdnak id6tartamara, vagy azt meghaladé iddszakra
gazdasagi programot készit. A gazdasigi program helyi szinten meghatirozza mindazon
célkitiizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel Osszhangban, a helyi
tarsadalmi, kdryezeti, gazdasagi adottsdgok atfog6 az 6nkormanyzat altal nyijtandé kitelezé
és 6nként véllalt feladatok biztositdsat, fejlesztését szolgaljak.

(2) A gazdasagi program tartalmazza kiilénésen:
a) a fejlesztési elképzeléseket,
b) a munkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését;
c) a telepiilésfejlesztési politika célkitlizéseit;
d) az addpolitika célkitlizéseit;
e) az egyes kozszolgéltatisok biztositasdra, szinvonaldnak javitaséra vonatkozd
megoldasokat;
f) befektetés-tdAmogatasi politika célkitlizéseit;
g) telepiiléstizemeltetési politika célkitlizéseit.

(3) A gazdasagi programot a képvisel§-testiilet az alakulé iilését kéveté 6 hénapon beliil
fogadja el, amennyiben az egy vélasztasi ciklus idejére sz6l. Ha a meglévé gazdasagi program
az elézd ciklusiddn talnyald, Ggy azt az Gjonnan megvalasztott képvisels-testiilet az alakulo
iilését kdvetd 6 honmapon beliil koteles feliilvizsglni, és legalabb a ciklusidé végéig
kiegésziteni vagy modositani.

46.§

(1) A jegyz0 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsd kontrolirendszert
milkédtetni, amely biztositja a helyi Snkorményzat rendelkezésére all6 forrasok szabdlyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(2) A jegyzd koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a bels6 ellenérzés
miikddtetésérél az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatdk és
a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi Snkormanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kbltségveteési szervek ellendrzésérol is.
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(3) A helyi onkorményzatra vonatkozé éves ellen6rzési tervet a képvisel-testiilet az el6zd
év december 31-¢ig hagyja jova.
VL. fejezet
ZAro és egyéb rendelkezések
47.8
(1)  E rendelet kihirdetését kvetd 2. napon 1ép hatalyba.
(2) E rendelet hatlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Berkesd kozség

Onkorményzatinak 9/2014.(XI. 28.) rendelete a képviselO-testiilet és szervei szervezeti és
mukddési szabélyzatér(’)l.

Hermann—ne Rattmger Miria Eva Ruppert Edina
polgarmester je gyzdy
Zaradek:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.
Kelt: 2019. november 18.

A rendelet a 4/2020. (I1.14.) rendelet-médositassal egységes szerkezetbe foglalva.

Berkesd, 2020, februar 14.

clb ‘l? )
Hermann-n¢ Rattinger Mana Eva H zseiné Papp Ilona
polgarmester al_] gyzo
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rl. szamu melléklet

Nyilvantartasi adatok

Berkesd Kozségi Onkorményzat trzskonyvi adatai:

Torzskényvi alany neve: Berkesd Kozségi Onkorményzat
Toérzskdnyvi azonositd szam: 332808

Addszam: 15332800-1-02

KSH statisztikai szamjel: 15332800-8411-321-02
Szamlavezetod pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Bankszamla szém: 11731001-15332800
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2. szamu melléklet

alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolisa

Berkesd Kozségi Onkorminyzat

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok

jogalkotd €s ltalanos igazgatasi
011130 tevékenysége
013320 Koztemet6-fenntartas és mikkodtetés

Az  Onkormdnyzati  vagyonnal  val6
013350 gazdélkodéssal kapcsolatos feladatok
041231 Rovid iddtartami kézfoglalkoztatas
041232 Start-munka program - Téli kbzfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

Koézutak, hidak, alagutak iizemeltetése,
045160 fenntartasa
063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatds
064010 Kozvilagitis
066010 Zoldterlilet-kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodasi egy¢b
066020 szolgaltatasok
074031 Csalad ¢€s névédelmi egészségiligyi gondozas
082044 Konyvtari szolgéltatasok

Kozmivelodés - kozosségi és tarsadalmi
082091 részvétel fejlesztése

Koézmiivelodés - hagyomanyos kozdsségi
082092 kulturalis értékeke gondozasa
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3. szamu melléklet
Az onkormanyzat vallalkozasi tevékenysége

Berkesd Kozségi Onkorményzat véllalkozasi tevékenységet nem folytat
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4. szamu melléklet

Az 6nkormédnyzat 6nként vallalt feladatai

Az Onkormanyzat Onként vallalt feladatként az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott
Berkesdi Idések Napkozi Otthona (Berkesd, Alkotmany u. 59.) keretében id6sek nappali
ellatisa és demens id6sek nappali ellatdsa feladatot 14t el. A feladat ellatisa az Snkorményzat
mikddését nem veszélyezteti. Az intézmény finanszirozasit az Onkorményzat a
feladatfinanszirozas keretében kapott timogatasbdl, valamint az intézményi bevételbdl latja
el.
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5. melléklet

A képviseldi és hozzatartozoéi vagyonnyilatkozat nyilvintartdsdnak, kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

1.
Altalanos rendelkezések

1. Az Mdtv. értelmében a képviselo-testiilet tagja, a megbizélevelének atvételétdl, majd
ezt kovetden minden év janudr 1-jétdl szamitott 30 napon beliil az M&tv. mellékelte
szerinti vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

2. A képvisel sajat vagyonnyilatkozatihoz koteles csatolni a vele kézos haztartisban é16
hazas, vagy élettarsanak, valamint gyermekeinek az Motv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatas is (tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

3. A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztisa esetén- annak benynjtisdig- a képviseld
képviseldi jogait nem gyakorolhatja, az Motv.-ben meghatarozott juttatisokban nem
részesiilhet.

4. A vagyonnyilatkozat a nyilatkozatot adé személyére vonatkozd adatokon kiviil hdrom
részbdl all:

A) rész- vagyoni nyilatkozat
B) rész- jovedelemnyilatkozat
C) rész- gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat

A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat megtételekor ténylegesen meglévd vagyon
figyelembevételével kell megtenni.

II.
A vagyonnyilatkozat kitéltésével és benyitijtasdval kapcsolatos szabilyok

1. A vagyonnyilatkozat kitéltése
a} A vagyonnyilatkozat kit6ltésének és kezelésének formai garancialis szabalyai

o A vagyonnyilatkozatokat géppel vagy tollal, jol olvashatéan kell
kitélteni. Abban az esetben, ha a nyilatkozat kitdltése sordn tévedés
vagy eliras torténik, a hibat nem lehet javitani, hanem az elrontott
helyett 1j oldalt kell kitélteni. Azokat a sorokat, amelyekben a
kotelezett nem tiintet fel adatot, ki kell hdzni.

o Ha a nyomtatvinyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak a
feltiintetend6é adatokhoz, a tovabbi adatok kézlése a nyomtatvanyhoz
csatolt az eredetivel megegyezd pétlap, illetve potlapok segitségével
oldhaté6 meg. Az eredeti nyomtatvany megfeleld pontjanal fel kell
tiintetni a csatolt pétlapok szamat is.

o A vagyonnyilatkozat utolsé oldalan szerepel a kitdltés datuma és az
érintett sajit kez(i aldirisa. A vagyonnyilatkozatot az' érintett
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polgarmester, alpolgdrmester, képviseld, illetbleg nagykora vagy
kiskort hozzatartozdja esetében annak térvényes képviseldje irja al4.

o A vagyonnyilatkozatokat két példanyban célszer(i kit6lteni, amelybdl
egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnél marad. A csatolt
hozzétartozéi vagyonnyilatkozatokat kiilén-kiilon, zart boritékba kell
helyezni. A boritékokat névvel kell ellitni, amit az is indokol, hogy az
Mbtv. szerint a polgarmesteri (alpolgarmesteri) és a képviseldi
vagyonnyilatkozat  nyilvdnos, ugyanakkor a  hozzitartozdi
vagyonnyilatkozatba csak a vagyonnyilatkozatokat kezeld bizottsig
tagjai tekinthetnek be, és 6k is csak ellen6rzés céljabol.

b) A vagyonnyilatkozat kitSltésének tartalmi szabélyai, fogalomértelmezések
ba) Vagyoni nyilatkozat rész
bb) Jévedelemnyilatkozat rész
Kiilén kiemelést érdemel, hogy a vagyonnyilatkozatnak ezt a részét csak a
helyi dnkormanyzati képviselore, a polgarmesterre és az alpolgarmesterre
vonatkozoan kell kitdlteni. A vagyonnyilatkozatnak ez a része a képviseldi
tiszteletdijon kiviili jovedelmekrdl t6rténd szamadast szolgélja.
o A foglalkozéis rovatban a nyilatkozattevd civil életben gyakorolt
foglalkozasat kell megjellni. Ennek megfeleléen munkahelyként
a civil munkahely nevét kell feltiintetni és a foglalkozésbol
szarmaz6 havi jovedelemnél a képvisel6i tiszteletdijon kiviili, a
civil foglalkozasb6l szarmazé havi adokételes (bruttd) jovedelmet
kell megjel6lni.
o A vagyonnyilatkozatban fel kell tiintetni minden olyan
tevékenységet is, amelybdl a nyilatkozattételre kotelezettnek
addkdteles jovedelme szarmazik.

be) Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat rész
o A nyilatkozattevének itt kell szerepeltetnie a hazai vagy kiilfsldi

gazdasigi tarsasagokban fennallé tisztségre vagy tulajdonosi
erdekeltségre vonatkozod adatokat, a cég székhelye szerinti tirsasagi
jogi, cégjogi szabalyoknak megfelel6en.

o A gazdasagi tarsasdgban valdo érdekeltségre vonatkozd rész
kitoltésénél a személyi jovedelemadordl szolé 1995, évi CXVIL
torvényt kell figyelembe venni.

¢) Hozzatartozok:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintett a polgarmesterrel, az
alpolgarmesterrel és az onkorméanyzati képviselével kozos haztartasban €16
hédzas-vagy élettirsa, valamint gyermeke is. Az Motv. ugyanis el6irja, hogy a
képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles az elébb emlitett
személyek vagyonnyilatkozatat is.
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Kozos haztartdsban €16 hozzatartozénak mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettel életvitelszerlien (kbzds lakasban), gazdasagi kozdsségben
(jovedelmeiket kozos célra felhasznalva) egyiitt €16 hazastdrs, élettars vagy
gyermek.

Az élettarsi viszony értelmezéséhez megfeleld segitséget nydjt a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény, amely szerint élettarsnak mindsiil
a két, hazassigkotés nélkill kozdés haztartdsban, érzelmi és gazdasagi
kozOsségben egyiitt €16 személy. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
szempontjabol gyermek a vér szerinti, az drékbefogadott, a mostoha-¢és nevelt-
akdr kis-, akar nagykort, vagy 18. életévét betdltétt — gyermek.

A kitdltott képviseléi €s hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat egy példanyét az
Bizottsagnak (tovabbiakban: Bizottsag) cimezve kell benyujtani az I/1. pont
szerinti hataridében.

A vagyonnyilatkozatokat a Bizottsig veszi at és igazolast allit ki azok
atvételérbl. Az atvételi igazolast az 1. szamu fliggelék tartalmazza. A képviseld
a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon boritékban adja at.

A képviseldi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyilt boritékban, a
hozzatartozdi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, lezart, az atvételkor a
K&z6s Hivatal korbélyegzdjével lepecsételt boritékban torténik.

III,
A vagyonnyilatkozat kezelésének szabalyai

. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni, azokat

lemezszekrényben kell tarolni.

. A vagyonnyilatkozatokrél és az ellenérzési eljarasr6l a 2-3. szamu fliggelék

szerinti nyilvantartast kell vezetni.

. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet kozszolgalati

feladatokat ellatd koztisztviseld végzi.

. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:

a) a keépviseléi vagyonnyilatkozat nyilvanos- kivéve az ellendrzéshez
szolgaltatott azonositd adatokat,

b) a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag
tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

. A képviseléi vagyonnyilatkozatokat a hivatali munkaidé alatt barki

megtekintheti. A vagyonnyilatkozatba valé betekintésrol az érintett képvisel6t

a Bizottsag tajékoztatja.

. A Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi

szabalyoknak megfeleléen 6rizzék, kezeljék és hogy az azokban foglaltakat- a

nyilvénos vagyonnyilatkozatok kivételével- mas ne ismerje meg.

. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviseld a Bizottsagnak irasban

bejelenti, hogy a kozds haztartisban €16 hézas-vagy élettarsa €s gyermeke

esetén a kozoOs haztartasban €lés megsziint, a Bizottsag a vagyonnyilatkozat
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tételére kotelezett képviseld részére a sajit é a hozzétartozdi
vagyonnyilatkozatokat visszaadja, amir6l igazolast allit ki.

Iv.
A vagyonnyilatkozat ellenérzése és az eljarassal kapcsolatos szabalyok
. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalménak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizottsag eljardsara a Képviseld-testiilet zart
iilésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Az eljardas kezdeményezésértl a
Bizottsag elnéke haladéktalanul tijékoztatja az érintett képviselt.
. Az ellendrzési eljaras lefolytatdsara a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozd
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyulé kezdeményezés nem jeloli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsig elndke
felszolitja a kezdeményez6t a hidny pétldsara. Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem
tesz cleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldéan alaptalan, a
Bizottsag az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.
. Az ellen6rzési eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak
akkor van helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés 1j tényallast (adatot) tartalmaz.
Az ellenérzés eljarasra irdnyulé 0j tényallds nélkill ismételt kezdeményezést a
Bizottsag annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.
. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras soran a képviseléi és
hozzatartozéi. vagyonnyilatkozatba valé betekintést a 4. szamu fiiggelék szerint
vezetett ,,Betekintési nyilvantartis”-ban dokumentalni kell.
. A Bizottsig ellendrzési eljarasdnak eredményér6l a Képvisel6-testiiletet a soron
kovetkez0 testiileti {ilésen tajékoztatni kell.

V.
Felelosségi szabalyok
. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszeriiségéért a Bizottsag a felelds.
. A képviseld felelds azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
koriek és aktudlisak legyenek.
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1. sz. fiiggelék

IGAZOLAS

vagyonnyilatkozat ATVETELEROL

A, -i Ugyrendi Bizottsig (mely a vagyonnyilatkozat nyilvéntarté és
ellendrz6 bizottsag feladatait ellatja) elndkeként igazolom k hogy alulirott
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett6l a mai napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat
atvettem:

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett neve:

..................................................................

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett hazastarsa/élettarsa:.................... db
Vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett gyermeke:.................... db
Kelt: oo

Ugyrendi Bizottsag elndke
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2.sz.fiiggelék

NYILVANTARTAS
a vagyonnyilatkozatokrdl
$.8Z. nyilvintartisra hozzitartozéi vagyonnyilatkozat - atvétel
kitelezett neve szima idépontja
hazastars/élettars gyermek
1.
2.
gl
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
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3.sz.fiiggelék
a vagyonnyilatkozatok ellenérzési eljarasarol

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast kezdeményezd neve, cime.
Az ellenérzés kezdeményezésének idopontja.
Az eljarasban érintett képvisel6.
A vagyonnyilatkozat kifogasolt része.
Az érintett tajékoztatdsdnak idépontja a bejelentésrol.
A Bizottsag iilésének idopontja.
Az eljaras eredménye:
a) A bejelentés elutasitasa, mert
- nyilvanvaléan alaptalan,
- abejelentd a hidnypotldsnak nem tett eleget,
- az ismételt kezdeményezés 1ij tényallast tartalmaz.
b} A bejelentés alapjan a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:
a. A Képviseld-testiilet tajékoztatasanak idépontja az eljaras kezdeményezeésérol.

4,57, fliggelék

Nyilvantartis a vagyonnyilatkozatba torténd betekintésrol

Betekintd személy neve Betekintés iddpontja Megjegyzés
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6. szami melléklet

Tanacskozdsi joggal rendelkezé tnszervezddé kozosségek

E rendelet 12.§ (1) - (2) bekezdésében meghatirozott jogokkal rendelkez6 onszervezddé
kdzosség:

Berkesdi Iskolaért Kozalapitvany

Berkesdi Nyugdijasklub
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1. szama fiiggelék

A telepiilési képviselok névsora

A képviseld neve

Képviseli mindsége
(polgdarmester alpolgarmester, képviseld)

Hermann-né Rattinger Méria Eva

polgarmester

Hang Tiborné alpolgarmester
Nagy Tiinde képviseld
Kovéés Béla képviselod
Ratting Miklos képviseld

30




E. szamu fiiggelék:

Az allando bizottsag tagjai

Az ligyrendi bizottség tagjai:

Nagy Tiinde képvisel6
Kovics Béla képviseld
Ratting Miklés képviselo
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Bogadi K&z8s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

Az Alaptorvény 32. cikk (2} bekezdésében kapott felhataimazas alapjan Berkesd, Bogad,
Ellend, Pereked, Romonya és Szildgy kozségek az Gnkormdnyzat miikddésére, valamint a
polgdrmester és a Jegyzd feladat-és hataskbrébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével
és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok elldtdsara kdzds dnkormanyzati hivatalt alakitottak
és tartanak fenn.

A hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrél 52016
torvény végrehajtasardél kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabdélyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

15

A képvisel6-testiletek a Bogadi Kbz6s Onkormanyzati Hivatalt a hatdskérébe tartozd
onkarmanyzat mikddésére, valamint a polgarmester és a jegyzd feladat-és hatdskorébe
tartozé igyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok
elldtasara kdzds dnkormanyzati hivatalt alakitottak ki és tartanak fenn.

{1) A hivatal székhely elnevezése:
Bogdadi Xozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Bogadi KOH )

Székhely cime: 7742 Bogdd, Virdg utca 10.

{2) A hivatal Kirendeltségének elnevezése:
Bogddiai Kdzds Onkormanyzati Hivatal Berkesdi Kirendeltsége

Kirendeltség cime: 7664 Berkesd, Alkatmany utca 40.

{3) A Bogadi KOH jelz8szdmai:

Torzsszam: 810672



Addszam: 15810678-1-02
Szamlaszam: 50300075-15000587
KSH szimjel: 0224855

KSH statisztikai szamjel: 15810678-8411-325-02

{4) A Bogddi KOH-t az 1. szdmi melléklet szerinti alapitd okirattal és a 2. szimd meliéklet szerinti
megédHlapodéssal hoztdk létre.

(5} A Bogadi K(_'iH illetékességi teriilete; Berkesd, Bogad, Ellend, Pereked, Romonya és Szildgy
kzségek kbzigazgatasi teriilete.

(6) A Bogédi KOH fenntartéi:

Berkesd Kozség Onkormidnyzat Képvisel3-testiilete

Bogdd Kozség (nkormdnyzat KépviselS-testiilete

Ellend Kbzség Onkorményzat KépviselG-testiilete

Pereked Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testillete

Romonya Kdzség Onkormdnyzat Képviseld-testilete

Szildgy Kdzség Onkorminyzat KépviselS-testillete

{7} A Bogddi KOH irdnyitd szerve:

Bogad Kdzség Onkormdnyzat Képviseld-testillete

{8) A hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti besoroiasa
011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és aitaldnos igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszigos és helyi nemzetiségi Onkormdnyzatok igazgatédsi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatds

016010 Orszdggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselbvalasztasokhoz kapcsoladd
tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatdsa

2. A kdzds hivatal miikédése
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{1) A Bogadi KGH 8nalléan mikdds és gazdilkodé kbltségvetési szerv.

{2) A Bogadi KOH mikodési kbitségét az dllam — az adott év kézponti kdltségvetésérSl szold
térvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal dltal ellitott feladataikkal aranyban -
finanszirozza, melyet a székhely telepiilésnek utalja. Ezen tiimenden a KOH miikédési kbltségeihez az
érdekelt énkorményzatok lakossdgszdm-ardnyosan jarulnak hozzd, a kdltségvetési évet megeldzd
januar 1. napjin irdnyadd lakossdgszam alapjan. A hozzdjarulds adott havi Osszegét az egyes
tnkormanyzatok minden hd 5. napjéig a KO bankszamlijira utalja.

(3) A fizetési kételezettség nem teljesitése esetén a KOH-re irfnyulé Megéllapodds Vill. fejezetének
3.) pontjdban meghatdrozottak az irdnyadok.

(4) A Bogadi KOH fenntartoi egyiittes Olésen ddntenek:
a.) a Bogadi KOH alapité okiratardi, annak médositasarol
b.) a Bogadi KOH kbltségvetésérsl és zérszamadasaro!

c.) a Bogddi KOH SZMSZ-énak elfogaddsardl

d.) a Bogadi KOH-re irdnyulé Megalfapodas médositasarel

(5} A Bogédi KOH kéltségvetését és zérszadmadasat a Bogadi KOH székhelye késziti el az Aht. és mas
vonatkozé jogszabilyokban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Bogadi KOH altaldnos feladata
3.§

{1) A KOH alaptevékenységének besoroldsa, kormanyzati funkcié szerint:
011130 Onkormdnyzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszdgos &s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggyilési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviseldvdlasztdsokhoz kapcsolodd
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcesolatos tevékenységek

{2} A KGH vélialkozasi tevékenységet nem folytat.

{3) A képviseid-testiiletek vonatkozdsaban:

a.) dintésre elSkésziti az Altala meghatdrozott dnkormanyzati feladatokat

b.} végrehajtja déntéseit



c.} szerveeési, Dgyviteli, nyilvantartasi, informdciés és propaganda, illetve egyéb adminisztricids
teendéket végez

d.} elldtja mindazokat a feladatokat, melyeket jogszabily, a képvisel§-testiletek, a poigdrmesterek
meghatdroznak

e.) Bogad Kbzség, Pereked Kizség, Romonya Kozség KépviselS-testiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz, Berkesd Kozség, Ellend Kbzség, Szildgy Kozség KépviselG-testiiletével kapcsolatos feladatokat
az aljegyzf latja el.

{4) K6zigazgatasi feladatok:

Végzi mindazokat a dontés elbkészitési és végrehajtdsi feladatokat, amelyeket a Mbtv. , és5 a
felhatalmazés alapjén kiadott egyéb jogszabdlyok a helyi 6nkorméanyzatok és szerveik részére feladat-
és hatdskirdket dllapitanak meg.

{5) A kéiztisztviselk az Ugyintézés sordn a kbvetkezd Altaldnos kbvetelményeket kételesek betartani:
a.) az Uigyintézés soran minden esethben biztositani kell a torvényesség betartdsat
b.) alapvet§ kdvetelmény a gyorsasag, a szakszerlség, a biirokracia mentesség, a hataridSk betartasa

¢.) a torvényesség szellemében biztositani kell az dffampolgéri jogokat és kdtelességeket, az iigyfelek
érdekében méltanyosan kell eljdrni

d.) elsédleges cél: az bnkormanyzati érdekek feltdrdsa és érvényre juttatisa

e.} az dgyintéz8k kotelesek munkdjuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikodni és az Ugyfelek
részére — jogaik biztositésa drdekében — a megfelel6 felviligositast és tajékoztatdst megadni

f.) a Bogddi KOH kdztisztviselSi a tudomasdra jutott dllami és (zleti {magin) titok tekintetében
titoktartasi kitelezettség terheli.

{6) a Bogadi KOH kdztisztviselSinek munkakdri leirdsait- jelen szabdlyzatban meghatdrozott
feladatokkal &sszhangban- a székhely koOztisztviselGi tekintetében a jegyzl, a kirendeltség
kéztisztviseldi tekintetében az aljegyzd késziti el. Az egyes munkakdrtkhdz tartozd feladatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

4. A Bogidi KOH szervezeti felépitése, létszama
4.8

{1) A Bogadi KOH bels& szervezeti egységei:
a.) Hivatali székhely Bogad, Virdg utca 10. a jegyzd kbzvetlen vezetésével

b.) Berkesdi kirendeitség Berkesd, alkotmany utca 40. az aljegyzd vezetésével



5.8

{1)5zekhely telepiilésen:

a.) munkarend:
hétfgtél-csutdrtdkig: 7:30-14:00
pénteken: 7:30-13:30

b.} ligyféifogadas:

kedd, csiitortok: 7:00-15:30

jegyzd: csttortok: 7:00-15:20

{2) Kirendeltség telepiilésen:

a.) munkarend:

hétftbl-cstitdrtdkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) ugyféifogadds:

hétfé-kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-18:00

péntek: 8:00-12:00

aljegyz6: kedd: 8:00-15:30
ipyfélfogadds a székhely és kirendeliség kiviili telepilésen:
Ellend telepiilésen: szerda: 13:00-15:45

Szildgy telepiilésen: kedd: 13:00-15:45

6.5

{1} Akdzbs dnkormanyzati hivatal létszama: 10 &

a.) székhely teleplilésen:



jegyzd. 116
gazdalkoddsi és pénziigyi elfado; 2 16

ditalanos igazgatasi elfado: 2 16

b.} kirendeltség telepiilésen:
aljegyz8: 1 f6

gazdélkodasi €s pénziigyi eibado: 2 f§
ltaldnos igazgatési elfadd; 2 6

{2) A képzettségi potiékra jogositdé munkakor: |. besoroldst pénziigyi eldaddi munkakdr. Képzettség:
jogi szakokleveles kbzgazddsz. 1. besoroldsl pénziigyi elGadéi munkakér, OKJ pénziigyi szakiigyintéz6i
végzettség.

A hivatal szervezeti dbrajat a 4. szamd melléklet tartaimazza.

A vagyonnyilatkozat dtaddsdra, nyilvdntartdsira, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapoddsi vizsgilat elStti meghallgatdsra vonatkozd szabdlyokrdl s2616 szabalyzatot az 5.
szdmu meliéklet tartaimazza.

5. Pénzligyt, szimviteli rend
7.5

A Bogadi KOH pénziigyi —szdmviteli rendjét kilion szabélyzat tartalmazza.

6. Belsd ellendrzés
8.%
A Kd205 Onkormanyzati Hivatal belsé ellenfrzésének a megszervezéséért a jegyzd a felelss.
A bels6 ellenbrzés feladatksre magdban fogialja a Kézés Onkorményzati Hivatalban folya:
- szakmai tevékenységet és
- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

A Bogadi KOH belss ellendrzését megallapodds alapjan Pécs M. J. Varos Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatal Ellenfrzési Osztdlya latja el



6. Ugyiratkezelési szabdlyai
9.§

A Bogadi KOH iktatasi és irattarozasi rendjét kildn szabdlyzat tartalmazza.

A Bogédi KOH selejtezési, leltdrozdsi, munka-t(z-balesetvédelmi és mds jogterileteket érintd
rendelkezéseit kiilén szabalyzatok tartalmazzak.

7. Kiadmanyozis rendje
10.§

A jegyzot iletd kiadmanyozdsi jogkbrt a jegyz6 kilGn szabalyzat szerint hatdrozza meg.

B. Helyettesités rendje
11.§

{1) A jegyz&t a2 aljegyz8 helyettesiti.

{2} A koztisztvisel8k a munkakdri leirdsukban foglaltek szerint helyettesitik egymast.

9. Szabadsap engedélyezése
12.§

A szabadsdg engedélyezése a jegyzd tekintetében a székhely telepiilés poigdrmestere, az aljegyzd
tekintetében a jegyz8, a székhely telepiilés koztisztviseldi tekintetében a jegyzd, a kirendelség
koztisztviseldi tekintetében az aljegyz6 hatdskdrébe tartozik.

10.
Vagyonnyilatkozat dtaddsdra, nyilvintartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozo szabalyok

A vagyonnyilatkozat ataddsdra, nyilvantartdsdra, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapodasi vizsgalat eldtti meghallgatdsra vonatkozd szabdlyokrét sz6i6 szabalyzatot az 5.
szdmu melléklet tartalmazza.



11. Osszeférhetetienséggel kapcsolatos eljaras

13.%
Osszeférhetetienség a kdzszolgalati tisztvisel6krél 52616 tdrvény alapjdn

A kbztisztvisel§ a kozszolgdlati tisztviselGkr6l sz6lo térvény alapjén gyakorolhatd tevékenység
végzésére iranyuld jogviszonyt, valamint a kozérdekii dnkéntes tevékenység végrésére iranyuld
jogviszonyt kiteles irdsban bejelenteni a jegyzének annak létesitését megelfzden.

A koztisztviseld — a kdzszolgalati tisztviselGkrSl szold tdrvény alapjdn gyakorolhatd tevékenység
tovéhba a kizérdekil Onkéntes tevékenység kivételével — csak a munkiltatsi jogkdr gyakorigjdnak
elfizetes engedélyéve] Iétesithet jogviszonyt. Az eifizetes engedély irdnti kérelmet a jogviszony
iétesitését megelGzien irasban kell benydjtani a jegyz6hbz. A kérelem tartalmazza a létesiteni
tervezett jogviszony megjeldiését, a jogviszony keretében végzett konkrét tevékenységet és a
jogviszony idStartamét. A jegyzd a jogviszony létesitését megtagadja, ha az annak keretében végzett
tevékenység a kztisztvisel§ hivataldhoz méltatlan, a partatlan, befolydstdl mentes tevékenységét
vaszélyezteti, vagy a kbztisztvisel§t munkakdrének ellitdsiban akadilyozza.

A kbzszolgalati tisztviselSkrdl sz6lo torvény alapjan gyakorothato tevékenység, tovabbd a kbzérdekii
onkéntes tevékenység végzésére irdnyuld jogviszony is csak a jegyz6 elfzetes engedélye alapjin
létesithets, ha a munkavégzés idStartama részben azonos a kbztisztviseld munkaidejével.

A koztisztviseld kételes haladéktalanul irdasban bejelenteni a jegyz{ részére, ha vele szemben
tBrvényben meghatdrozott Gsszeférhetetlenségi ok merii fel, vagy dsszeférhetetlen helyzetbe keriil.
A jegyzd haladéktalanul irdsban felszdlitia a kiztisztviseld az Gsszeférhetetlenség megsziintetésére.
Amennyiben a kdztisztvisel§ az dsszeférhetetienséget a felszélitds kézbesitésétdl szémitott harming
napon beliii nem sziinteti meg, a jegyzf haladéktalanul intézkedik a kdzszolgdlati jogviszony
megsziintetése érdekében.

Fenti el@irasok vonatkoznak a jegyzdre is azzal az eltéréssel, hogy a jegyz6 az dsszeférhetetlenségét
Bogdd Onkorményzata polgdrmesterének kiteles bejelenteni, és a jegyzbvel szemben fenti
jogkdriiket a polgdrmester gyakorolja.

14.§
Az dltaldnos kizigazgatasi rendtartisrdl 52600 torvény alapjin fennallo kizdrisi ok
bejelentése



A kbztisztvisel§ kételes haladéktalanul bejelenteni a jegy2d részére, ha vele szemben az ditalinos
koOzigazgatasi rendtartasrdl szolé tirvény alapjan kizarasi ok all fenn.

A kizards targyaban a jegyz& déint. Amennyiben a kizdrasi ok megalapozott, a jegyzd masik ligyintéz6t
{elBt ki, és arrdl is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljdrasi cselekményeket, amelyekben a
kizart ligyintézd jart el.

Ha a kizdrdsi okot az (igyfél jelentette be, @ kizdrasrdl a jegyz0 végzésben dont, és azt az Ugyféllel is
kidzii.

Ha a kizdrasi ok a jegyzbvel szemben meril fel, a jegyzd haladéktalanu! megkeresi a Baranya Megyei
Kormanyhivatalt mésik azonos hatdskdr( hatésdg kijelolése céligbal.

15. §
A gazdilkodasi tevékenységekkel kapesolatban felmeriild kizirisi ok bejelentése

Kotelezettségvalalasl, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités igazoldsdra
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Poigdri Torvénykényv
szerinti kizeli hozzdtartozdja, vagy maga javéra ldtna el

A kitelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személy haladéktalanul kételes bejelenteni a pénziigyi osztdlyvezetd részére,
ha vele szemben dsszeférhetetlenségi ok meriil fel.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség a polgdrmester tekintetében meril fel, a polgarmester
gondoskodik a kélelezettségvallaldst, teljesitésigazoldst, utalvinyczdst végzd személy kijeldlbséril.
Amennyiben az dsszeférhetetlenség kbztisztviesld tekintetében meriil fel, a pénziigyi osztalyvezets,
amennyiben a pénziigyi osztdlyvezetSvel szemben meril fel, a jegyz8 gondoskodik a
kételezeftségvé!lalést, pénzigyi ellenjegyzést, érvényesitést, utalvanyozast vagy teljesités igazolast
elvégzd személy kijetdlésérsl

16.24ro rendetkezések
16.§



A Bogidi KOH Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatit az dnkormanyzatok képviselS-testitieteinek
jévahagyasaval a kihirdetés napjan léptetik hatdlyba, de rendelkezéseit 2020. februdr 28. napjéval
kel alkalmazni.
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Zaradék:

Berkesd Kézség Onkormanyzat KépviselG-testiiiete a 48/2020. {3.28.) sz. hatdrozatdval
Bogéd Kbzség Onkorményzat Képviseid-testiilete a 27/2020. (11.28.) sz. hatdrozatdval
Ellend Kdzség Onkormdnyzat Képvisell-testillete a 24/2020. {11.28.) sz. hatarozatival
Pereked Kbzség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 8/2020. (H.28.) sz. hatdrozataval
Romonya K&zség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a 38/2020. (11.28.) sz. hatdrozataval
Szildgy K6zség Onkormdnyzatinak KépviselS-testiilete a 16/2020. {11.28.) 5z. hatérozatdval
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3. szdm melléklet

A Bogadi K6zos Onkormanyzati Hivatal munkakreihez

tartoz6 feladatok

1. A jegyzb (aljegyz ) feladatai

A jegyz6 Bogdd, Pereked, Romonya kdzségek vonatkozasaban, az aljegyzé Berkesd, Ellend,
Szilagy kdzségek vonatkozdsaban litja el a kivetkezd feladatokat:

a.) Képviseld-testiiletek és bizottsagok miikGdésével kapcsolatos feladatok:
- a képviseld-testiletek és bizottsagok munkdjanak elSkészitése

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselS-testiiletek és bizottsdgok lilésein

- az (léseken jegyzBkényv vezetése

- az (dést kdvetd 15 napon belil a jegyzSkdnyv tovdbbitisa a Baranya Megyei
Kormanyhivatathoz.

- onkormanyzati rendeletek kihirdetése a honlapon

- az Ulések eifterjesztéseinek elkészitése

- rendeletalkotds, felllvizsgdlat és hatlyon kivill helyezés kezdeményezése, elSkészitése
- hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsa

- jelzés megtétele, ha a képvisel§-testiiletek, bizottsagok, polgdrmesterek ddntései soran
térvénysértést észlel

- ddntésre elGkésziti a poigdrmesterek hataskdrébe tartozé dliamigazgatasi feladatokat

- dont azokban a hatdsagi iigyekben, melyeket a polgérmester ad at

b.) Kazbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsdg javitdsa és a blinmegel6zés érdekében kapcsolattartis a
renddrkapitanysaggal.



c.} Munkaltatéi jogokhoz kapcsolodo feladatok:

- @ Bogédi K6z8s Onkormaényzati Hivatal és a Bogadi Kozés Gnkormanyzati Hivatal Berkesdi
Kirendeltségének koztisztvisel6i tekintetében a munkaltatéi jogokat — az aljegyzd
javaslatainak figyelembevételével és a megallapodds IV. pontjiban meghatarozott
korlatozassal ~ a jegyz6 gyakorolja.

- a jegyz6 és az aljegyzd felett a polgdrmesterek a Motv. 83.§-dnak b.} pontja szerint
gyakoroljdk a munkaltatol jogokat, azzal, hogy a jegyzd felett az egyéb munkaltatdi jogokat
Romonya Kdzség polgdrmestere, az aljegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé
gyakorolja.

d.) Fejlesztési, karbantartisi, milszaki feladatok:
- épitési tevékenységgel is jaro kozteriilet hasznilat engedélyének kiadasa

- helyi kdzot nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, GtkezelSi hozzajarulds
kiadasa

- 6nkormanyzat tulajdonosi hozzajaruldsat igényl8 Ugyek elGkészitése

e.) Egyéb feladatok:
- &nkormanyzati vagyonhasznositdshoz kapcsolodo testiileti dontések elSkészitése

- torvényben, vagy kormanyrendeletben elSirt allamigazgatdsi feladatok , hatdsagi
hataskdrok ellatasanak biztositasa

- kdltségvetési koncepciok, éves koltségvetés és beszdmold testiileti eléteriesztésének
elkészitése

- kitelezettségvdllalas, utalvanyozas ellatasa szabalyzat szerint

- gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett eflenérzési feladatok ellitasa
- intézményvezetlbi dllashelyek pdlyaztatasi eljardsanak lebonyolitasa

- intézmények alapitd okiratanak kezelése

- szakhatosagi hozzajérulasok kiaddsa

- jogellenes allapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szitkséges eljards mas szerv
{hatdsdg) hataskorébe tartozik



2. Pénziigyi el6adé munkakdr

a.} Gnkorményzatok kbltségvetéséhez, beszamoléjihoz kapesolddé feladatok:
- kisltségvetési koncepcid eldkészitése, az intézményvezetSk bevonasaval

- koltségvetési javaslat Gsszedllitdsa, az intézményvezetd bevonisaval

- kiltségvetési és zarszamadasi rendelet el6készitése

- az elfogadott kbltségvetésrdl informacié- szolgaltatas a kbzponti kbltségvetés részére
- az onkormanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazddlkodds biztositdsa

- féléves gazdalkoddsra vonatkozé tdjékoztatd elkészitése

- kételez§ statisztikai adatszolgditatas biztositdsa

b.) koltségvetési gazdilkodasi feladatok:

- pénziigyi- statisztikai adatszolgéltatas

- kbtelezettségvidllalds nyilvintartisok vezetése

- AFA-bevalldsok elkészitése

- segélyek, helyi tamogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolddd pénzigyi nyilvantartasok
vezetése

- bevételi és kiaddsi bizonylatok kiallitasa
- kézremikddés az Snkormanyzati palydzatok el6készitésében

- kozrem(kédés a valasztasok, népszavazisok, népi kezdeményezések lebonyolitisdban,
peénzigyi elszdmolasaban

c.) szamviteli feladatok:

- szamlarend és szamviteli politika kialakitasdban, médositasdban valé kdézremiikddés
- 6nkormanyzatok vagyonénak nyilvantartasa

- vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartds adatainak vezetése, egyeztetése

- kiegyenlitd, figgd, atfutd bevételek és kiaddsok analitikus nyilvantartasanak vezetése



d.) illetmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:
- tiszteletdijak, hokozi kifizetések szamfejtése -KIR rendszerben — és felterjesztése

- dolgozok kinevezési, atsoroldasi, jogviszony modositasi és megsziintetési iratdnak elkészitése
és azok felterjesztése

- szabadsag, betegdllomany egyéb tivollét jelentése a MAK felé

3. Igazgatasi el6adé munkakdr

a.) anyakbnyvvezetési feladatok
- sziiletési, hazassagkdtési és halalozasi anyakinyv vezetése, utdlagos bejegyzések teljesitése

- csalddi eseményeket ( hazassdgkotés, névadd ) megeldzd eljirds lefolytatdsa és annak
iinnepélyes lebonyolitasa

- anyakdnyvi kivonat és méasolat kiaddsa

- hazassagi névvaltozassal kapcsolatos feiadatok elldtdsa

- sziiletési csalddi és/vagy utdnév megviltoztatasival kapcsolatos elkészitd eljaras
- kiskor( csalddi jogaliasanak rendezése teljes hatalyl apai elismerd jognyilatkozattal

- allampolgarsagi eskil elékészitése, lebonyolitasa és az elGirt adatszolgéltatas teljesitése

b.). adoligyi feladatok
- helyi adérendeletek elfkészitése

- a helyi addkkal, gépjarmliaddval és az addk modjira behajtandé kdztartozdsokkal
kapcsolatos 1. foku adohatdsagi feladatok ellatésa ( adokivetés, adébevalldsok ellendrzése,
nyilvantartdsa, hatdrozat elkészitése, felhivas, értesités kiaddsa )

- méltényossagi ligyek eldkészitése
- tartozdsok behajtasa, behajthatatlan tartozasok tériése
- addbevételek kbnyvelése

- ado-és értékbizonyitviny, addigazolds, valamint perkoitségmentességhez sziikséges
igazolds kiadasa



- statisztikai adatszolgaltatas teljesitése
¢.) hagyatéki eljardssal kapcsolatos feladatok

- hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljdrissal kapcsolatos feladatok
ellatdsa

d.) ligyiratkezelési, postadzéshoz kapcsolodo feladatok

- beérkezd posta atvétele, szignalasra valé eldkészitése

- szignalt ligyiratok iratkezelési szabdlyzat alapjan torténé iktatasa
- igyiratok kezelésének, irattarozasanak, selejtezésének elvégzése
- postakényv vezetése

- egylittmiikédés a levéltarral

e.) dltalanos igazgatasi feladatok

- {zletek miikddési engedélyének, {izietek bejelentésének kiadasdval, modositdsival és
visszavondsaval, nyllvantartasdval kapcsolatos feladatok ellatasa

f.) szocialis feladatok

- a szocialis torvényben és a helyi rendeletben meghatérozott pénzbeli és természetbeni
tamogatasokra irdnyulé kérelmek dontésre valé elSkészitése, hatdrozatok végrehajtdsa

g} allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok
- méhészek, a vindorméhek nyilvantartdsa

- vadkarigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa
- ebnyilvdntartas vezetése

h.) vegyes igazgatdsi feladatok

- gondoskodas a birdsagi végrehajto altal kibocsatott és megkiildott arverési hirdetmények
kifiiggesztésérdi, visszakilldésérdl

- a term&fold bérbeadasaval, adas-vételével kapcsolatos nyilvantartasi és hirdetési feladatok
elltasa

- kizremiikédés a valasztasok, népszavazés, népi kezdeményezés lebonyolitisaban
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5. szamu melléklet

A vagyonnyilatkozat &tadasdra, nyilvintartisira, a személyes adatok védelmére, a
vagyongyarapoddsi vizsgdlat eltti meghallgatasra vonatkoz6 szabdlyokrél sz616 szabdlyzata

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolé 2007. évi CLH. tdrvény (a tovibbiakban:
Viytv) 11. § (6) &s (14) & (2) bekezdéséhen kapott felhatalmazds alapjdn, a vagyonnyilatkozat
ataddsanak, nyilvantartisdnak, az abban foglalt személyes adatok wvédelmének és a
vagyongyarapoddsi vizsgaiatot megeifz8 meghaligatds részletes szabdlyait az aldbbiak szerint
hatdrozom meg:

A szabilyzat hatdlya

A szabalyzat hatédlya kiterjed a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban munkéltatdi jogkért
gyakorlékra, a kdzbs hivatal jelen melléklet 1. fiiggelékében felsorolt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakdrben foglalkoztatottakra, és a vagyonnyilatkozat-tételi
eljarasban kézremiikddokre.

A vagyonnyilatkozati eljdrasban kdzremiikod sk

A vagyonnyilatkozati eljdrdsben a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedését el6készits,
a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat — a feladat pontos
megjelélését tartalmazé irasba foglalt intézkedés alapjdn — a munkahtatdi jogkor gyakorléja
dltal személy szerint kijeloit Ggyintézok végzik.

A munkiltatéi jogkdr gyakoriéja irasban intézkedik a kijeldiés megsz(intetésérél

A vagyonnyilatkozati eljarasban kbzremiikddd (tovabbiakban: kijeldit {igyintéz8) felel azért,
ha a vagyonnyilatkozati eljardsban megismert adatok, tények az eljarasi szabdlyok
megszegésével, vagy mas médon a munkditatdi jogkdr gyakoriéjdn kivil mds személy
tudomasara jutnak.

A munkaditatéi jogkdr gyakorldjanak tdjékoztatasi kotelezettsége, a nyomtatvinyok
atvétele

A munkaltatoi jogkor gyakorldja — tegalabb az esedékességet megeldz6 30 nappal kordbban
— irasban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettet {tovabbiakban: kitelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kidtelezetiség  fenndllasdrdl, lényeges tartalmardl  és
esedékességének iddpontjardt, valamint a Vnytv 9. §-dban irt jogkbvetkezményekrél.

A tajékoztatashoz melékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitbltéshez
szukséges irdsbeli Gtmutatdst.

A munkaltatdi jogkdr gyakorléja a tajékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megeldzden kételes atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakdrbe
palydzonak. Ennek megfelelden kell eljarni vezet6i megbizds esetén is,



Kormanyrendeletben megjei6lt, a kozélet tisztasiga szempontjabdl jelentds érzékenységgel
rendelkez8 munkakdrben foglalkoztatott kdztisztvisel§ jogviszonyanak, beosztdsanak,
munka, vagy feladatkdrének megsziinésekor a kdztisztvisel6t tijékoztatni kell arrdl, hogy 30
napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitbltése és staddsa

A vagyonnyilatkozatot - eltér§ torvényi rendelkezés hianydban ~ elsé izben a
vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettséggel jaré kézszolgdlati jogviszony keletkezésének,
vezetSi megbizas, vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett feladatkdr, munkakdr betdltésének
(kinevezés-modositas) napjdig, ezt kdvetSen a kotelezettség esedékessé vilisanak évében
junius 30. napjdig kell efkésziteni.

A vagyonnyiiatkezatot 2 példanyban, géppel vagy olvashaté kézirdssal kell kitélteni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem télthetdk ki.

A hibasan kitbltétt nyomtatvany helyett djat kell kidliitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldaldn aldirja, és mindkét példinyt kiilén-
kilén zart boritékban helyezi el.

A kbtelezett és a kijeldlt ugyintéz8 a boriték lezarasdra szolgdlo feliileten ethelyezett
alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtadasara zart boritékban keriilt sor.

A kijeldlt dgyintézd az dtadds tényérfl irasheli elismervényt ad a kitelezettnek, mely
tartalmazza az dtvétel idpontjit és a kovetkez8 vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
idépontjat.

A kotelezett az 4tadds tényét az elismervény e célra kialakitott részén - az dtvétel idGpontjat
is feltiintetve — aldirasdval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételei kételezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a térvényes és a szabalyzatba foglalt alaki szabalyok megtartasaval, az
eidirt hataridd alatt a kijelslt tGgyintézének dtadja.

Ha a kdtelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkiltatoi jogkor gyakoritja kételes a
kételezettet irdsban felszélitani arra, hogy e kotelezettségét a felsz6litds kézhezvételétsi
szamitott 8 napon belil teljesitse. A felszdlitasban a kételezettet tdjékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel eimulasztasanak jogkévetkezményeirsl.

Ha a felszolitds szerinti hataridé eredményteleniil telt ef, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kételezettségének
onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kotelezettnek irdsban kell igazoini.



A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az akadily megsziinésétdi
szamitott 8 napon beliil kiteles eleget tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétet
megtagadasanak kell tekinteni.

Eljaras a munkakdr, beosztds megviltozasakor, vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett
munkakérbe dthelyezéskor

Nem kelt 4j vagyonnyilatkozatot teani:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztdsanak, munka- vagy
feladatkérének megvidltozasa, tovabba jogviszonyanak megszinése és egyidejiileg 4j
jogviszony létesitése esetén, ha a kordbbi és az 4ij jogviszony , beosztds, munka- vagy
feladatkdr is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsdra irdnyuld jogviszony athelyezéssel térténd
megsziinesekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kﬁtelezettséggel
jaré munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik. A kételezett elézetesen irdsban
tdajekoztatjip a munkaltatd  jogkdr gyakorléjat, hogy 0Oj jogviszonyaban
vagyonnyilatkozatra kdtelezett.

A korabbi jogviszonydt dthelyezéssel megszintetd kotelezett a munkaltatéi jogkdr
gyakortéjat  irdsban  tdjékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

A munkadltatdi jogkdr gyakorléja az Grzéseért korabban feleldsnél a vagyonnyilatkozat
atadasat kezdeményezi. A vagyonnyilatkozatot - atadas-dtvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni. A kezdeményezés alapjan a
Hivatalba érkezé érvényes vagyonnyilatkozatot nyilvantartasba kell venni,

Meghallgatds, vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezése

Ha a kitelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkdltatéi jogksr
gyakorldja a bejelentés tartalmardl 15 napon belill, irdsban értesiti a kételezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.

A meghallgatas bejelentését kévetd 60 napon — a kdtelezett akadélyoztatdsa esetén, annak
megszdntét k&vetd 30 napon beliil — kelt lefolytatni.

A meghallgatas napjat agy kell kitdzni, hogy az err8i sz0l6 értesités kézbesitése a
meghaligatds napjit legaldbb 8 nappal megelbzze. A meghallgatas kizérdlag a kitelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthaté el.

A meghaligatison a kitelezett kételes megjelenni. A kotelezett 3 meghallgatison a Pp.
képviseletre vonatkozd szabdlyai szerint képviselét vehet igénybe, tovdbb3 kérheti az
érdekképviseleti szerv képviselGjének jelenlétét.



A meghallgatast a munkaltatdi jogkdr gyakorldja, vagy az dltala kijeldit vezet6 folytatja le. A
meghallgatés nem nyilvinos.

A meghallgatds sordn a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentésben foglalt
tényekrdl, adatokrol, kdrliményekr6l nyilatkozik, és a nyilatkozatban foglaltakrd! hitelt
érdemlden- bizonyitania kell. Amennyiben a kotelezett a meghaligatason nem vesz részt,
vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja, a munkaltatéi jogkdr gyakoridja a rendelkezésére allo
adatok atapjan dont a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezéséril. Errdl a kételezettet
irasban tdjékoztatni kell.

A meghaligatds befejeztével a munkaltatdi jogkdr gyakoridja és a kbtelezett a
vagyonnyiiatkozat felbontisdnak tényét, idépontjat és a lezdrdsdt a boriték lezardsira
szoigald feliileten elhelyezett aldirasdval igazolja.

A meghallgatasrél — azzal egyidejlleg — jegyzGkonyvet kell felvenni, amelyet a meghaligatést
végzd személy, a kitelezett és a jegyzOkdnyvvezetd ir ald. A jegyzfkdnyv tartalmazza a
meghallgatdson ethangzott nyilatkozatokat, és megailapitdsokat.

Ha a meghallgatas soran a bejelentéshen szerepld tények, adatok, kériilmények hitelt
érdemlSen nem tisztdzddnak, a munkdltatéi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat
haladéktalan megkilldésével kezdeményezi az dllami adéhatésagnal a kételezett és vele egy
haztartdsban é16 hozzatartozéja vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja mérlegelési jogkidrben kezdeményezheti a
vagyongyarapodasi vizsgalatot, ha a kdtelezett vagyongyarapodasa bejelentési kbtelezettség
ald esd tevékenységbdl szarmazik, de a kitelezett a bejelentést elmulasztotta.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat tartalméat ¢csak akkor ismerheti meg, ha
3 Vnytv. 14. § rendelkezésel szerint dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgdlat
kezdeményezésérdi.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilon lapon nyilvantartdst kell veretni. A
kiilén lapon fel kell tiintetni a betkint6 nevét, beosztasat/munkakérét, valamint a betekintés
idGpontjdt. A betekintés tényét és id&pontjst a betekintésre jogosultnak a kilén lapon
aldirdsavat igazolni kell.

A tajékoztatas modja, kézbesités

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségr6l személyre 52616
intézkedésse! tdjékoztatja 2 kbztisztviselst.

A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezd iratot zart boritékban kell kézbesiteni, kbzvetleniil,
illetve kivételesen postai Giton tértivevényes killdeményként.



Az irat atvételét a cimzettnek —az id6pont feltiintetésével — irdsban igazolnia kell.
A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkdltatéi jogkéir gyakorlbja adja vissza. Ha a kotelezett
kdzszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé munkaban titétt napon kel dtadni a
vagyonnyilatkozatit. Ha a vagyonnyilatkozat-tétéli 'kﬁtelezettsége megsziint, vagy a
kotelezett dj vagyonnyilatkozatot tett, a kijeldlt {igyintézé a vagyonnyilatkozat hivatalban
érzdtt példényat a kbtelezettnek 8 napon betiil visszaadja.

A kételezett a visszaadas tényét és idopontjat az atadas-atvételi elismervényen aldirdsaval
igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel bsszefiiggs irat megsemmisitése

o« eLo2®

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel &sszefiiggd iratok megsemmisitésérsl az
Grzésre megillapitott idGtartam leteltekor 2 munkiltatoi jogkér gyakoridja gondoskodik.

A megsemmisitésrd] jegyzGkonyvet kell felvenni. A jegyz8kdnyv tartalmazza a kételezett
nevét, a megsemmisitésre varé iratok megjelSlését, és a megsemmisités modjat. A
jegyzGkonyvet a jegyz6 altal kijelolt haromtagd megsemmisit6 bizottsag eljard tagjai irjak atd.
Az iratot Ugy kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne legyen
megallapithatd.

A vagyonnyilatkozati eljirds iratainak kezelése és nyilvéntartisa

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratokts} fizikailag
eikilonitve, zdrt helyen kell t3rolni. A vagyonnyilatkozatok taroldsira csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor.

A vagyonnyilatkozatra kotelezettekrSl az 1. szami fiiggelék szerinti nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett

a, beosztas megnevezését
b. a vagyonnyilatkozat-tétel gyakorisdgdt
c. a vagyonnyilatkozat Srzéséért felelds személy megnevezését

A vagyonnyilatkozatok dtvételérdl, visszaaddsdrél, megsemmisitésérsl a szabdlyzat 2. szamu
fluggeléke szerint évente Uj, folyamatosan sorszdmozott nyilvantartast kell vezetni.

A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljardsrdl a 3. szama filggelék szerint kiilon
folyamatosan sorszamozott nyllvdntartast kell vezetni.

Az ellendrzési eljarasrél a 4. szamu fiiggelék szerint évente, kiilén — folyamatosan
sorszamozott — nyilvantartést kell vezetni,



A vagyonnyilatkozati eljardsban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeliebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kézszolgalati jogviszonyanak fennéllasaig kell kezelni,
azt kbvetben ~ e szabalyzat eléirasainak megfelelden — meg kell semmisiteni.

A vagyonnyilatkozati eljdrdsban vezetett nyilvintartdsokat 10 év utan selejtezni kell. A
szabalyzat 2. szamu fliggeléke és 3. szamau fiiggeléke alapjan vezetett nyilvantartisok nem
selejtezhetdk.

A vagyonnyilatkozati nyilvantartasck adatairdl ¢sak a vagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezett iratokba valé betekintésre jogosultnak adhaté felvilagositas.

A szabalyzat 2020. januar 28-an lép hatdlyba.

Bogad, 2020. januar 28.




1. szama fiiggelék

A Bogddi Kozds Onkormdanyzati Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi

munkakoreird!

kotelezettséggel jard

beosztas vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat
megnevezése tételi kotelezettséget | tétel gyakorisaga Orzéséért felelgs
megalapozd személy
jogszabaly-hely
{2007. évi CLH. tv.}
jegyzd 3. 5(1) bekezdés ¢} 2 évente polgarmester
aljegyzb 3. § (1) bekezdésc} | 2 évente jegyzd
ellenjegyzésre 3.8 {1) bekezdésc) | 2évente jegyzo
jogosult pénzigyi
eléadd
igazgatasi eldadd 3. §(1) bekezdés a) | 5 évente jegyzé
anyakényvvezetd 3. § {1} bekezdés a) | 5 évente jegyzé




2. szamu fuggelék

Vagyonnyilatkozati nyilvantartds a vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaadésardl,
valamint megsemmisitésérd!

Vagyonnyilatkozat- Vagyonnyilatkozat | Vagyonnvyilatkozat | Vagyonnyilatkozat | Kovetkezs
tételre kotelezett | dtaddsa visszaadasa megsemmisitése | vagyonnyilatkozat-
neve tételi

kételezettség




3. szdmu fuggelék

Nyilvantartds a bejefentés miatt indult eljarasokrol

Ogyszam | Ogy Bejelentés | Egyéb Hatarnap a | Hatérozat,
megnevezése | idépontja észrevétel személyes intézkedés
idépontja meghallgatdsra




4. szamu fuggelék

Nyilvantartas az ellendrzési eljdrasrol

.............. év
Kotelezett { Munkdltatoi | AdohatGsagnak | Addhatésdg | Birdsagi Munkaltatoi
intézkedsé torténd jogerds feliilvizsgalat | hatdrozat,
szama, keite | megkiildés hatarozata intézkedés




MEGALLAPODAS
Kbzts Onkorményzati Hivatal létrehoziisdrol és fenntartésirs]
egységes szerkezetben

Berkesd Kdzségi Onkormanyzatinak képvisels-testillete (7664 Berkesd, Alkotminy u. 40,
képviseli: Kapitdny Zoltdnné polgérmester)

Bogéd Kozség Onkorményzatanak képvisela-testiflete (7742 Bogéd, Kossuth u, 86., képviseli:

Pfeffer Jozsef polgarmester)

Ellend K82zségi Onkorméinyzatdnak képviseld-testitfetet (7744 Ellend, Pet8fi u. 37., képviseli :
Ott Mihdlyné polgarmester)

Percked Kdizség Onkorményzatanak képviselo-testiilete (7664 Pereked, F6.u, 28., képviseli:
Ngj J6zsef polgirmester)

Romonyn Kozség Onkormény:stdnet képvisels-testilete (7743 Romonya, 'éke "a. 51,
képviseli: Herman Jézsef polgirmester)

Sziligy Kozségi Onkorményzatinak képvisels-testillete (7664 Szildgy, Pécsvéradi u, 2,
képviseli: Papp Ferencné polgdrmester)

egytitt: Snkormanyzatok kozpit
I Altalinos rendelkezések

1.) Az dnkonndnyzatok megdliapodnak abban, hogy az #llamhéztartdsrol sz6l6 2011, &vi
CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja alapjin Kozds Onkorményzati Hivatalt
alapitanak ¢s tartanak fenn 2013. imdrcius 1. napjtél, amely megillapaddst 2016.
janudr 1. napjié] modositjak, és egységes szerkezetben adjak ki az algbbi feltételek
szerint:

2.) A Kézbs Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:
Bogédi Kdz8s Onkorményzati Hivatal

3.) A Bogédi K626s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye:
7742 Bogid, Virdg u, 10.
Kirendeltsége:
7664 Berkesd, Alkotmiany u. 40.

4.) Az Snkorményzatok megéllapodnak abban, hogy 2016. janudr 1. napjai6l Bogddi
Kozds Onkorményzati Hivatal Berkesd kozségben a Berkesd, Alkotmény u. 40. szém
alatt 4lland¢ jelleggel ,,Bogadi K263 Onkorményzati Hivatal Berkesdi Kirendelisége™
elnevezéssel kirendeliséget miikodietnek Berkesd, Ellend é&s Szildgy telepiilések



vonatkozdsaban, az Snkorményzatainak mitkddésével, a polgirmesterek vagy a jegyzd
feladat- és hatdskirébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével &s végrehaijtdsaval

kapcsolatos feladatok ellstdsa céljabo),

5.) A székhely kbzvetlenil) a jegyzd, a kirendeltség az aljegyzd vezetése alatt 411

IL. A megillapodis létrehozdsfinak, médositdsanak, megszOntetésénck mdd ja
A megillapodis létrehozdsa

1) A megallapodés létrchozdsérél az érintett képviseld-testllletek egylittes filésén,
minbsitett sz6t6bbséggel hozott batirozattal dintenek. A ddntés az egyes képviseld-
testtiletek &t nem ruhdzhaté hatdskdrébe tartozik.

2.) A mepgillapodas jovobeli, tovdbbi miiksdtetésérs] az dltaldnos Snkorméinyzati
vilasztdsok napjit kdvet8 60 napon belil &llapodhatnak meg az érintett képvisels-
testlletek mindsitett (Sbbséggel hozott dtntéssel.

A megdllapodis mﬂdn;:itin

1) A megéllapodds médositisét kezdeményezhetl a székhely Onkorményzat, illetve
bérmely képviselb-testillet a székhely Snkormdnyzat irdsbeli megkeresésével.

2.) A székhely Bnkorményzat koteles a médositasi javaslatot 1S napon beldil a résztvevs
nkorményzatok felé tovébbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel,
A médositasi javaslatot az Onkormdnyzatok legkésSbb 30 napon beltl kbtelesek
érdemben megtirgyalni, és a dontés meghozatalandl 15 napon beltl kételesek
érfesiteni a t6bbi résztvevd Snkorményzatot.

3.) A megéllapodas médositasinak minbstil e csatlakozis, amelyre azonban a vonatkozé
jogszabélyok értelmében csak az éltaldnos Snkorményzati vAlasztésok napjat kisvetd
60 napon belill van lehetSség. A csatlakozasi kérelmet érdemben meg kell tirgyalnia
minden résztvevl képviseld-testilletnek oly iddpontban, hogy az az esetleges
csatlakozést -a jogszabdlyi hatéridében lehetdvé tegye. Csatlakozasra kizardlag akkor
keriilhet sor, ha a jelen megéllapodds emiatt szlkséges modositasdt valemennyi, a
jelen megéllapoddst megkttd 8nkorményzat képviselo-testtilete mindsitett 18bbséggel
elfogadta,

4.) A megillapodds médosfidsdnak mindstild kizérésra csak az dltaldnos Snkorméanyzati
vhlaszidsok napjét kovetd 60 napon belil van lehetBség. A kizdrdst barmely
Onkorményzat kezdeményezheti barmely masik 8nkorményzattal szemben,

5.) Kizérési oknak mindsiil, ha valamely t4rsul$ €] stlyosan megsérti a megallapoddst,
kulonds tekintette! az egylttmikddési és e fizetési kotelezetiségek teljesitésére. A
silyos megsértés fogalma a tirsulds céljanak és mlikSddképessépének szempontjébd]
érickelends.

A megillapodés silyos megsértése tényének megdllapitisirdl az  érintett
énkorményzaton kivill minden részivevt dnkorményzat mindsitett (8bbséggel hozott



ddntése szilksépes, a kizdrdsi eljdrast csak ezt kBvetden lehet lefolytatni. A kizdrds a
ddntésnek az érintett nkorményzatokkal 16riénd kdzlést kbvesd 10. napon hatélyosul.

6.) A megéllapodds médosftisénak mindsilé kivéldsra csak az dltalénos Snkorményzati

vélasztisok napjét kovetb 60 napon beldl van lehetdség, A kivélds egyoldald frasbeli
Jjoguyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megéllapoddst megkotd 18bbi dnkormanyzat
hozzijérulisa. A kivilds a dbntésnek az érinteit Snkorményzatokkal t5rténd kiszlést
kovetd 15, napon hatdlyosul. A kivalasrél szolé déntést legkésdbb az ltalénos
tnkorményzati vilasztisok napjit kovetd 40, napig kell kozdlni.

1) A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az 8sszes érintett Snkormanyzaital

irdsban kbzbli€k azt. Amennyiben az érintett dnkorményzatokkal nem azonos napon
koz8lték a dontést, a dontés kdzlésének napja az a ndp, melyen az utolsd6 kbzlés

megtoriént.

A megiliapodis megsziinteiése

1.) A megallapodds megsziintetésérd] kbzls megegyezéssel az érintett képviseld-

2.)

3.)

4.)

5.)

testilletek nz ditaldncs Snkorményzati vélaszidsok napist kvett, 60 napon beldl
dllapodhatnak meg. Az ennck kezdeményezésénSl sz6i6 hatdrozaiban (illetdleg az
annak mellékietdt képezd kdz8s megegyezést rigzitd megdllapodds-tervezetben)
foglaltakat a megdllapodist megkotd Onkorméanyzatok képviseld-tesitiletei &
hatdrozatrél késztilt jegyz8kBnyvi kivonat kézhezvételét kovetd 15 napon belill meg

kell, hogy targyaljak.

Amennyiben a kiizs megegyezés nem jOn létre, Gigy a kizérés szabélyai szerint kel
eljdrnia a megdllapoddst megsziinietni kiviné Snkorméanyzatoknak.

A megsziintetd dontés meghozatalira egyebekben a 11.1. pontban meghatirozoti
szabalyok irdnyadok azzal, hogy a dontéshez nem szilkséges egylittes lés tartdsa, a
dbniéseket kitltn tilésen is meg lehet hozmi.

A kozbs hivatal megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodés szerinti
pénzligyi és vagyoni elszimoldsrél, A kdz6s Hivatal vagyongyarapoddsdt a jelen
megillapodds megszinése esetén a vagyongyarapoddshoz 16rténd hozzdjdrulas
arényaban — pélyazat esctében a véllalt sajét erd ardnysban ~-kell megosztani, Ha ez
nem Allapjthaié meg, 8 vagyont — az Altalinos Onkorményzati vilasztdsok évének

janudr 1-jei lakossAgszdma ardnyédban kell megosztani,

Amennyiben a jegyz0, illetve a kozbs hivatal tovibb nem foglalkoztatott
kbrtisztviseldinek jogviszonyfnak felmentésse!l 185ténd megsziintetésére kerttl sor,
valamelyik — a ktizts hivatalt létrehozo, ahhoz csatlakozd — Gnkorményzat kivaldsa
kovetkeztében a kdzszolgilati jogviszony megsziinfetésébd) eredd fizetési
kotelezettségek, €s az Gj hivatal feléllitdsival kapcsolatos miiszaki, technikai kdltségek
teljes egészében azl az Gnkormanyzatot terhelik, amelyik kivdlisaval a felmentést

cléidézte,



3.) A Koz6s Onkorményzati Hivatal szervezetére, miikbdésére vonatkozo szabalyokat a
jegyzb keésziti el, azi 8 megéllapodé Snkormanyzatok képviseld-testiiletei hatarozatban
hagyjik jova.

4.) A ktizds dnkorményzati hivatal egységes belsd szabdlyzatokat alkalmaz A k8zis
Bnkorményzati hivatalt érintd — a jegyzb 4ltal elkésziiendd és a Berkesdi Kirendeltség
mikddését figyelembe vevl - belsé szabélyzatokat (k8zszolghlali szabalyzat,
szmviteli politika és annak keretében elkészitendd szabélyzatok, gazdalkoddsi
szabdlyzaf, kdzbeszerzési szabdlyzai, iratkezelési, adatvédelmi, tlzvédelmi,
munkavédelmi, stb.) az 6nkorminyzatok mindenkori polgfrmestere is kdteles
megismerni.

3.) Képvisel-testilleti hatérozattal kell elfogadni a K6zts Onkorményzati Hivatal:

a,) alapitd okiratit (annak médosiidséc)

b.) kdltségvetdsét (annak médositisat), zirszimaddsat

¢.) Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlyzatét (annak mellékleteként: figyrendet, szervezeti
dbrét, feladat és hatdskdrsket) |

d.} jelen megéllapodais médosftasét.

6.) A jegyzd évente, a kiltségvetés elfogaddstval egyidSben —egylties testileti Glésen —
szdmol be a kbzbs dnkormdnyzati hivatal munkajard].

-7.) A jegyzb Romonya, Pereked, Bogad telephilések tekintetében ellitja

a) a képviseld-testiletek mitkadésével kapcsolatos dontés-eldkészitds, végrehajtds,

b) bizottsigok mtikSdésével kapesolatos hivatali feladatok,

¢) a polgirmesterek és a jegyzd feladat- és hatéskérébe tartozé Ogyek dontésre vald
elGkészitdse, végrehajtisa, munkakori leirisban részletezettek szerint,

d) gazdélkodéssal kapcsolatos napi igyek intézése,

¢) az Onkorményzat és intdzmeényei koltségvetésének, zirszdmaddsénak, pénzhgyi
beszémolbinak késziiése

Az aljegyz8 vezeli a kirendeltséget, Berkesd, Ellend, Sziligy kzségek tekintetében

ellita a 7.) a-c pontjaiban foglaltakai, tovdbbd mindazon feladatokat melyek
diruhdzott hatdskdrben elldthatdk,

VLA kizds Snkorményzati hivatal felépitése

1) A kozbs Onkorminyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
lagolédik.



2.) A kbz8s Onkorminyzati hivatal a I/4. pontban megjelslt helyszinen allandé
kirendeliséget miikddtet, mely helyen biztositani kell a nagy tgyfélforgalommal jérd
Ugytipusok cllatdsat, kiildndsen:

VIL.

szocidlis, gyermekvédelmi dgyek

kézfoglalkoztatdssal kapesolatos adminiszirdcid

anyakonyvi, hagyatéki ligyek

pénziéri ki-, és befizetések

adbigazgatasi igyek

fovabbd ' Berkesd, Ellend, Szildgy keépviseld-testilletei tevékenységéhez
kapcsolddé adminisztrativ teenddk elldtdset

A kiiziis Snkorményzati hivatal munkarendje, figyfélfogadisi rendje,
felépitése, létszéma

1.) Székhely telepiilésen:

2.) munkarend:

hédtnbl-cstitdrttkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.}) tigyfélfogadis:

kedd: 7:30-16:00
cstitdribk: 13:00-16:00
jegyzb: kedd; 7:30-16:00

2.) Kirendeltség telepillésen:

a,) munkarend:

hétfotdl-cstitdrtdkig: 7:30-16:00
pénteken: 7:30-13:30

b.) tigyfélfogadds a kirendeltségen (Berkesd)

hétfd: 8:00-12:00

kedd: 8:00-12:00

szerda: 13:00-16:00
péntek: 8:00-12:00
aljegyzd: kedd: 8:00-15:30

3.} A k8z8s dnkorményzati hivatal létszéma; 10 £8

a.) Székhely telepiilésen:
" jegyzb; 110
gazdilkodési és pénzligyi eldadd: 2 f6



altaldnos igazpatis: 2 f8

b.} Kirendeliség telepfilésen:
aljegyz8: | {8
gazdalkodisi és pénzligyi eléadd; 2 5
dlialénos igazgatés: 2 f6

A Koztss Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgdlatban allok munkavégzésének
helyét a jegyzb a munkakri lefrisokban hatdrozza meg, figyelembe véve a k255 hivatal
Szervezeti és Milkkddés Szabélyzatdban meghatdrozottakat,

A dolgozdk személyi enyagéinak téroldsa a székhely teleplilésen torténik.

VIL A kbzbs Snkorményzati hivatal kltségvetéséhez valo hozzéjdrulds, valamint
8 kiizds Snkormdnyzati hivatal vagyoni viszonyai

1.} A Kozbs Onkorményzati Hivatal mikodési és fenntartisi koliségeit a jepyzs
-fevaslatdnak a figyelembe vételével a képviselG-testiiletek egylittes Qlésen hatdrozzsk

meg.

2.) A szerzbdb Snkorményzatok kijelentik, hogy a Kdzbs Onkorményzati Hivatal
fenntartésdnak koltségeihez az érdekelt képviseld-testilletek lakossdgszam-ardnyosan
jérulnek hozzh, a kbltségvetdsi évet megelézd év janusr -1, napjin irinyadd
lakossdgszdmuk alapjén. A hozzdjérulds dsszegél és az egyes Onkorminyzatok a
hivata] részére kapoti feladatalapt timogatés adott havi 8sszegét minden ho 5. napjdig
a k6z6s dnkorményzati hivatal bankszéml4jra utalja.

3.) A 2.) pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesfiése esetén az ados
Snkorményzat - a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal
niivelt Osszeget tartozik fizetni. Ez esetben Boghd Kozség Polgdrmestere a nem
teljesitd Snkorményzatot felszélitia a 30 napon beltli seljesitésre, a felszolitis
eredménytelensépe esetén 2 felszolltdsi hatdridd lejérati napjdn jogosult inkasszé
benyljtésdra a nem teljesfié Snkorményzattal szemben,

4.) A székhelyen és a kirendeliségen a kozds Onkorményzati feladatok elldtésdra hasmmélt
ingatlanok bogddi székhelyd hivaial tekintetében a bogddi tnkormdnyzat, berkesdi
kirendeltségi hivatal tekintetében a berkesdi Gnkorményzat tulajdondban maradnak,
melyet téritésmentesen a kdz8s OSnkorményzati hivata] hasznélatdébe adnak Az
ingatlanok berubdzasi és feltjitdsi kotelezettségérdl a tulsjdonos Snkormanyzatok,
sajat forrdsaik terhére gondoskodnak. '

5.) A székhely és a kirendeltség hivalaldnak ingésdpni a kézbs Onkorményzati hivatal(
fenntarté Snkorményzatok tulajdondban maradnak, melycket téritésmentesen a kozds
Snkormdnyzati hivatal hasznélatdba adnak.



6.) Az ingyenes haszndlatba adot! ingdsagok 2016, janudr 1. napjétél a kbzds
tnkorményzati hivatal 8nsllo gazddlkoddsi jogktrébe kerillnek. A haszndlatba adss
ingyenes ¢s a jelen megéllapodis szerinti kizos hivatalai feladatellstds idStartamira

szbl.

7.) A székhely és a kirendeltség mikodietésének dologi kiadasai (fités, vilagfids,...stb.) a
k5285 hivatal kaltsépvetését terhelik,

IX.A Kbzds Onkorminyzati Hivatal munksjsnak nyilvanossiga

1.) A hivatal mikddietése sorin biztositani kell az Snkormanyzati és hivatali munka
atlathatésagdra, nyilvanossdgara vonatkozo jogszabdlyi £16irésok betartdsat.

2.) A kbzérdek0 adatok nyilvénossdgénak biztositésaval kapesolatos feladatok ellitasardl
a jegyzd gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mitk8dési Szabélvzatinak figgelékét
képezB, a kiizdudikd adatok kdzzétételi. kbtelezetiségéiek -cljesitésérbl szol6
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

3.) A kbtelezben kiizzéteendd kbzérdeki adatok korét nem érintd képviseld-testileti
dontések nyilvénossdginak biziosfidsa a jegyz6 feladain, A jegyzd a hatdrozatok
nyilvénossigdrdl a nyilvinos Olések jegyzOkonyveinek elérhetbvé tételével, a
rendeletek nyilvénossagarél kihirdetéstikkel gondoskodik az egyes Snkorményzatok
szervezeti &s miikddési szabdlyzatainak eldirdsaj szerint.

4.) A kbzérdekil adatokon 1ili, nyilvénossdgot igényl6, Snkorményzati kdzérdekit
informécidk, kdzzétételek és hirdetmények nyilvénossdgra hozataldval kapcsolatos
dontéshozok és feleldsdk az érintett polgdrmesterek. Ezen informacick nyilvinosségra
hozatalénak rendje fSszabily szetint az egyes Snkormédnyzatok hirde1614bldjén valé
kozzététel; nz ezen felll biztosiiott tovébbi kSzzétételi helyekrd) (honlap, helyi
sajtdlermék, egyéb hirdetbtablak,...) az egyes Snkorményzatok szervezeti és miikdési
szabélyzatai rendelkeznek,

X. Zird és dtmeneti rendelkezések

1.) Jelen megéllapoddsbol eredd vitds kérdésekben bérmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd tirgyalast Bsszehivni. Az egyeztetd tdrgyaldsré]l emlékeztetd késztil,
melynek elkészitésérdl a tirgyaldst Ssszehivéd polgérmester gondoskodik és kiteles azt
legkésdbb a targyaldsi6l szémitott 5 munkanapon beltil mindegyik, jelen
megdllapodist jovihagy6 fél polgarmesterénck megktildeni.



2.) Amennyiben az egyezteld idrgyalds eredményre vezel és ennek alapjén jelen
megillapodas médositésa szitkséges, ligy a tervezett médositist a kézhezvételt kivetd
30 napon beliil minden érintett dnkormanyzat képviseld-testillete elé kell terjeszteni. A
véllozds akkor lesz érvényes, ha azt minden a tarsulasban érintent telepillés képvisels-
testillete elfogadta..

3.) Felek n viths kérdés biréi ftra terelését megeldzben, legalibb egy alkalommal
kételesek egyeztetni. Amennyiben az egyezietés Bsszehivésdra vonatkozé jogdval
egyik Gnkorményzat polgdrmesiere sem él a vitds kérdés felmeriilését8] szémitoit 30
napon beldl], igy Bogdd Kdzség Polgirmestere kiteles az egyeziets thrgyaldst Bogid
Kbzség Onkormanyzata székhelyére 8sszehivni.,

4.) Az egyeztetés eredménytelensége estén felek jelen megéllapodésbdl eredd Jogyvita
elbirlasdra kikbtik a Pécsi Kozigazgatisi és Munkalgyi Bir6sdg kizdrdlagos
illetékességét.

5.) Jelen megéllapodds valamennyi, a megéllapoddst megkii® Onkorményzaténa!:
képviselb-testitlete éltali elfogaddsdt’ is azok polgdrmestereinck alfrdsit ko' etésr
2016. janudr 1. napjan Jép hatdlyba.

6.) A képviseid-testilletek megillapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodés
tartalmét érintd jogszabalyok oly érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kdizds
hivatal jelenlegi szabilyozds mentén valé moksdbképességét, szabdlyosségit vagy
méltanyossdgdt megkérddjelezik, akkor a felek a megallapodasi haladéktalanul
feltlvizsgaljak.

7.) Jelen megdllapoddst annak elolvasisat, tartalménak megismerését és megériését
kévetben az  Onkorményzatok  képviselS-testliletei  képviseletében eljaro
polgarmesterek a képviselt Snkormédnyzat akaratdval mindenben megegyezden, annak
nevében helybenhagy6lag, sajdt kezD aléirdssal 14tjék el.

/ﬁ‘ Aon S
Kapithy Zoltinné . Pfeffer Jozse:
polgarmester polgérmester
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Zéradék: Jelen megdllapodést

Berkesd Kdzség Onkorményzat képvisels-testiilete a 120/2015. (X.27.) OKT hatdrozatival
Bogad Kdzség Onkorményzat képviselt-testiilete a 71/2015. (X1.04.) OKT hatérozatéval
Ellend K&zség Onkorményzat képviseld-testillete a 62/2015, (X.28.) OKT hatérozatéval
Percked Kazaég Onkorményzat képviseld-testitlete a 54/2015. (X.13.) OKT hatérozataval
Romonya Kazség Onkorményzat képvisels-testillete a 37/2015. (X.28.) OKT hatérozatéval
Szilagy Kozség Onkorményzat képvisel6-testiilete a 59/2015, (X.29.) OKT hatérozatéval

hagyta jova.




Okirat szdma: 4/2015.

Alapité okirat
médositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya és Sziligy Kozségek Onkorményzatinak
Képvisel-testiiletel az dllamhdztartisré] sz6)6 2011, évi CXCV. thrvény 8/A. §-a alapjén
Bogidi Kézés Onkorminyzati Hivatal alapfté okiratit a kbvetkez6k szerint adja ki:

1. A kdltségvetést szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kbltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Bogadi Kbziis Onkormanyzati Hivatal

1.2. A Kkoitségvetési szerv
1.2.1, székhelye: 7742 Bogad, Virag utca 10.

1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime
4 | Bogddi Kzds Onkorményzanl Hivatal 7664 Berkesd, Alkotmény utca 40.
Berkesdi Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapftisaval és megsziinésével dsszefiige6 rendelkezések

2.1. AkBitségvetés] szerv alapitasinak ddtuma: 2013.03.01.
2.2. _Akbltségvetési szerv alapftisra, stalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye
1 | Berkesd Kdzségi Onkorményzat 7664 Berkesd, Alkotminy u, 40.
2 | Bogad Kozség Onkorményzata 7742 Bogad, Kossuth v, 86.
3 | Ellend Kozségi Onkorményzat 7744 Ellend, Pet6fi u. 37.
4 _| Pereked Kdzség Onkorményzata 7664 Pereked, F§ u. 28.
5_| Romonya Kézség Onkorményzata 7743 Romonya, Béke v, 51.
6_| Szilagy Kozségi Onkormanyzat 7664 Sziligy, Pécsviradi v, 2.
2.3. A kbltségvetési szerv jogeldd kiltségvetési szervének
megnevezése székhelye
Berkesd-Sziligy-Ellend Kozségek 7664 Berkesd, Alkotmany u. 40,
1 | Kérjegyzbsége




Romonyai Korjegyzésép 7743 Romonya, Béke u. 28.

3.1

4.1.

4' 2'

3. A kiltségvetési szerv irdnyitdsa, feliigyelete

A kbltségvetési szerv irdnyits szervének
3.1.1. megnevezése: Bogad Kozség Onkormanyzatinak képviselS-testillete
3.1.2. székhelye: 7742 Bogid, Kossuth u. 86.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kdzfeladata:

A Magyarorszég helyi Snkormanyzatalré] sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapfdn a kbzds hivatal litja el az dSnkorményzat mikddésével,

" valamint a polgdrmester vagy jegyzb feladat és hatiskdrébe tartozd igyek déntésre valé

elfkészitésével és végrehajtisdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kbzremfiksdik az
tnkorminyzatok egymis kazdttl, valamint az 4llami szervekkel t6rténs egyiittm(ikbdésének

dsszehangolisiban,

A kbltségvetési szerv fbtevékenységének dllamh4ztartisi szakégazati besoroldsa:

szakagazat széma | szakdgazat megneverése

841105 Helyi Snkormdnyzatok és tdrsuldsok igazgatési tevékenysége

4.3

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kbzbs hivatal ellitja az Mbtv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szdméra
meghatirozott feladatokat Berkesd, Bogdd, Ellend, Pereked, Romonya, Szilagy telepiilések
vonatkozdsdban, A kizbs hivatal feladatait részletesen a tirsuft teleplilések
onkorminyzatai dltal jévahagyott, a kbzds hivatal miiksdtetésére s fenntartisira Jétrejont
megiliapodis tartalmazza. A Kkirendeltség - Berkesd, Ellend, Szildgy telepillések
vonatkozisiban - ellitja a képvisel6-testiletek milkodésével kapcsolatos feladatokat,

szocllis, és egyéb igargatdssal kapcsolatos feladatokat,
A kdltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjels)ése:

korményzati korminyzati funkcié megnevezése .
funkcidszdm

011130 Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkots és Altalinos
igazgatési besorolbsa

0111490 Orszdgos és helyl nemzetiségi Snkorményzaiok igazgat4si
tevékenysége

011220 Adé-, vim és [Bvedéki igazgatds

016010 Orszdggytlési, Snkormanyzati és eur6pal parlamentf
képviselGvalasztisokhoz kapesolddd tevékenységek

016020 ‘ Orszégos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

ajen | & o w

109010 Szacidlis szolgdltatssok lgazgatisa

2



4.5,

5.1

5.2.

A kiiltségvetési szerv illetékessége, miiksdési teriilete:
Berkesd, Bogaid, Ellend, Pereked, Romonya, Szilagy kozségek kozigazgatisi terfilete

5. A kbltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetSjének megbizisi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Mdtv, B2-83, §-al, valamint a kizszolghlati tisztviselSkrdl széld
2011. évi CXCIX. tirvény rendelkezései szerint t6rténik. Az érintett telepillések
polgdrmesterei - pélydzat alapjan, hatirozatlan idére - nevezi ki a jegyzbt. A jegyz8
kinevezéséhez az érintett telepilések lakossdgszim-ardnyos tdbbségi ddntése sziikséges,

A kbltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatds] jogviszony fogviszonyt szabdlyozd jogszabély

kdzszolgdlat! jogviszony kdzszolgilati tisztvisel8krdl sz616 2011, évi CXCIX.
térvény

6. Zar6 rendelkezés

jelen alapité okiratot a 2016, janudr 1. napjatsl kell alkaimazni, ezzel egyldejlileg a kisitségvetési

szerv

2013. janudr 25. napjdn kelt alapfté okiratot visszavonom.

Romonya, 2015. november 30.

y

P.H.
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Ellend Kdzség Onkorményzat Képvisels-testillete 3 4/2016. (11.03.) sz. hatdrozatéval
Pereked Kozség ﬁnkcrrﬁényzat Képvisels-testlilete a 4/2016. {11.03.) sz. hatdrozatdval
Romonya Kézség Onkormanyzat KépviselS-testilete a B/2016. {1.03.) sz, hatédrozatéval

Suildgy Kézség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a 7/2016. {11.03.) sz. hatdrozataval

jovdhagyta,




Egyitttmiik#dési megillapod4s

mely Iétrej6tt egyrészrbl

Berkesd Kozség Onkorményzata (székhelye: 7664 Berkesd, Alkotmény u. 40, adbszéma:
15332800-1-02, tdrzskényvi nyilvéntartdsi szdma 33332808, képviseli Kapitiny Zoltinné
polgarmester) a tovibbiakban Helyi Onkorményzat

masrészri]

Berkesdi Német Onkorményzat (székhelye: 7664 Berkesd, Alkotmény u. 40. adészéma:
157797461-1-02, torzskényvi nyilvintartsi széma: 779748 képviseli Pappné Herman Tlona
eln5k) a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat — felek egyittesen Szerz6d6 felek — kdzat,
a nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Nektv.) 80.§ (2)
bekezdése, valamint ez allamhéztartésré] sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.)
27.§ (2) bekezdése alapjén, az alulirt helyen és id6ben az alibbi tartalommal:

I. A megdllapodds szabdlyainak kialakitdsa

Magyarorszig helyi dnkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX., torvény,

az éllamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. Torvény (tovibbiakban Abt.),

a nemzetiségek jogairé! 52616 2011. évi CLXXIX. tirvény (tovébbiakban: Nektv.),

az d4llamhiztartds szervezetei beszdmoldsi és kOnyvvezetési kotelezettségének
sajétossigair6l s2616 t5bbszor modosftott 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet,

az éllamhdztartds szAmvitelérs] sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

¢ az dllamhéztartisrél sz616 torvény végrehajtésérdl sz616 368/2011.(XI.31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr)),

A megillapodis. részletesen tartalmazza a helyi és a helyi nemzetiségi Snkorményzat
egytittmikddését meghatérozd szabilyokat

a Nemzetiségi Onkormsinyzat miikidése személyi és thrgyi feltételeinek birtositisa
a Helyi Onkormdnyzat kételezettségel a Nemzetiségi Onkormainyzat miikddésével
kapesolathan '

o a Nemzetiségl Onkorminyzat feladatai és katelességei s gazdilkodissal
kapcsolatos feladatok kirében

A megillapods hatélya kiterjed az dllamhéztartison kiviilr6l szirmazé pénzeszkoztk
felhasznélésdval kapcsolatos feladatok ellatdséra is.

A Helyi Onkorményzat megbizottként a Bogdi K265 Onkormanyzati Hivatal ~ tovébbiakban
KOH Berkesdi Kirendeltsége - aljegyzbjét jeloli ki a Nemzetiségi Onkorményzattal tdrténd
kapcsolattartisra. Az aljegyz6 a helyi Snkorményzat megbizdsibél és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi Snkorményzat testiileti filésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
Nyilvintartdsi adatok

Berkesdi Német Onkorményzat t3rzskonyvi adatai:

Tarzskdnyvi alany neve: Berkesdi Német Onkormanyzat
Torzskényvi azonosité szém: 779748



AdoOszém: 15779746-1-02

KSH statisztikai szdmjel: 15779746-8411-371-02
Szémlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Bankszémla szdma: 11731001-15779746

II. A Nemzetiségi Onkormdinyzat mikidése személyi &s tirgyi feltételeinek biztositdsa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, 32 6riban
ingyenes haszndiati jogot biztosit egy, a feladata elltdséra alkalmas, szémitégéppel,
aramellatassal, mlikddd internetkapcesolattal ellétott irodahelyisépre a Berkesdi Miivelodési Héz
(7664 Berkesd, Alkotmény u. 48.) — tovébbiakban: Miivelddési Haz - épiiletében talalhato
irodahelyiségre, valamint a benne talélhat6 berendezési — és felszerelési térgyakm (kiilonssen
iréesztal, irattarolé szekrény, irodaszék, irdeszkozdk, vezetékes -telefonkésziilék). A
Nemzetiségi Onkorményzat tudoméssal bir arrél, hogy a jelen pontban meghatérozott
irodahelyiség hasznélata — a kdzségben mik6dé més Nemzetiségi Onkorményzattal koz8sen

torténik.

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési térgyak fenntartdséval, karbantartisival
miikGdtetésével kapcsolatos rezsi- és egyéb kiltségek az Onkorményzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban frt eszkbzdket &s helyiséget kizérélag
alapfeladatinak ellatédséhoz szfikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes &s ésszeril
gazdilkodas szabdlyai szerint, 8 j6 gazda gondossigival kezelbeti, a hasznilat jogét az
Onkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

4. A Nemzetiségi Onkonmanyzat a hasznilati joghnak gyakorldssival a MitvelSddsi Hazban
folyé munkét nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

5. A megéllapodis 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsit a2 Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviselsje a KOH Berkesdi Kirendeltségén veheti fel, és ott koteles leadni az épiilet
elhagyasakor.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznélat jogét mésnak semmilyen forméban nem engedheti
at.

7. A Helyi  Onkorméinyzst & KOH Berkesdi Kirendeltségén osztott munkakdrben
foglalkoztatott kbztisztviseld (igazgatisi elbadbk, mint nemzetiségi referensek) itjdn biztosftja
a nemzetiségi képviselk munkéjénak segitéséhez, a képviseld-testilleti llések elbkészitéséhez,
a testilleti és tisztségviselSi dintések elbkészitéséhez, a miikddéssel kapcsolatban felmertlt
nyilvéntartasi, iratkezelési feladatok elldtishoz sziikséges személyi feltételek megteremtését.

8. A képviselG-testiileti iilések elSkészitéséhez kotbdé feladatok ellftdsst (meghfvék,
eloterjesziések, hivatalos levelezés el6készitése, postézdsa, a testilleti filések jegyzBkonyveinek
elkészitése, postizdsa) a Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége tjén biztositja.

9. A Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége ftjdn l4tja el a nemzetiségi
képviseld-testilleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el8készitését, a testiileti &s
tisztségviseléi ddmtéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorosftdsi, postizasi
feladatokat.



10. A 79. pontban felsorolt feladatok ecll4tdsghoz kapcsoléd6 koltségeket a Helyi
Onkorméanyzat viseli, kivéve az elnsk, a képviseld-testilleti tagok és tisztségviseldk vezetékes-
¢és mobiltelefon hasznélatat,

INl. AHelyi Onkorminyzat kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével
kapcsolatban

Megillapods felek rogzitik, hogy az Aht. rendelkezései alapjén a Helyi Onkormanyzat a KOH
Berkesdi Kirendeltsége dtjdn kdteles a Nemzetiségi Onkorményzat mlkodésével
Osszefiggésben a kdvetkezé feladatokat ellstni:

A) AKOH Berkesdi Kirendeltsége dltal elvégzendd befelentési kitelezeitségek

I. A KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, vérhaté
gazdilkoddsi folyamatainak ismeretében eleget tesz az addzési kotelezettségnek.

2. AKOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére onallé fizetési szdmla
nyitésdt kezdeményezte a helyi Snkorményzat szdmlavezet pénzintézeténsl, a szimlanyitéssal
kapcsolatos adminisziriciés feladatokat clvégezte (aldfris bejelent6k), a szamlavezetéssel
kapcsolatos véltozasokat a nyilvantartdsokon folyamatosan 4tvezeti.

B) A KOH Berkesdi Kirendeltsége iltal elvégrend gazdilkoddsi feladatok, melyek a
Helyi Onkorményzat vonatkozd pénziigyi szabélyzatai alapjén - kiterjesztve a nemzetiségi
Gnkormanyzatra - keriilnek végrehajtésra:

1. A Nemzetiségi Onkorményzat ltal a sajit nevében véllalt ktelezettségek alapjén elvégzi a
bevételek és kiaddsok kdnyvelését, a gazddlkodisr6] legalébb negyedévente elkésziti a
8kdnyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést,

2. A kbtelezettségvillaldsok pénziigyi ellenjegyzését elvégzi, a kotelezettség villaldsokrol
nyilvéntartést vezet az Avr.-ben foglaltak szerint.

3. A kdtelezettségvillalé megbizdsibol pénziigyi kifizetéseket teljesit.
4. A kifizetéseket megelSzben érvényesitést végez és vizsgilja a fedezet meglétét,
5. A beszerzett eszkdzdkrl élloményi és leltéri myilvéntartdst vezet,

6. Elvégzi a gazdélkodds miatt sziikségessé véld elirdnyzat médositdsokat, €s ezeket
jovahagyésra a képviselO-testiilet elé terjeszti.

7. A miikbdéshez szilikséges tovibbi nyilvéintartdsokat vezet (kiildnsen: vagyon-nyilvéntartis;
szémviteli nyilvéntartas, kotelezettségvillalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozésra, érvényesttésre
jogosult személyek és aldirds mintdjuk nyilvéntartésa).

C) A KOH Berkesdi Kirendeltsége 4ltal elvégzends jelentés, adatszolgiltatdsi
kotelezettségek



1. A Magyar Allamkincstir szdméra hatéridére elkésziti, és megkildi a Nemzetiségi
Onkorményzat miikddésével dsszefliggd negyedéves koliségvetési jelentéseket, és az idBszaki
mérlegjelentéseket.

2. A képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott koltségvetést, évkdzi beszimoldkat és a zérszamadést
a KGR rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstirnak.

3. Az adokotelezettségnck eleget tesz, bevalldst készit, ¢és kezdeményezi a
kﬁtelezettségvéllalfmﬂ a gazdilkodds' miatt csedékessé vild ad6é befizetését vagy

visszaigénylését.
D) A KOH Berkesdi Kirendeltsége éltal a Nemzetiségi Onkormnyzat szdméra
készitend§ dokumentunrok

1. Az clnék 4ltal elkészitett javaslat alapjan elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési dokumentumait jovahagyssra,

2. A kdltségvetés végrehajtdsa miatt szikségessé valo eldirdnyzat médositisokat évente hérom
alkalommsal a testiilet széméra elkésziti jovabagyésra.

3. Az évkozi beszdmolbkat és a zirszdmadist elbkésziti a testiilet sz4mara jovéhagyésra,

4. A képviscl6-testiilet minden iiléséze t4jékoztatét készit a pénzkészlet alakuldsard], a felvett
ellegekrd] a kitelezettségvillaldsok alekuldsarel, a szabad koltségvetési keret 4llomanyérol.

5. Elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat sz&mara a pénztéri be- és kifizetések
részletszabélyainak rogzitésére szolgdld Pénztéri Szabilyzatot jévibagydsra.

E) Feladatok ellendrzési jogkirben
1. A Jegyzb dital a Nemzetiségi anormﬁnyzat gazdasigi feladatainak ellétaséra
megbizott személy minden a Nemzetiségi rméanyzat nevében tett ktelezettségvéllalas és

pénziigyi teljesités el6tt kbteles meggybzBdni a fedezet meglétérdl.

2. A Kozds Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozistban kdteles a belss
kontrolirendszer keretében kialakitani, miikédieti és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikicids
rendszert, tovabba a nyomon kivetési rendszert.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belss ellendrzési feladatait a Helyi Onkorményzat Pécsi
Agglomerdciés Térsuldssal kotdtt megallapodisa alapjén Pées Megyei Jogii Viros belsé
ellendre, az éves belsd ellendrzési terv alapjén végzi.

IV. A Nemzetiségi Onkorményzat feladatai és kitelességei a gazdilkodissal kapesolatos
feladatok korében

1. A Nemzetiségi Onkorményzat kteles cgylittmiikidni a KOH Berkesdi Kirendeltségével,
és figyelembe venni a KOH Berkesdi Kirendeltsége ellendrzési jogkdrében tett észrevételeit,



2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalé személy - a
kbtelezettségvillaléds elott — kdteles meggy6z6dni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. Meghatérozza a kotelezettségvallalésra, utalvényozdsra, teljesitésigazolésra jogosultak kirét
¢s kezdeményezi azok nyilvintartasba vételét.

4. Gazdélkod4sfival és pénzellstdsaval kapcsolatos minden penzforgalmiét 6ndllé fizetési
szémléjan kételes lebonyolitan.

5. Koteles a Pénztari Szabdlyz2at clbirdsait betartani.

6. Koteles iddben adatot, informaci6t szolgéltatni a KOH Berkesdi Kirendeltsége felé feladatai
hatérid6ben térténd elvégzéséhez.

7. . A vonatkozd jogszabélyok alapjén szolgiltatott adatok valédisighért a Nemzetiségi
Onkorményzat elntke felelés.

V. Kitelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités,
teljesitésigazelds (a Helyi Onkorményzat vonatkozé pénziigyi szabélyzatai alapjén -
kiterjesztve a nemzetiségi Gnkorményzatra - kerilnek végrehajtasra)

1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiltségvetés végrehajtdsa sordn fizetési vagy més
teljesitési kotelezettséget villalni kizér6lag a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat hatirozatéval erre felhatalmazott nemzetiségi képviselb jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kdtelezettségvallasokat a Jegyz8 4ltal kijelslt
személy jelen Megéllapodés III. B) 4. pontjéban foglaltaknak megfelelen pénziigyileg ellen
jegyzi. Fedezet hifnya esetén téjékoztatja kotelezettségvillalét vagy az utalvinyozét, ebben az
esetben az ezzel megbfzott személy az ellenjegyzést és az érvényesitést kbteles megtagadni.

3. A pénziigyi cllenjegyz az ellenjegyzés eldtt kdteles arrdl is meggybzbdni, hogy a
kotelezettségvéllalds egyebekben nem sérti-¢ a gazdalkodas szabélyait. Az ellenjegyzés és a
¢érvényesités nyilvinvalé jogsértés, vagy szabdlytalan gazdilkodds esetén megtagadhats, az
ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést a tovébbiakban a Jegyz§ dltal megbizott személy a
kdtelczettségvallald irdsbeli utasitisdra végzi el. .

4. Ha az cllenjegyzés és az érvémyesités irasbeli utasitisra tortént, a KOH. Berkesdi
Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzatot a kévetkez6 testiileti lésén frdshan téjékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat liadds teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
clszamoldsdnak elrendelésére (a tovibbiakban: utalvinyozés) kizérdlag a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, vagy az 4ltala eme felhatalmazott nemzetiségi képvisel6 jogosult.
Utalvinyozni csak az érvényesitést kivetden lehet. Pénzligyi teljesités az utalvényozis és
érvényesités utin térténhet.

6. A telepiilési onkormanyzat KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat
részére 6nall6 pénztirat kezel a ré vonatkezé pénzkezelési szabalyzat szerint,



7. A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztéribs]l készpénz akkor fizetheté ki, ha a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerz6dés, szdmla) bemutatja, és szdndékét a pénzfelvételt megel6z6 napon a KOH Berkesdi
Kirendeltségénél jelzi.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat mevében a kiaddsok és bevételek ellenjegyzéstre,
érvényesitésére € megallapodis mellékletében megbizott kztisztviseld jogosult.

9. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében teljesitctt kiadds teljesitését igazolni kizérélag az
cindk vagy az dltala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult Avr.-ben foglaltak
alapjan,

VI 6sszeférhetetlenség

1. A kdtelezettségvéllalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem Ichet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azomos a
kotelezettségvillaldsra, utalvinyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel,

3. Kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazolasdra irdnyulé feladatot nem végezhéti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykényv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javéra ldtnd el.

VIL. Zdré rendelkezések

1, Jelen megéllapodis 2018. februdr 15. napjén hatérozatlan idGre 1ép hatdlyba azzal, hogy az
egylttmlikddési megdllapodést évenként, minden év Jjanuér 31. napjéig, altalanos vagy idbkazi
vélasztis esetén az alakuld ilést kdvetd 30 napon belil kell fellilvizsgélni, és szilkség szerint
mdédositani. -

2. A jegyzd a megéllapoddsra vonatkoz6 jogszabalyok viltozésa miatti médositisinak
sziikségességét jelzi a Helyi és a Nemzetiségi Onkorményzat felé, aki a kapott jelzés alapjén a
-megallapodst sziikség esetén mddositja.

3. A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukial mindenben megegyez6t, alulfrott helyen és
id6ben jévahagyélag irtak ala.

4. Jelen szerz6désben nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr. & a Nektv. rendelkezései
az irinyaddk.

5. Felek megillapodnak abban, hogy jelen megéllapodés aldfrisdval egyidejfileg a kdiztiik 2016.
éprilis 6. napjén létrej6tt, Berkesd Kozségi Onkorményzat Képvisel-testilete dltal hozott
42/2016. (111.24.), 9/2016. (IV.6.) Berkesdi Német Onkorményzat &ltal hozott hatdrozatokkal
elfogadott egyiittmGkddési megéllapodés hatély4t veszti.

Berkesd, 2018. februsr 15.

ﬂ‘v\;\«t "W\




1. melléklet

A nemzetiségi Snkorm#nyzatokn#l miikdésével, tevékenységével kapcsolatos kiaddsok és
bevételek a pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazottak

a.) Hendzselné Papp Ilona aljegyzd jogszabély alapjan
b.) Rattinger J6zsef Csabiné pénzilgyi eldadé korl4tozés nélkiil
¢.) Farkas Réka korlétozis nélkiil
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Adészém: 15779753-1-02

KSH statisztikai szdmjel: 15779753-8411-371-02
Szdmlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Bankszémla szdma: 11731001-15779753

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzet miikédése személyi és tirgyi feltételeinek biztosftisa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, 32 6réban
ingyenes haszndlati jogot biztosit egy, a feladata cllitésira alkalmas, szimitbgéppel,
aramelldtéssal, miikdS internetkapcsolattal ellstott irodahelyiségre a Berkesdi Miivel6dési Haz
(7664 Berkesd, Alkotmény u. 48.) — tovibbiakban: Miivelddési Héz - épiilet¢ben talalhatd
irodahelyiségre, valamint a benne talilhaté berendezési — és felszerelési targyakra (kiiléndsen
irdasztal; irattérolé szekrény, irodaszék, irbeszkozgk, vezetékes telefonkésziilék). A
Nemzetiségi  Onkorményzat tudoméssal bir arr6l, hogy a jelen pontban meghatérozott
irodahelyiség hasznflata — a kdzségben miikdd6 m4s Nemzetisdgi Onkorményzattal k8zdsen

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési tirgyak fenmtartasival, karbantartéséval
mkddtetésével kapesolatos rezsi- és egyéb koltségek az Onkorményzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkonményzat az 1. pontban irt eszkozoket és helyiséget kizarélag
alapfeladaténak ellitdsdhoz szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerfi
gazdilkodds szabdlyai szerint, a j6 gazda gondosségival kezelheti, a haszpilat jogét az
Onkorményzat éndekeit kiméive gyakorolhatja, -

4. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznilati jogénak gyakorlisival a Miivelédési Hézban
folyé munkit nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét,

5. A megdllapodés 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsit a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseléje a KOH Berkesdi Kirendeltségén vcheti fel, és ott kételes leadni az épiilet

elhagyiésakor,

6. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélat jogét mAsnak semmilyen forméban nem engedheti
at.

7. A Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeliségén osztott munkakdrben
foglalkoztatott koztisztviseld (igazgatdsi eléadék, mint nemzetiségi referensek) itjdn biztositja
a nemzetiségi képviselsk munk4jénak segitéséhez, u képviselb-testilleti lilések eldkészitéséhez,
a testiileti és tisziségviseldi dontések elkészitéséhez, a mitk5déssel kapcsolatban felmeriilt
nyilvéntartési, iratkezelési feladatok ellétdshoz szitkséges személyi feltételek megteremtését,

8. A képvisel6-testilleti {ilések elékészitéséhez ko6todd feladatok ellitdsst (meghivék,
elbterjesztések, hivatalos leveleg.és elokészitése, postizisa, a testitleti ilések jegyzdkdnyveinek
elkészftése, postizésa) a Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége Gtjén biztositja,

9. A Helyi Onkorményzat a KOH Berkesdi Kirendeltsége witian litjia el a nemzetiségi
keépvisel6-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek clbkészitését, a testilleti és
tisztségviseldi dtntéshozatalhoz kapcsoléds nyilvéntartési, sokszorosftdsi, postdzési
feladatokat.



2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében ktelezettséget villalé személy — a
kételezettségvallalds eldtt — kételes meggy6z8dni arrd), hogy a teljesftés fedezete biztositott.

3. Meghatérozza a kételezettségvéllalasra, utalvinyoz4sra, teljesftésigazolisra jogosultak korét
és kezdeményezi azok nyilvéntartisba vételét.

4. Guazdélkoddséval ¢és pénzellatdsdval kapcsolatos minden pénzforgalmét 6nill6 fizetési
szimléjan koteles lebonyolitani.

5. Kbteles a Pénztéri Szabalyzat el8irdsait betartani.

6. Koteles idSben adatot, informéciét szolgaltatni a KOH Berkesdi Kirendeltsége felé foladatai
hatéridében torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkoz6 jogszabilyok alapjin szolgéltatott adatok valédisigiért a Nemzetisgi
Onkorméanyzat elndke felel6s.

V. Kételezettségvallalés, pénzilgyi ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités,
teljesitésigazolis (a Helyi Onkorményzat vonatkozé pénziigyi szabélyzatai alapjén -
kiterjesztve a nemzetiségi Snkormanyzatra - keriilnek végrehajtasra)

1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kltségvetés végrehaijtdsa sorén fizetési vagy mis
teljesitési kotelezettséget vallalni kizérdlag a Nemzetiségi Onkorményzat eindke, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat hatirozatéval erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett ktelezettségvillasokat a Jegyzd ltal kijelslt
személy jelen Megéllapodds III. B) 4. pontjéban foglaltaknak megfelelden pénzitgyileg ellen
jegyzi. Fedezet hifnya esetén tajékoztatja kistelezettségvillalot vagy az utalvinyozot, ebben az
esetben az ezzel meghizott személy az ellenjegyzést és az érvényesitést kételes megtagadni.

3. A pénziigyi ellenjegyzb az ellenjegyzés el6tt koteles arrél is meggy8zadni, hogy a
kdtelezettségvillalds egyebekben nem sérti-e a gazdilkodas szabalyait. Az ellenjegyzés és a
érvényesitcs nyilvanvald jogsértés, vagy szabélytalan gazdilkodss esetén megtagadhaté, az
ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést a tovabbiakban a Jegyzé 4ltal megbizott személy a
kbtelezettségvallalé frasbeli utasitdsdra végzi el.

4. Ha az cllenjegyzés és az érvényesités irdsbeli utasitésra tortént, a KOH Berkesdi
Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzatot a kvetkezb testaleti ilésén irdsban thjékoztatja.

5. A Nemzctiségi Onkorminyzat kiadis teljesfiésénck, bevétcle beszedésének vagy
elszémolésinak elrendelésére (a tovibbiakban: utelvinyozas) kizdrdlag a Nemzetiségi
Onkorményzat cinbke, vagy az ltala eme felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvényozni csak az érvényesftést kdvetden lehet. Pénzilgyi teliesités az utalvényozds és
érvényesités utdn tdrténhet.

6. A telepiilési énkormanyzat KOH Berkesdi Kirendeltsége a Nemzetiségi Onkorményzat
részére onéll6 pénztirat kezel a r4 vonatkozd pénzkezelési szabilyzat szerint.



7. A Nemzetiségi Onkorményzat hizipénztirsb6l készpénz akkor fizethett ki, ha a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat
(szerzddés, szémla) bemutatja, és szdndékat a pénzfelvételt megelézd napon a KOH Berkesdi
Kirendeltségéné! jelzi.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiaddsok és bevételek ellenjegyzésére,
érvényes{tésére e megéllapodés mellékieiében megbizott kdztisztviseld jogosult.

9. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében teljesitett kiadds teljesitését igazolni kizarélag az
elndk vagy az 4ltala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult Avr.-ben foglaltak
alapjdn.

VI. Osszeférhetetlenség

1. Akbtelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azomos a
kotelezettségvallaldsra, utalvinyozésra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

3. Katelezettségvéllalsi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és teljesités
igazoldsdra irinyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzétartozébja, vagy maga javéra 15tn4 el.

VIL Zir6 rendelkezések

1. Jelen megéllapodis 2018. februdr 15. napjén hatérozatlan idére 1ép hatilyba azzal, hogy az
egylittm{ikBdési megéllapodast évenként, minden év janudr 31. napjéig, Altaldnos vagy iddkdzi
vélasztis esetén az alakulé tilést kdvetd 30 napon beldl kell felilvizsgélni, és szilkség szerint
médosftani.

2. A jegyz0 a megillapodisra vonatkozb Jjogszabilyok viltozdsa miatti médosftisénak
szikségességet jelzi a Helyi és a Nemzetiségi Onkorményzat felé, aki a kapott jelzés alapjén a
megéllapodést sziikség esetén modositja.

3. A felek a fenti megéllapod4st, mint akaratukkal mindenben megegyezéit, alulfrott helyen és
id6ben jovihagydlag frtdk al4.

4. Jelen szerzOdésben nem szabdlyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a Nektv. rendelkezései
az irdinyadék. -

5. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodas aléirdséval egyidejiileg a kiztik 2016.
mércius 31. napjén létrejitt, Berkesd Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete dltal hozott
43/2016. (I11.24.), 11/2016. (I11.31.) Berkesdi Német Onkorményzat sltal hozott hatérozatokkal
elfogadott egytittmiikddési megéllapodés hatalyét veszti,

Berk

, 2018, februdr 15. \

Kapitiny Zo]ténn\% polgérmester Kiss Jénosné elndk




Zaradék:

A megéllapoddst Berkesd Kozségi Onkorményzat 8/2/2018, (IL.15.) hatirozatival, a
Berkesdi Cigény Nemzetiségi Onkormdnyzat 4/2018, (I1.15.) hatérozatéval fogadta el.



1. melléklet

A nemzetiségi dnkormiinyzatokndl mtkddésével, tevékenységével kapcsolatos kiad4sok és
bevételek a pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazotiak

a.) Hendzselné Papp Ilona aljegyzd jogszabaly alapjan
b.) Rattinger Jozsef Csabiné pénziigyi eléad6 korlétozas nélkiil
c.) Farkas Réka korlatozas nélkiil



